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Приложение
к постановлению администрации городского округа «Город Калининград»

от «17» _01_ 2011 г. № 15
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства могут включать в себя:

1) предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь;

2) минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

3) предельное количество этажей или предельную высоту зданий, строений, сооружений;

4) максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка.

1.3. Перечень организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Калининградской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калининградской области; 
- Территориальное управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Калининградской области (далее - Территориальное управление Росимущества по Калининградской области) (о возможности строительства объекта на федеральных землях, в случае если земельный участок или объект капитального строительства является федеральной собственностью);
- Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения УВД по Калининградской области (далее – УГИБДД УВД по Калининградской области);

- Управление федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Калининградской области (далее - Управление Роспотребнадзора по Калининградской области);
- администрация района городского округа «Город Калининград»;
- проектная организация.

1.4. Описание заявителей.

Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели или их представители, которые являются правообладателями земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки (далее - заявители).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - Разрешение). 

2.2. Наименование структурного подразделения администрации городского округа «Город Калининград», предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется комитетом архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее - КАиС), организуется отделом реализации генерального плана города управления главного архитектора города КАиС (далее  - Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией городского округа «Город Калининград» решения (постановления) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 101 рабочих дня со дня регистрации запроса с комплектом документов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004           № 190-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.2004) (ред. от 27.07.2010, с изм. от 01.10.2010), глава 4, ст.ст. 38, 40, части 4 и 6 ст. 39, часть 2 ст.57, первоначальный текст опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст. 16, «Российская газета» от 30.12.2004 № 290, «Парламентская газета» от 14.01.2005 № 5-6;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (принят ГД ФС РФ 16.09.2003) (ред. от 28.09.2010) «Об общих принципах организаций местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 28, первоначальный текст опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822, «Российская газета» от 08.10.2003 № 202, «Парламентская газета» от 08.10.2003 № 186;

- Закон Калининградской области от 16.02.2009 № 321 (ред. от 02.07.2010) «О градостроительной деятельности на территории Калининградской области» (принят Калининградской областной Думой 29.01.2009), ст. 25 п. 11, 13, ст. 35 п. 4, первоначальный текст опубликован в издании «Комсомольская правда» в Калининграде» (приложение «Официальный вестник») от 03.03.2009 № 30;

- решение окружного Совета депутатов г. Калининграда от 29.06.2009 № 146 «Об утверждении Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калининград», ст. 26 и 29, опубликовано в газете «Гражданин» (специальный выпуск) от 03.07.2009 № 32;

- решение городского Совета депутатов Калининграда от 12.07.2007 № 257 (с изм. от 01.10.2010) «О принятии Устава городского округа «Город Калининград», первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» (специальный выпуск) от 21.07.2007 № 12;

- решение окружного Совета депутатов города Калининграда от 29.06.2009 № 141 (ред. от 09.12.2009) «О реорганизации районных администраций», первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» (специальный выпуск) от 09.07.2009 № 33;
- решение окружного Совета депутатов города Калининграда от 09.12.2009 № 306 «О внесении изменений и дополнений в Решения окружного Совета депутатов города Калининграда от 16.07.2008 N 210 "О юридических лицах администрации городского округа "Город Калининград", от 29.06.2009 N 141 "О реорганизации районных администраций", от 25.06.2008 N 147 "Об утверждении структуры администрации городского округа "Город Калининград», первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» (специальный выпуск) от 24.12.2009 № 64;

- постановление мэра города Калининграда от 30.05.2006 № 1207 (ред. от 01.12.2008) «О разработке проекта нормативного правового акта «Правила землепользования и застройки города Калининграда» и о создании комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда» (вместе с «Положением о комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда»), первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» от 08.06.2006 № 61-62;
- постановление главы администрации городского округа «Город Калининград» от 23.03.2010 № 538 «О внесении изменений в постановление главы города Калининграда-мэра города от 30.05.2006 № 1207 «О разработке проекта нормативного правового акта «Правила землепользования и застройки города Калининграда» и о создании комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда»;

- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 25.09.2007 № 74 (ред. от 06.10.2009) «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов САНПИН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов», первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 09.02.2008 № 28;

- постановление Госстроя СССР от 16.05.1989 № 78 «Об утверждении СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», СНиП 2.08.01-89 «Жилые здания» и СНиП 2.08.02-89 «Общественные здания и сооружения»;

- постановление Госстроя Российской Федерации от 19.11.1999 № 64 «О принятии СНиП 21-02-99 «Стоянки автомобилей», опубликовано в изданиях «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 6, 1999, «Нормирование, стандартизация и сертификация в строительстве», № 6, 1999, «Бюллетень строительной техники», № 1, 2000;

- «СНиП 31-05-2003. Общественные здания административного назначения» (приняты и введены в действие постановлением Госстроя РФ от 23.06.2003 № 108), опубликовано в издании Госстрой России, ФГУП ЦПП, 2004;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 21.06.2010 №1047-р «О перечне национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», опубликовано «Собрание законодательства РФ», 28.06.2010, № 26, ст. 3405. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) запрос на имя председателя комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда, заместителя главы администрации, председателя комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее -  председателя Комиссии). Запрос составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом в произвольной форме, примерный образец запроса приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. Бланк запроса приводится в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту. В нем отражается содержание запроса, указывается фамилия, имя, отчество или наименование юридического лица, адрес проживания или юридический адрес, контактный телефон, а также обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, как заинтересованного лица;
2) выписка из государственного кадастра недвижимости; 

3) документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимого имущества (в случае если объект недвижимого имущества принадлежит заявителю на праве  собственности);

4) кадастровый план территории - расположение смежных земельных участков;

5) свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (только для заявителей – юридических лиц), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (только для заявителей – индивидуальных предпринимателей),  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

6) проектные предложения строительства, реконструкции объекта капитального строительства, являющиеся отклонением от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции), который предполагается построить в случае предоставления Разрешения (генеральный план, согласованный с УГИБДД УВД по Калининградской области, планы этажей, фасады, разрез, перспективное изображение объекта, технико-экономические показатели), включающие в себя обоснование того, что проектные решения, выполненные с разрешенными отклонениями, не нарушают требования технических регламентов. 

2.6.1. Дополнительный перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые представляет заявитель в целях обоснования целесообразности, возможности и допустимости реализации предложений:

- информация (заключение) Управления Роспотребнадзора по Калининградской области о соответствии строительства (реконструкции) объекта санитарным правилам (ул. Подп. Иванникова, 5);

- материалы Территориального управления Росимущества по Калининградской области о возможности строительства (реконструкции) объекта на федеральных землях, в случае если земельный участок или объект недвижимости является собственностью Российской Федерации                      (ул. Ген. Соммера, 27);

- проектные предложения строительства, реконструкции объекта капитального строительства проектной организации, в случае необходимости их корректировки (доработки) в соответствии со строительными, санитарными нормами и правилами, утвержденными проектами планировок территорий, установленными красными линиями по Генеральному плану города;

- рекомендации Градостроительного Совета при управлении главного архитектора города Калининграда.

2.6.2. В случае подписания запроса на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров представителем заявителя к запросу обязательно прилагается копия документа, подтверждающего его полномочия.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие доверенности у представителя заявителя;

· запрос написан неразборчиво, с помарками и подчистками и не позволяет понять суть обращения; 

· запрос не подписан или подписан лицом, полномочия которого не подтверждены документально;

· отсутствие комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

· отсутствие печати юридического лица;

· в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- на соответствующую территорию не распространяют свое действие градостроительные регламенты, установленные Правилами землепользования и застройки городского округа «Город Калининград» (далее - Правила);

- заявитель не является правообладателем земельного участка; 

- размеры земельного участка больше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых благоприятны для застройки;

- размещение объекта, который предлагается построить в случае предоставления Разрешения, нарушает требования санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03);

- заключение КАиС о несоответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) на отдельном участке требованиям технических регламентов; 
- отсутствие материалов от организаций и учреждений, обосновывающих целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, в случае если объект капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, если объект недвижимости или земельный участок является собственностью Российской Федерации;

- отсутствие градостроительного плана земельного участка. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания заявителя у делопроизводителя приемной КАиС при подаче запроса с комплектом документов не должен превышать 20 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания заявителя у делопроизводителя приемной КАиС при получении постановления администрации городского округа «Город Калининград» не должен превышать 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Помещения приемной КАиС и Отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов приемной КАиС, Отдела.

Рабочие места делопроизводителя приемной КАиС и специалистов Отдела оснащаются настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочие места в приемной КАиС и специалистов Отдела обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя.
2.12.2. Места для ожидания приема заявителями должны быть оборудованы стульями для комфортного ожидания, сидя не менее трёх человек, обеспечены местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды заявителей.

2.12.3. На информационном стенде на стене в коридоре возле кабинета приемной КАиС (№ 479) размещаются следующие материалы:

· место нахождения и график работы приемной КАиС и Отдела;

· номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

· адрес электронной почты Управления;

- перечень органов государственной власти, организаций, без обращения в которые заинтересованные лица не могут получить муниципальную услугу, места нахождения, номера телефонов для справок, график работы;

· порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

· перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

· выписка из Административного регламента.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

- общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, по электронной почте, по факсимильной связи);

- размещение КАиС и Отдела с учетом максимальной пространственной доступности (по времени не более 15-20 минут, за которое заявитель может добраться до него);

- режим работы КАиС и Отдела обеспечивает возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (по почте, при личном обращении);

- комфортность ожидания в очереди при подаче запроса.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания);

- время, затраченное на получение конечного результата;

- возможность для заявителя получить максимальный конечный эффект;

- возможность получения бланков запросов, в том числе в электронном виде;

- удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц КАиС и Отдела в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;
- количество обжалования действий или бездействия должностных лиц Комиссии и Отдела.

2.14. Иные требования.

2.14.1. Сведения о местонахождении и графике (режиме) работы:

· приемной КАиС: 236040, г. Калининград, пл. Победы, 1, 4-й этаж, кабинет № 479;

- телефон для справок: 92-32-18;

- график приема заявителей: понедельник-пятница с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00, в предпраздничные дни с 09:00 до 17:00, суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

· Отдела: 236040, г. Калининград, пл. Победы, 1, 4-й этаж, кабинет № 421;

- телефон для справок: 92-32-08;

- график приема заявителей: понедельник с 09:00 до 18:00, обед: с 13:00 до 14:00, в предпраздничные дни с 09:00 до 17:00, суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
2.14.2. Адрес официального сайта администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.klgd.ru, баннер «Услуги», раздел «Архитектура и строительство», подраздел «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства». 

2.14.3. Адрес электронной почты управления главного архитектора города КАиС (далее - Управление): ga_arx@klgd.ru.

2.14.4. Местонахождение и графики работы организаций, обращения в которые необходимы для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Калининградской области:

Прием документов: 236006, г. Калининград, Московский проспект, 48а;

График работы: 

· понедельник - четверг с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 до 16:00, обед с 13:00 до 14:00;

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00.
Приемные дни:

· понедельник с 08:05 до 16:50, обед с 13:00 до 14:00;

· вторник - четверг с 10:15 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00.
Телефон для справок: 30-51-50.

Выдача документов 236023, г. Калининград, ул. Осенняя, 32:

График работы: 

· понедельник - пятница с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00;

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

Приемные дни:

· понедельник с 10:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

· вторник с 11:00 до 20:00, обед с 13:00 до 14:00;

· среда с 09:30 до 13:00, обед с 13:00 до 14:00;

· четверг с 11:00 до 20:00, обед с 13:00 до 14:00.
Телефон для справок: 30-51-50.

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калининградской области (далее - Управление Росрееста по Калининградской области): 236040, г. Калининград, ул. Генерала Соммера, 27:

Прием документов: 236006, г. Калининград, Московский проспект, 48а;

График работы: 

· понедельник с 08:00 до 17:00, вторник - четверг с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00, пятница с 09:00 до 16:00, без обеда;

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00.
Телефон для справок: 59-67-30.

Выдача документов: 236040, г. Калининград, ул. Генерала Соммера, 27;

График работы: 

· понедельник - пятница с 08:15 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

· суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

Телефоны для справок: 53-69-87, 59-68-59.

- Территориальное управление Росимущества по Калининградской области: 236040, г. Калининград, ул. Генерала Соммера, 27:

График работы: 

· понедельник с 08:00 до 17:00, вторник - четверг с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00, пятница с 09:00 до 16:00, приемные дни без обеда; 

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

Приемные дни:

вторник – четверг с 14:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00;

Телефоны для справок: 53-66-06, 53-45-72.
- Управление ГИБДД УВД по Калининградской области: 236040,                       г. Калининград, ул. Черняховского, 52:
График работы: 
· понедельник - пятница с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00;

· в предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 14:00;

· суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.
Приемные дни:

Понедельник с 14-00 до 18-00, обед с 13:00 до 14:00;

Телефоны для справок: 30-28-65.

- Управление Роспотребнадзора по Калининградской области: 236040,                         г. Калининград, ул. Иванникова, 5а

График работы: 

· понедельник - пятница с 08:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00;

· суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

Прием документов в канцелярии:

Понедельник – пятница с 09:00 до 12:00, с 13:00 до 16:00;

Телефоны для справок: 53-64-42.

- Проектная организация - проектная организация, выполняющая проектные работы по осуществлению архитектурно-строительного проектирования на основании выданного саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к определенному виду работ по подготовке проектной документации. 
2.14.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- специалистами Отдела непосредственно во время приема граждан;

- с использованием средств телефонной связи; 
- посредством размещения на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;

- по электронной почте Управление: ga_arx@klgd.ru;

- посредством публикации в средствах массовой информации;

- посредством размещения на информационном стенде КАиС.

2.14.6. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.14.6.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется на бесплатной основе.

2.14.6.2. Получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. 

2.14.6.3. Индивидуальное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела при обращении заявителя лично или по телефону.

2.14.6.4. При обращении заявителя лично специалист Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут. 

2.14.6.5. При консультировании по телефону специалист Отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.14.6.6. При консультировании по письменным обращениям специалист Отдела должен дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте (по электронной почте) на адрес, указанный заявителем, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2.14.6.7. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в средствах массовой информации, выбранных на конкурсной основе по результатам аукциона (далее - СМИ);

- на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.14.7. Заявитель, как заинтересованное лицо обязан нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по предоставлению Разрешения за:

· опубликование оповещения в СМИ, составленного машинописным способом в произвольной форме, примерный образец оповещения указан в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, в котором содержится информация:

- о дате и месте проведения публичных слушаний по предоставлению Разрешения;

- о назначении объекта с указанием отклонений от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- об адресе объекта;

- о порядке и сроках приема заявлений и предложений от участников публичных слушаний, адресах, по которым принимаются предложения и замечания.

· размещение оповещения в доступных для ознакомления местах (на информационных стендах) о проведении публичных слушаний о предоставлении Разрешения, перспективное изображение объекта, который предлагается построить в случае предоставления Разрешения, в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

· опубликование заключения по итогам публичных слушаний в СМИ. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах  публичных слушаний не может быть более одного месяца. 
2.14.8. Участники публичных слушаний вправе представлять в администрацию района свои предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения в протокол публичных слушаний не позднее  2-х дней со дня проведения публичных слушаний. 
2.14.9. Публичные слушания должны состояться не ранее 7 дней и не позднее 10 рабочих дней со дня опубликования оповещения. 

2.14.10. Основания для приостановления срока предоставления муниципальной услуги:

· предоставление дополнительных материалов и документов от организаций и учреждений, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента. С момента предоставления правообладателем земельного участка дополнительных материалов предоставление муниципальной услуги возобновляется; 
· рассмотрение по решению Комиссии предпроектного предложения на Градостроительном Совете при управлении главного архитектора города Калининграда на ближайшем заседании, которое созывается по мере поступления заявок; 
· начало процедуры публичных слушаний определяется заявителем, как заинтересованным лицом в соответствии с конкретным назначением даты и времени аренды помещения для проведения публичных слушаний;

- необходимость поочередной организации и проведения публичных слушаний по нескольким обращениям. 
2.14.11. На официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» размещаются следующие материалы:

· место нахождения и график работы приемной КАиС и Отдела;

· номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

· адрес электронной почты Управления;

- перечень органов государственной власти, организаций, без обращения в которые заинтересованные лица не могут получить муниципальную услугу, места нахождения, номера телефонов для справок, график работы;

· порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

· перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

· выписка из Административного регламента;

· полный текст Административного регламента.
2.14.12. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием, проверка и регистрация запроса с комплектом - максимальное время не должно превышать 20 минут;

- передача запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- рассмотрение запроса с комплектом документов заместителем председателя Комиссии и назначение ответственного исполнителя - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- рассмотрение запроса начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передача ему запроса с комплектом документов - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- подготовка заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- рассмотрение предоставленных документов и подготовка информации на заседание Комиссии - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня; 
- подготовка заседания Комиссии - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- проведение заседания Комиссии - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день (но не позже 15 рабочих дней со дня регистрации запроса);

- оформление, утверждение и регистрация протокола заседания Комиссии - максимальный срок не должен превышать 5 рабочих дней;

- подготовка и направление письма в администрацию района об организации публичных слушаний по предоставлению Разрешения - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня;

- рассмотрение письма в администрации района и назначение ответственного исполнителя - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- подготовка и подписание постановления о проведении публичных слушаний - максимальный срок не должен превышать 5 рабочих дней;

- оповещение участников публичных слушаний - максимальный срок не должен превышать 8 рабочих (10 календарных) дней;

- проведение Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день; 

- подготовка администрацией района протокола о проведении публичных слушаний и письма - максимальный срок не должен превышать 8 рабочих дней (в том числе 2 дня прием предложений и замечаний от участников публичных слушаний);

- передача протокола о проведении публичных слушаний и письма в Отдел - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня;

- подготовка, подписание и регистрация заключения Комиссии по результатам публичных слушаний - максимальный срок не должен превышать 4 рабочих дня;

- подготовка материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний в СМИ и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» - максимальный срок не должен превышать 5 рабочих дней;

- подготовка проекта рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня;

- рассмотрение и подписание рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения членами Комиссии - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней; 
- подготовка проекта постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения - максимальный срок не должен превышать 7 рабочих дней;

- согласование и подписание постановления администрации городского округа «Город Калининград» - максимальный срок не должен превышать 14  рабочих дней;

- подготовка материалов для опубликования постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ и размещение на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- выдача заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград» - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- подшивка комплекта документов в дело - максимальное время не должно превышать 10 минут. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов;

- передача запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии;

- рассмотрение запроса с комплектом документов заместителем председателя Комиссии и назначение ответственного исполнителя;

- рассмотрение запроса начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передача ему запроса с комплектом документов;

- подготовка заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов;

- рассмотрение предоставленных документов и подготовка информации на заседания Комиссии; 
- подготовка заседания Комиссии;

- проведение заседания Комиссии;

- оформление, утверждение и регистрация протокола заседания Комиссии;

- подготовка и направление письма в администрацию района об организации публичных слушаний по предоставлению Разрешения;

- рассмотрение письма в администрации района и назначение ответственного исполнителя;

- подготовка и подписание постановления о проведении публичных слушаний;
 

- оповещение участников публичных слушаний;

- проведение Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний;

- подготовка администрацией района протокола и письма проведения  публичных слушаний;

- передача протокола и письма проведения публичных слушаний в Отдел;

- подготовка, подписание и регистрация заключения Комиссии по результатам публичных слушаний;

- подготовка материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний в СМИ и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград»;

- подготовка проекта рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения;

- рассмотрение и подписание рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения членами Комиссии;

- подготовка проекта постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения;

- согласование и подписание постановления администрации городского округа «Город Калининград»;

- подготовка материалов для опубликования постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ и размещение на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград»;

- выдача заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград»;

- подшивка комплекта документов в дело. 

3.2. Прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов.

3.2.1 Основанием для начала действия является поступивший от заявителя запрос с комплектом документов, установленных п. 2.6. настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Делопроизводитель приемной КАиС, ответственный за прием документов:

- проверяет запрос, комплект документов и правильность их составления;

- регистрирует поступивший запрос в день его получения в системе электронного документооборота «Дело» (далее – СЭД «Дело»);

- оформляет и выдает заявителю расписку (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) о принятии документов с запросом и указанием даты выдачи готового результата. Дата выдачи готового результата рассчитывается, исходя из сроков, указанных в п. 2.4. настоящего Административного регламента.

3.2.3 Делопроизводитель приемной КАиС отказывает заявителю в приеме запроса с комплектом документов в случаях, указанных в п. 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.4. Максимальное время, затраченное на процедуру приема и регистрации запроса с комплектом документами, не должно превышать 20 минут. 

3.3. Передача запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии. 

3.3.1. Основанием для начала действия является зарегистрированный запрос с комплектом документов.
3.3.2. Делопроизводитель приемной КАиС передает запрос с комплектом документов заместителю председателя Комиссии, начальнику управления – главному архитектору города КАиС (далее – заместитель председателя Комиссии) до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру передачи запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии, не должно превышать 10 минут.

3.4. Рассмотрение запроса с комплектом документов заместителем председателя Комиссии и назначение ответственного исполнителя.

3.4.1. Основанием для начала действия является полученный зарегистрированный запрос с комплектом документов.

3.4.2. Заместитель председателя Комиссии рассматривает запрос с комплектом документов, назначает ответственного исполнителя и передает запрос с комплектом документов начальнику Отдела не позднее 18.00 часов второго рабочего дня, следующего за днем регистрации.

3.4.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения заместителем председателя Комиссии запроса с комплектом документов, назначения ответственного исполнителя и передачи документов начальнику Отдела, не должно превышать 60 минут.

3.5. Рассмотрение запроса начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передача ему запроса с комплектом документов.

3.5.1. Основанием для начала действия является полученный зарегистрированный запрос с комплектом документов с резолюцией заместителя председателя Комиссии. 

3.5.2. Начальник Отдела рассматривает запрос и назначает специалиста, ответственного за предоставление Разрешения (далее - специалист Отдела) и передает ему запрос с комплектом документов до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.5.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения запроса с комплектом документов начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передачу ему запроса с комплектом документов, не должно превышать 30 минут.

3.6. Подготовка заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов в Отделе.

3.6.1. Основанием для начала действия является полученный зарегистрированный запрос с комплектом документов с резолюцией заместителя председателя КАиС, начальника управления, главного архитектора города, начальника Отдела.

3.6.2. Специалист Отдела, получив от начальника Отдела запрос с комплектом документов в порядке очередности поступлений заявлений:

- готовит проект заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) для отдельного земельного участка требованиям технических регламентов (далее – проект заключения КАиС);

- передает проект заключения КАиС на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (либо лицу, его замещающему);

Максимальный срок, затраченный на подготовку и передачу проекта заключения КАиС начальнику Отдела, не должен превышать 2 рабочих дня.

3.6.3. Начальник Отдела рассматривает, визирует и передает в тот же день проект заключения КАиС на рассмотрение и визирование начальнику управления, главному архитектору города (далее - начальнику Управления КАиС).

Максимальное время, затраченное на визирование и передачу проекта заключения КАиС, начальнику Управления КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.6.4. Начальник Управления КАиС рассматривает, визирует проект заключения КАиС и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения КАиС, помощнику начальника управления - главного архитектора города, не должно превышать 30 минут.

3.6.5. Помощник начальника управления - главного архитектора города передает в тот же день, завизированный начальником Управления КАиС проект заключения КАиС делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения КАиС делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 15 минут.

3.6.6. Делопроизводитель приемной КАиС завизированный проект заключения КАиС передает помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС (далее - председатель КАиС) для рассмотрения и подписания.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения КАиС помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.6.7. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС завизированный проект заключения КАиС передает председателю КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения КАиС  председателю КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.6.8. Председатель КАиС рассматривает, подписывает заключение КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов и передает его в тот же день помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение и подписание заключения КАиС, не должно превышать 60 минут.

3.6.9. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает в тот же день заключение КАиС делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу делопроизводителю приемной КАиС заключения КАиС, не должно превышать 20 минут.

3.6.10. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует в СЭД «Дело» заключение КАиС;

- направляет заключение КАиС в Комиссию;

- копию  заключение КАиС передает специалисту Отдела.
Максимальное время, затраченное на регистрацию, направление заключения КАиС в Комиссию и специалисту Отдела, не должен превышать 45 минут.
3.6.11. Подготовка и направление письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения, в случае отрицательного заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов.

3.6.12. Основанием для начала действия является зарегистрированное заключение КАиС.

3.6.13. Специалист Отдела в порядке очередности:

- готовит проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- передает проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (лицу, его замещающему);

- завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект письма заявителю передает помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС;

- помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день начальнику Управления КАиС (лицу, его замещающему), заместителю председателя Комиссии (далее - заместитель председателя Комиссии) проект письма заявителю для рассмотрения и подписания;

- заместитель председателя Комиссии рассматривает, подписывает письмо заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС;

- помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день, подписанное заместителем председателя Комиссии письмо заявителю делопроизводителю приемной КАиС;

- делопроизводитель приемной КАиС:

· регистрирует в СЭД «Дело» письмо об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· направляет письмо заявителю способом, указанным им в запросе;

· копию письма передает специалисту Отдела.

Максимальный срок, затраченный на подготовку и направление письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса о предоставлении Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дня. 
3.7. Рассмотрение представленных документов и подготовка информации на заседание Комиссии.
3.7.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное положительное заключение КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов.

3.7.2. Специалист Отдела в порядке очередности поступлений заключений КАиС:

- рассматривает комплект документов, принятый в соответствии с п. 2.6 настоящего Административного регламента; 

- за правоустанавливающими документами на земельный участок, градостроительным планом земельного участка обращается в базу данных СЭД, информационную систему обеспечения градостроительной деятельности, архивы КАиС, комитета муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград»; 

- в случае, если на соответствующую территорию распространяют свое действие градостроительные регламенты, установленные Правилами и  положительного заключения КАиС:

· выезжает на место для проведения натурного обследования планируемого строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
· готовит информацию и материалы к заседанию Комиссии в письменной форме по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с приложением графических материалов из графической базы данных, находящейся в ведении КАиС, Правил землепользования и застройки, Генерального плана;
· передает в письменном виде информацию и графические материалы начальнику Отдела (лицу, его замещающему) для рассмотрения и организации проведения заседания Комиссии.
- в случае установления оснований, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента:

· готовит проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин в предоставлении муниципальной услуги;

· передает проект письма заявителю на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (лицу, его замещающему).

Максимальный срок, затраченный на рассмотрение предоставленных документов, подготовку информации на заседание Комиссии, выезд на место, подготовку материалов к заседанию Комиссии или подготовку проекта письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дня.

3.7.3. Начальник Отдела (либо лицо, его замещающее):

- изучает информацию и графические материалы, поступившие от специалиста Отдела, визирует, подписывает их у заместителя председателя Комиссии и передает специалисту Отдела, являющемуся секретарем Комиссии (далее - секретарь Комиссии) для подготовки заседания Комиссии.

Максимальное время, затраченное на изучение информации и графических материалов для подготовки заседания Комиссии, подписание их у заместителя председателя Комиссии и передачу секретарю Комиссии, не должно превышать 90 минут;

- в случае установления оснований, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента рассматривает, визирует проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения и передает помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, визирование проекта письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения и передачи помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.7.4. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС:

- в день получения передает завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения заместителю председателя Комиссии для рассмотрения и подписания;

- в день получения передает подписанное заместителем председателя Комиссии письмо заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта письма заявителю для рассмотрения и подписания заместителем председателя Комиссии и на передачу подписанного письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 15 минут.

3.7.5. Заместитель председателя Комиссии рассматривает, подписывает письмо заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, подписание письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения и передачи его помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.7.6. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует в СЭД «Дело» письмо об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направляет письмо заявителю по адресу, указанному им в запросе;

- передает копию письма специалисту Отдела.

Максимальное время, затраченное на регистрацию, направление письма заявителю и передачу копии письма специалисту Отдела, не должно превышать 30 минут.
3.8. Подготовка заседания Комиссии.

3.8.1. Основанием для начала действия является подготовленная информация с графическими материалами для заседания и согласованная с председателем Комиссии дата проведения заседания. 

3.8.1.1. Секретарь Комиссии готовит проект повестки дня заседания Комиссии, в которой указывается дата и время проведения заседания Комиссии и перечень предложений о предоставлении Разрешения (далее – Повестка).

Максимальное время, затраченное на подготовку проекта Повестки, не должно превышать 120 минут.
3.8.1.2. Секретарь Комиссии передает проект Повестки на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (либо лицу, его замещающему);

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки, не должно превышать 15 минут.

3.8.1.3. Начальник Отдела передает в тот же день проект Повестки на рассмотрение и визирование начальнику управления, главному архитектору города, заместителю председателя Комиссии (далее - заместителю председателя Комиссии).

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки заместителю председателя Комиссии, не должно превышать 15 минут.

3.8.1.4. Заместитель председателя Комиссии рассматривает, визирует проект Повестки и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки помощнику начальника управления, главного архитектора города, не должно превышать 30 минут.

3.8.1.5. Помощник начальника управления - главного архитектора города передает в тот же день, завизированный заместителем председателя Комиссии проект повестки делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки, делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 15 минут.

3.8.1.6. Делопроизводитель приемной КАиС, завизированный проект Повестки передает помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС для рассмотрения и подписания.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.8.1.7. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС завизированный проект Повестки передает заместителю главы администрации, председателю КАиС, председателю Комиссии (далее – председателю Комиссии).

Максимальное время, затраченное на передачу проекта Повестки председателю Комиссии, не должно превышать 30 минут.

3.8.1.8. Председатель Комиссии рассматривает, подписывает Повестку и передает его в тот же день помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение и подписание председателем Комиссии Повестки, не должно превышать 45 минут.

3.8.1.9. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает в тот же день подписанную председателем Комиссии Повестку начальнику Отдела.

Максимальное время, затраченное на передачу Повестки начальнику Отдела не должно превышать 20 минут.

3.8.2. Секретарь Комиссии готовит проект телефонограммы для оповещения членов Комиссии о дате и месте проведения заседания Комиссии.
 Основанием для начала действия является подписанная повестка дня заседания Комиссии о дате, времени проведения Комиссии с перечнем предложений заявителей о предоставлении Разрешения. 

3.8.2.1. Секретарь Комиссии передает проект телефонограммы начальнику Отдела.

Максимальное время, затраченное на подготовку проекта телефонограммы для оповещения членов Комиссии и передачу ее начальнику Отдела, не должно превышать 60 минут.

3.8.2.2. Начальник Отдела рассматривает, подписывает проект телефонограммы о дате и месте проведения заседания Комиссии с перечнем предложений заявителей о предоставлении Разрешения и возвращает телефонограмму секретарю Комиссии.
Максимальное время, затраченное на передачу подписанной телефонограммы секретарю Комиссии, не должно превышать 15 минут.

3.8.3. Секретарь Комиссии:

- направляет членам Комиссии телефонограмму о дате и месте проведения заседания Комиссии и повестку дня заседания Комиссии;

- готовит и передает членам Комиссии копии информации и графические материалы, в том числе и по электронной почте, в соответствии с повесткой дня заседания Комиссии. 
Максимальный срок, затраченный на направление членам Комиссии телефонограммы, повестки, передачу копий информации и графических материалов, не должен превышать 3 рабочих дня.

3.9. Проведение заседания Комиссии.

3.9.1. Основанием для начала действия являются согласованные дата, время проведения и повестка дня заседания Комиссии. 

3.9.2. Комиссия на заседании по результатам рассмотрения поступивших документов по предоставлению Разрешения принимает решение о вынесении  рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения на обсуждение на публичные слушания или об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению такого Разрешения. Решение принимается методом голосования членов Комиссии простым большинством голосов. 

3.9.3. Максимальное время, затраченное на процедуру проведения заседания Комиссии, не должно превышать 120 минут.

3.10. Оформление, утверждение и регистрация протокола заседания Комиссии.

3.10.1. Основанием для начала действия является принятое членами Комиссии решение по результатам рассмотрения повестки дня.

3.10.2. Секретарь Комиссии:

- оформляет проект протокола заседания Комиссии и визирует его;

- организует подписание протокола председателем Комиссии; 

- регистрирует протокол заседания Комиссии у делопроизводителя приемной КАиС;

- передает зарегистрированный протокол заседания Комиссии специалисту Отдела.

Максимальный срок, затраченный на оформление, утверждение и регистрацию протокола заседания Комиссии, не должен превышать 4 рабочих дня.

3.10.3. Подготовка и направление письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения.

3.10.4 Основанием для начала действия является зарегистрированный протокол заседания Комиссии.

3.10.5. Специалист Отдела в порядке очередности:

- готовит проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- передает проект письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (лицу, его замещающему);

- завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект письма заявителю передает помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС;

- помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день заместителю председателя Комиссии проект письма заявителю для рассмотрения и подписания;

- заместитель председателя Комиссии рассматривает, подписывает письмо заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС;

- помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день, подписанное заместителем председателя Комиссии письмо заявителю делопроизводителю приемной КАиС;

- делопроизводитель приемной КАиС:

· регистрирует в СЭД «Дело» письмо об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· направляет письмо заявителю способом, указанным им в запросе;

· копию письма передает специалисту Отдела.

Максимальный срок, затраченный на подготовку и направление письма заявителю об отклонении от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней. 

3.11. Подготовка и направление письма в администрацию района об организации публичных слушаний по предоставлению Разрешения. 

3.11.1. Основанием для начала действия является принятое Комиссией решение о целесообразности проведения публичных слушаний.

3.11.2. Специалист Отдела:

- готовит проект письма в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний;

- передает проект письма с копиями информации и материалов в администрацию района на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (лицу, его замещающему).

Максимальное время, затраченное на подготовку письма в администрацию об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний, не должно превышать 120 минут.

3.11.3. Начальник Отдела (лицо, его замещающее) рассматривает, визирует проект письма в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний и передает помощнику начальника управления - главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, визирование проекта письма в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний и передачи помощнику начальника управления главного архитектора города КАиС, не должно превышать 60 минут.

3.11.4. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в день получения завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект письма в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний начальнику Управления КАиС для рассмотрения и визирования.

3.11.5. Начальник управления КАиС рассматривает, визирует письмо в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, подписание письма в администрацию района и передачи его помощнику начальника Управления КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.11.6. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС в день получения передает завизированный начальником Управления КАиС проект письма в администрацию района с копиями информации и материалов председателю Комиссии для рассмотрения и подписания.

Максимальное время, затраченное на передачу завизированного проекта письма в администрацию района с копиями информации и материалов председателю Комиссии, не должно превышать 30 минут.

3.11.7. Председатель Комиссии рассматривает, подписывает письмо в администрацию района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний и передает его в тот же день помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение и подписание письма в администрацию района, не должно превышать 15 минут.

3.11.8. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает в тот же день письмо в администрацию района делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу в приемную КАиС письма в администрацию района, не должно превышать 20 минут.

3.11.9. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует в базе «СЭД» «Дело» письмо об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний, прикрепляет файлы с письмом, информацией и материалами; 
- направляет письмо с копиями информации и материалов в администрацию района;

- копию письма передает специалисту Отдела.

Максимальное время, затраченное на регистрацию, направление письма с копиями информации и материалов в администрацию района, передачу копии письма специалисту Отдела, не должно превышать 120 минут.
3.11.10. Специалист Отдела сообщает о зарегистрированном письме  в СЭД «Дело» об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний специалисту Отдела администрации района до 18.00 часов текущего дня.

3.12. Рассмотрение письма в администрации района и назначение ответственного исполнителя.
3.12.1. Основанием для начала действия является полученное письмо, подписанное заместителем главы администрации, председателем КАиС, председателем Комиссии об организации совместно с заявителем публичных слушаний с копиями информации и материалов.
3.12.2. Специалист административного отдела администрации района:

- регистрирует в базе «СЭД» «Дело» письмо об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний; 

- передает письмо с копиями информации и материалов главе администрации района.

Максимальное время, затраченное на регистрацию, передачу письма об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний и передачу главе администрации района, не должно превышать 30 минут.

3.12.3. Глава администрации района рассматривает письмо с копиями информации и материалами, назначает ответственного исполнителя и передает письмо начальнику административного отдела администрации района.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение главой администрации района письма, назначения ответственного исполнителя и передачи документов начальнику административного отдела администрации района, не должно превышать 60 минут.

3.12.4. Начальник административного отдела администрации района передает письмо начальнику отдела архитектуры администрации района не позднее 18.00 часов второго рабочего дня, следующего за днем регистрации.

Максимальное время, затраченное на передачу документов начальнику отдела архитектуры администрации района, не должно превышать 30 минут.

3.12.5. Начальник отдела архитектуры администрации района, получив письмо с копиями информации и материалами, рассматривает письмо и назначает ответственного исполнителя за организацию совместно с заявителем публичных слушаний специалиста отдела архитектуры администрации района (далее – специалист Отдела района) и передает ему письмо с копиями информации и материалов до 18.00 часов текущего дня.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение письма начальником Отдела района об организации совместно с заявителем проведения публичных слушаний, назначение ответственного исполнителя и передачу документов специалисту Отдела района, не должно превышать 30 минут.

3.13. Подготовка администрацией района постановления о проведении публичных слушаний и его подписание.

3.13.1. Основанием для начала действия является полученное письмо об организации совместно с заявителем публичных слушаний с копиями информации и материалами с резолюциями главы администрации района и начальника отдела архитектуры администрации района.

3.13.2. Специалист Отдела района:

- готовит проект постановления администрации района о проведении публичных слушаний, которое содержит тему публичных слушаний, дату, время и место проведения публичных слушаний по предоставлению Разрешения (примерный образец проекта постановления о проведении публичных слушаний приложение №8 к настоящему Административному регламенту);

- организовывает визирование проекта постановления администрации района о проведении публичных слушаний структурными подразделениями администрации района и передает на рассмотрение и подписание главе администрации района.
Максимальный срок, затраченный на процедуру подготовки и визирования проекта постановления главы администрации района о проведении публичных слушаний, не должен превышать 3 рабочих дня.

3.13.3. Глава администрации района рассматривает, подписывает и передает постановление о проведении публичных слушаний начальнику административного отдела администрации района для его регистрации.
Максимальный срок, затраченный на подписание постановления о проведении публичных слушаний и передачу начальнику административного отдела администрации района, не должен превышать 1 рабочий день.

3.13.4. Начальник административного отдела администрации района:

- регистрирует постановление  администрации района о проведении публичных слушаний; 

- передает копии постановления администрации района о проведении публичных слушаний специалисту Отдела района и специалисту Отдела администрации городского округа «Город Калининград» через СЭД «Дело» с прикреплением электронного образа документа к регистрационной карточке или факсимильной связью; 

- направляет копию постановления администрации района о проведении публичных слушаний в МУ «Центр информационно-коммуникационных технологий» на обновление информации на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети «Интернет» по форме (примерная форма заявки указана в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту) для опубликования на официальном сайте администрации www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства». 
Максимальное время, затраченное на процедуру регистрации постановления администрации района о проведении публичных слушаний и направлении для опубликования постановления на официальном сайте, не должен превышать 40 минут. 

3.14. Оповещение администрацией района участников публичных слушаний.

3.14.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное постановление администрации района о проведении публичных слушаний.

3.14.2. Специалист Отдела района:
- готовит сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления Разрешения:
- направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления Разрешения правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное Разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное Разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное Разрешение:

· о месте и времени проведения публичных слушаний;
· о порядке и сроках приема заявлений и предложений;
· об адресах, по которым принимаются предложения и замечания.

В случае, если отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия; 

- размещает совместно с заявителем оповещение о проведении публичных слушаний с перспективными изображениями объекта строительства, который предлагается построить в случае предоставления Разрешения, в доступных для ознакомления местах в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок применительно к которому запрашивается данное разрешение (примерная форма сообщения указана в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту);

- контролирует опубликование за счет средств заявителя, заинтересованного в предоставлении Разрешения сообщения о проведении публичных слушаний в СМИ в котором содержится информация:

· о дате и месте проведения публичных слушаний по предоставлению Разрешения;
· о назначении объекта с указанием отклонений от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
· об адресе объекта;
· о порядке и сроках приема заявлений и предложений;
· об адресах, по которым принимаются предложения и замечания. 
Максимальный срок, затраченный на процедуру оповещения администрацией района участников публичных слушаний, не должен превышать 3 рабочих дней за 8 (10 календарных) рабочих дней до установленной даты проведения публичных слушаний. 
3.15. Проведение Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний.

3.15.1. Основанием для начала действия является опубликованное в СМИ сообщение для граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства применительно к которому запрашивается Разрешение, о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления Разрешения, и размещённое на официальном сайте постановление главы администрации района о проведении публичных слушаний.

3.15.2. Комиссия при участии специалистов отдела архитектуры администрации района, заявителя и участников публичных слушаний в назначенный день проводит публичные слушания по предоставлению Разрешения.

В ходе проведения публичных слушаний специалистом Отдела района ведется протокол, в котором фиксируются устные и письменные замечания и предложения, относящиеся к предмету публичных слушаний, поступившие от участников публичных слушаний.

Максимальное время, затраченное на процедуру проведения Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний, не должно превышать 60 минут. 

3.16. Подготовка администрацией района протокола и письма проведения публичных слушаний.

3.16.1. Основанием для начала действия является проведение Комиссией публичных слушаний.

3.16.2. Специалист Отдела района: 

- оформляет проект протокола по результатам публичных слушаний;

- подписывает протокол; 

- готовит проект сопроводительного письма проведения публичных слушаний, в котором указывает места размещения оповещения, фамилию, имя, отчество, адрес правообладателей смежных земельных участков, правообладателей смежных объектов капитального строительства, правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается Разрешение, которым направлены сообщения, а также мнение администрации района по итогам проведения публичных слушаний;

- передает проект сопроводительного письма с протоколом проведения публичных слушаний на рассмотрение и визирование начальнику Отдела района.
Максимальный срок, затраченный на процедуру подготовки протокола, проекта сопроводительного письма, не должен превышать 8 рабочих дней. 

3.16.3. Начальник Отдела района рассматривает, согласовывает и передает в тот же день проект сопроводительного письма с протоколом по результатам публичных слушаний главе администрации района для рассмотрения и подписания сопроводительного письма.
Максимальное время, затраченное на процедуру передачи сопроводительное письмо с протоколом главе администрации района, не должно превышать 30 минут.
3.16.4. Глава администрации района рассматривает и подписывает сопроводительное письмо о проведении публичных слушаний и передает начальнику административного отдела администрации района.

Максимальное время, затраченное на подписание сопроводительного письма о проведения публичных слушаний и передачи его специалисту административного отдела, не должно превышать 60 минут.

3.16.5. Начальник административного отдела администрации района;

- регистрирует сопроводительное письмо проведения публичных слушаний в СЭД «Дело» с прикреплением электронного образа документа и протокола к регистрационной карточке;

- передает сопроводительное письмо проведения публичных слушаний с протоколом проведения публичных слушаний делопроизводителю приемной КАиС, копию специалисту Отдела архитектуры администрации района. 

Максимальное время, затраченное на процедуру регистрации сопроводительного письма о проведения публичных слушаний, не должно превышать 30 минут.

3.16.6. Специалист Отдела архитектуры администрации района в день размещения информирует специалиста Отдела КАиС о номере и дате размещения в СЭД «Дело» электронного образа сопроводительного письма и протокола проведения публичных слушаний.

3.17. Передача протокола о проведении публичных слушаний и сопроводительного письма в Отдел.

3.17.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное сопроводительное письмо и протокол администрации района проведения публичных слушаний.

3.17.2. Делопроизводитель приемной КАиС регистрирует в СЭД «Дело» сопроводительное письмо с протоколом проведения публичных слушаний и передает начальнику Отдела до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.17.3. Начальник Отдела, получив от делопроизводителя приемной КАиС сопроводительное письмо с протоколом проведения публичных слушаний, рассматривает материалы и передает специалисту Отдела, ранее назначенному ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на передачу протокола и сопроводительного письма проведения публичных слушаний специалисту Отдела, не должно превышать 30 минут.

3.18. Подготовка Комиссией, подписание и регистрация заключения по результатам публичных слушаний.

3.18.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное в СЭД «Дело» письмо и протокол администрации района проведения публичных слушаний с резолюцией начальника Отдела.

3.18.2. Специалист Отдела:

- готовит проект заключения о результатах публичных слушаний;

- передает проект заключения о результатах публичных слушаний на рассмотрение и визирование начальнику Отдела (лицу, его замещающему).
Максимальное время, затраченное на процедуру подготовки проекта заключения о результатах проведения публичных слушаний, не должно превышать 4 часов.

3.18.3. Начальник Отдела (лицо, его замещающее) рассматривает, визирует и передает помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС проект заключения о результатах публичных слушаний.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, визирование и передачу помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС проекта заключения о результатах публичных слушаний, не должно превышать 60 минут.

3.18.4. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС в день получения передает завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект заключения о результатах публичных слушаний заместителю председателя Комиссии для рассмотрения и визирования.
Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения о результатах публичных слушаний заместителю председателя Комиссии для рассмотрения и визирования, не должно превышать 30 минут.

3.18.5. Заместитель председателя Комиссии рассматривает, визирует проект заключения о результатах публичных слушаний и передает его в тот же день помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, подписание проекта заключения о результатах публичных слушаний и передачи его помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.18.6. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день, завизированный заместителем председателя Комиссии проект заключения о результатах публичных слушаний делопроизводителю приемной КАиС. 
Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения о результатах публичных слушаний делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.18.7. Делопроизводитель приемной КАиС передает помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС проект заключения о результатах публичных слушаний для передачи председателю Комиссии.
Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения о результатах публичных слушаний помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.18.8. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС завизированный проект заключения о результатах публичных слушаний передает в тот же день председателю Комиссии.
Максимальное время, затраченное на передачу проекта заключения о результатах публичных слушаний председателю Комиссии, не должно превышать 30 минут.

3.18.9. Председатель Комиссии рассматривает, подписывает заключение о результатах публичных слушаний и передает его в тот же день помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение и подписание проекта заключения о результатах публичных слушаний и передачи помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.18.10. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает на следующий день подписанное председателем Комиссии заключение о результатах публичных слушаний делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу заключения о результатах публичных слушаний делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 30 минут.

3.18.11. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует в СЭД «Дело» заключение о результатах публичных слушаний;

- передает копию заключения о результатах публичных слушаний специалисту Отдела.

Максимальное время, затраченное на регистрацию заключения по результатам публичных слушаний и передачу его специалисту Отдела, не должно превышать 30 минут.

3.19. Подготовка материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний в СМИ и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград».

3.19.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное в СЭД «Дело» заключение о результатах публичных слушаний. 

3.19.2. Специалист Отдела:

- готовит проект сопроводительного письма об опубликовании заключения по результатам публичных слушаний;

- передает проект сопроводительного письма об опубликовании заключения на рассмотрение и подписание начальнику Отдела;

- подписанное начальником Отдела сопроводительное письмо и копию заключения об опубликовании заключения по результатам публичных слушаний передает заявителю для опубликования в СМИ (расходы по опубликованию заключения несет заявитель как заинтересованное лицо в предоставлении Разрешения);

-  передает заключения по результатам публичных слушаний в МУ «Центр информационно-коммуникационных технологий» для опубликования на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети «Интернет» www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Разрешение на отклонении от предельных параметров разрешенного строительства». 

Максимальное время, затраченное на процедуру подготовки материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний, не должно превышать 45 минут.
3.19.3. Начальник Отдела рассматривает, подписывает сопроводительное письмо об опубликовании заключения по результатам публичных слушаний и возвращает специалисту Отдела.

Максимальное время, затраченное на рассмотрение, подписание и возврат сопроводительного письма специалисту Отдела, не должно превышать 30 минут.
3.20. Подготовка проекта рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.20.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное в СЭД «Дело» и опубликованное в СМИ заключение о результатах публичных слушаний.

3.20.2. Специалист Отдела:

- готовит проект рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения с указанием причин принятого решения на основании заключения Комиссии по результатам публичных слушаний;

- передает секретарю Комиссии для рассмотрения и подписание рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения членами Комиссии.

Максимальное время, затраченное специалистом Отдела на подготовку проекта рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения, не должно превышать 3 часов.

3.21. Рассмотрение и подписание рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения членами Комиссии.

3.21.1. Основанием для начала действия является подготовленный проект рекомендаций Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.21.2. Секретарь Комиссии:

- организует подписание проекта рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения членами Комиссии (далее – рекомендации Комиссии).
Замечания по проекту рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения, мотивы несогласия с ним оформляются в письменном виде на проекте рекомендаций рядом со своей подписью. 
Максимальный срок, затраченный на процедуру подписания рекомендации Комиссии членами Комиссии, не должен превышать 10 рабочих дней.

- подписанный членами Комиссии проект рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения передает делопроизводителю приемной КАиС.
Максимальное время, затраченное на передачу подписанного членами Комиссии проекта заключения Комиссии делопроизводителю КАиС, не должно превышать 15 минут.
3.21.3. Делопроизводитель приемной КАиС подписанный членами Комиссии проект рекомендаций Комиссии передает помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС. 
Максимальное время, затраченное на процедуру передачи проекта рекомендаций Комиссии помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.
3.21.4. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает проект рекомендаций Комиссии председателю Комиссии.

Максимальное время, затраченное на передачу проекта рекомендаций Комиссии председателю Комиссии, не должно превышать 30 минут.
3.21.5. Председатель Комиссии рассматривает, утверждает рекомендации Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения и передает их в тот же день помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу рекомендаций Комиссии помощнику заместителя главы администрации, председателя КАиС, не должно превышать 30 минут.
3.21.6. Помощник заместителя главы администрации, председателя КАиС передает на следующий день утвержденные председателем Комиссии рекомендации Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения делопроизводителю приемной КАиС.
Максимальное время, затраченное на передачу рекомендаций Комиссии делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 30 минут.
3.21.7. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует в СЭД «Дело» рекомендации Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения;

- передает рекомендации Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения в тот же день секретарю Комиссии. 

Максимальное время, затраченное на регистрацию и передачу рекомендации Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения секретарю Комиссии, не должно превышать 120 минут.

3.21.8. Секретарь Комиссии:

- регистрирует рекомендации Комиссии в «Журнале регистрации заключений (рекомендаций) Комиссии»;

- копию экземпляра рекомендаций Комиссии подшивает в папку «Заключения (рекомендации) Комиссии»;

- оригинал экземпляра рекомендаций Комиссии передает специалисту Отдела. 

Максимальное время, затраченное на регистрацию, подшивку в папку и передачу рекомендаций Комиссии специалисту Отдела, не должно превышать 45 минут.

3.22. Подготовка проекта постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.22.1. Основанием для начала действия являются материалы и документы Комиссии: 
1) заключение КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов;

2) протокол (протоколы) публичных слушаний, составленный администрацией района;

3) заключение Комиссии о результатах публичных слушаний о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;  

4) рекомендации Комиссии о предоставлении разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения: 
5) протокол заседания Комиссии (или выписка из протокола);

6) запрос правообладателя земельного участка с комплектом документов.
3.22.2. Специалист Отдела готовит проект постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.22.3. Максимальное время, затраченное специалистом Отдела на подготовку проекта постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения, не должно превышать 240 минут.

3.23. Согласование и подписание постановления администрации городского округа «Город Калининград».

3.23.1. Основанием для начала действия является подготовленный проект постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.23.2. Процедура согласования и подписания постановления администрации городского округа «Город Калининград» производится в соответствие с постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 15.10.2008 № 1650 (ред. от 04.05.2010) «О Регламенте администрации городского округа «Город Калининград».
3.23.3. Максимальный срок, затраченный на процедуру согласования и подписания постановления администрации городского округа «Город Калининград», не должен превышать 14 рабочих дней.

3.24. Подготовка материалов для опубликования постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ и размещение на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград».

3.24.1. Основанием для начала действия является полученный специалистом Отдела экземпляр зарегистрированного постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.24.2. Специалист Отдела:

- готовит проект сопроводительного письма о направлении постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения для опубликования в СМИ, выбранном на конкурсной основе;

- передает проект сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе начальнику Отдела (лицу, его замещающему);

- завизированный начальником Отдела (лицом, его замещающим) проект сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» передает помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу помощнику начальника управления, главного архитектора города КАиС проекта сопроводительного письма, не должно превышать 30 минут.
3.24.3. Помощник начальника управления, главного архитектора города КАиС передает в тот же день начальнику управления КАиС проект сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе для рассмотрения и подписания.

Максимальное время, затраченное на передачу начальнику управления КАиС проекта сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, не должно превышать 30 минут.
3.24.4. Начальник управления КАиС рассматривает, подписывает сопроводительное письмо об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе, и передает его в тот же день помощнику начальника Управления - главного архитектора города КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе, и передачу его в тот же день помощнику начальника Управления - главного архитектора города КАиС, не должно превышать 15 минут.
3.24.5. Помощник начальника управления - главного архитектора города КАиС передает в тот же день подписанное начальником управления КАиС сопроводительное письмо об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе, делопроизводителю приемной КАиС.

Максимальное время, затраченное на передачу сопроводительного письма об опубликовании постановления администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ, выбранном на конкурсной основе делопроизводителю приемной КАиС, не должно превышать 30 минут.
3.24.6. Делопроизводитель приемной КАиС:

- регистрирует сопроводительное письмо в СЭД «Дело»;

- направляет сопроводительное письмо с экземпляром постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения на бумажном носителе и диске 3.5 (А:) в СМИ, выбранное на конкурсной основе;

- копию сопроводительного письма передает специалисту Отдела. 

Максимальное время, затраченное на регистрацию и направление сопроводительного письма с экземпляром постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения на бумажном носителе и диске 3.5 (А:) в СМИ, выбранное на конкурсной основе, не должно превышать 60 минут. 

3.24.7. Процедура направления постановления для размещения на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» производится в соответствие с постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 15.10.2008 № 1650 (ред. от 04.05.2010) «О Регламенте администрации городского округа «Город Калининград».
3.25. Выдача заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград».

3.25.1. Основанием для начала действия являются полученные из отдела организации документооборота заверенные копии постановлений администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.25.2. Делопроизводитель приемной КАиС выдает заявителю (его представителю после удостоверения полномочий) экземпляр заверенной копии постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Максимальное время, затраченное на процедуру выдачи заявителю (его представителю) экземпляра постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения, не должно превышать 10 минут.

3.26. Подшивка комплектов документов в дело. 

3.26.1. Основанием для начала действия являются полученные из отдела организации документооборота заверенной копии постановления администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения.

3.26.2. Специалист Отдела передает в отдел информационного обеспечения комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» постановление администрации городского округа «Город Калининград» о предоставлении (об отказе в предоставлении) Разрешения с материалами и документами, обозначенными в п. 3.29 настоящего Административного регламента для подшивки в дело. 
3.27. Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложение № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.28. Порядок прохождения документов по предоставлению (об отказе в предоставлении) Разрешения представлен в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.29. Документы и материалы, направляемые комиссией по землепользованию и застройке главе администрации городского округа «Город Калининград» вместе с проектом постановления администрации городского округа «Город Калининград»:

1) заключение КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов;

2) протокол (протоколы) публичных слушаний, составленный администрацией района;

3) письмо по результатам публичных слушаний администрации района;
4) извещения о проведении публичных слушаний;
5) заключение Комиссии о результатах публичных слушаний о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;  

6) рекомендации Комиссии о предоставлении разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения: 

7) протокол заседания Комиссии (или выписка из протокола);

8) запрос правообладателя земельного участка;

9) выписка из государственного кадастра недвижимости;
10) кадастровый план территории;
11) правоустанавливающий документ на земельный участок;

12) правоудостоверяющий документ на объект недвижимости, расположенный на рассматриваемом участке;

13) градостроительный план земельного участка;

14) предпроектное предложение строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

15) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц). 
16) дополнительные документы, которые представляет заявитель в целях обоснования целесообразности, возможности и допустимости реализации предложения, определенных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела, начальником управления, главным архитектором города КАиС,  председателем комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», председателем Комиссии (заместителем главы администрации, председателем комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»), ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Указанными должностными лицами определяется периодичность осуществления текущего контроля.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Делопроизводитель приемной КАиС несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема запроса с комплектом документов о предоставлении муниципальной услуги;

- невыдачу расписки заявителю о приеме запроса с комплектом документов;

- несвоевременную передачу запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии;

- несоблюдение сроков и порядка передачи в Отдел протокола заседания Комиссии и заключения администрации района;

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград».

4.3. Специалист Отдела несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки заключения КАиС;

· несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки материалов к заседанию Комиссии;

· несоблюдение сроков и правильности подготовки и передачи письма в администрацию района о проведении публичных слушаний;

·  несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки рекомендации Комиссии;

· несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки проекта постановления администрации городского округа «Город Калининград».

4.4. Секретарь Комиссии несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков подготовки проекта повестки дня заседания Комиссии, неоповещение и непередачу информации членам Комиссии;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки протокола заседания Комиссии;

- несвоевременным оповещением членов Комиссии; недостоверность передачи информации членам Комиссии;

- несоблюдение сроков подписания рекомендации Комиссии членами Комиссии по землепользованию и застройке.

4.5. Начальник отдела архитектуры администрации района несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков, порядка организации публичных слушаний;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности подготовки протокола о результатах публичных слушаний;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности передачи протокола о результатах публичных слушаний в Комиссию.

4.6. Начальник Отдела несет персональную ответственность за:

· несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· несвоевременную передачу запроса с комплектом документов специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.7. Заместитель председателя Комиссии несет персональную ответственность за:

· несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

·  несвоевременную передачу запроса с комплектом документов начальнику Отдела;

· несоблюдение сроков по организации проведения заседания Комиссии.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.9. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов администрации городского округа «Город Калининград» или комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград».

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов (Комиссии, КАиС, Управления, Отдела) в досудебном и судебном порядке.  

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.3. Заявители могут обжаловать в следующем порядке действия или бездействие должностных лиц (специалистов):

- специалистов отдела администрации района – начальнику отдела администрации района;

- начальника отдела администрации района – главе администрации района;

· специалистов Отдела - начальнику Отдела;

· начальника Отдела - заместителю председателя Комиссии, начальнику управления, главного архитектора города КАиС;

· заместителя председателя Комиссии, начальника управления, главного архитектора города КАиС - заместителю главы администрации, председателю комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», председателю Комиссии;

· заместителя главы администрации, председателя комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», председателя Комиссии - главе администрации городского округа «Город Калининград».

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги.

5.4. Заместитель главы администрации, председатель комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», председатель Комиссии проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения) уполномоченное на то должностное лицо продлевает срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает или наименование структурного подразделения, в которое направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, или должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должен быть направлен ответ (уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию), излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

· основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ.

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (специалистов), ответственного (ответственных) за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то соответствующее должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации, председатель комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», председатель Комиссии, управляющий делами администрации городского округа «Город Калининград» вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.  

5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград», нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru;

· на официальный сайт администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru и по электронной почте администрации городского округа «Город Калининград» cityhall@klgd.ru.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество, место жительства или пребывания; 

· наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста), при наличии информации, решение, действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.11. Письменное обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.   

5.12. Заявители – физические лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации городского округа «Город Калининград» в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства по месту жительства заявителя или по месту нахождения администрации городского округа «Город Калининград». Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в течение трех месяцев в Арбитражном суде Калининградской области в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту 

Заместителю главы администрации, председателю комитета архитектуры и строительства, председателю комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда
 __________________________________
(фамилия, инициалы)

от________________________________
__________________________________
(фамилия, инициалы)

адрес_____________________________

                                                                контактный телефон

Запрос

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

                                                                   (нужное подчеркнуть)
	Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства 
	

	местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства
	

	кадастровый номер земельного участка
	

	разрешенное использование земельного участка
	

	право владения земельным участком
	

	правоустанавливающие документы (№ и дата)
	

	градостроительный план земельного участка (№ и дата утверждения)
	

	предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленные Правилами землепользования и застройки 
	

	запрашиваемые предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства


	

	характеристика земельного участка неблагоприятные для застройки в соответствии с п. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров
	

	предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с п.1 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ *
	



Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) объекта капитального строительства. 

Земельный участок и (или) объект, расположенный в его границах свободен от арестов и запрещений.


Приложение (копии):

1) выписка из государственного кадастра недвижимости (ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Калининградской области, ул. Осенняя, 32); 
2) документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимого имущества (в случае если объект недвижимого имущества принадлежит заявителю на праве  собственности) (управление Росреестра по Калининградской области, ул. Ген. Соммера, 27);
3) кадастровый план территории – расположение смежных земельных участков (ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Калининградской области, ул. Осенняя, 32);   

4) свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для заявителей – индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

5) проектные предложения строительства, реконструкции объекта капитального строительства, являющиеся отклонением от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции), который предлагается построить в случае предоставления разрешения (генеральный план, согласованный УГИБДД УВД по Калининградской области, планы этажей, фасады, разрез, перспективное изображение объекта, технико-экономические показатели), включающие в себя обоснование того, что проектные решения, выполненные с разрешенными отклонениями, не нарушают требования технических регламентов. 

О результатах рассмотрения прошу сообщить:

( - по телефону _________________________________________;

( - по электронной почте _____________________________________; 
( - по факсимильной связи _______________________________;

Документы прошу:

( - вручить при личном обращении;

( - направить по почте.

_______/_____________20____г.   ____________/__________________/

          (Дата)                                                                      (подпись)                  (фамилия, инициалы)

Приложение № 2
к Административному регламенту 

Заместителю главы администрации, председателю комитета архитектуры и строительства, председателю комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда
П.П. Петрову 
от предпринимателя Иванова И.И.
домашний адрес: ул. Красная, 00-00
                                                                контактный телефон: 00-00-00

Запрос

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства                                                                   
	Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства 
	предприниматель Иванов Иван Иванович

	местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства
	г. Калининград

ул. Зеленая, 00

	кадастровый номер земельного участка
	39:15:000000:00

	разрешенное использование земельного участка
	индивидуальный жилой дом

	право владения земельным участком
	собственность

	правоустанавливающие документы (№ и дата)
	свидетельство 

от 00.00.00 № 39-АА 000000

	градостроительный план земельного участка (№ и дата утверждения)
	RU39301000-0000 от 00.00.0000

	предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленные Правилами землепользования и застройки 
	- 5 метров от красной линии;

- 3 метра до границы смежного участка;

- 30% застройки (не более) 

	запрашиваемые предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства


	- 3 м. от красной линии                    ул. Зеленой;

- 2.5 м. до границы смежного участка по ул. Зеленой, 0;

- 32 % застройки

	характеристика земельного участка неблагоприятные для застройки в соответствии с п. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров
	конфигурация земельного участка неблагоприятна для застройки

	предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с п.1 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ *
	- минимальные отступы от границ земельных участков;

-максимальный процент застройки



Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства индивидуального жилого дома. 

Земельный участок по ул. Зеленой, 00 свободен от арестов и запрещений.


Приложение (копии):

1) кадастровая выписка о земельном участке от 00.00.0000 №39/10-ВСЗУ-000000; 
2) свидетельство государственной регистрации на земельный участок от 00.00.0000 39-АА 00000;
3) кадастровый план территории от 00.00.0000 №39/10-ВСЗУ-000000;;   

4) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя серии 39 №000000000 от 00.00.0000; 

5) проектные предложения строительства индивидуального жилого дома.   
О результатах рассмотрения прошу сообщить:

( - по телефону _________________________________________;

× - по электронной почте stimula@mailva.ru; 
( - по факсимильной связи _______________________________;

Документы прошу:

× - вручить при личном обращении;

( - направить по почте.

18 октября 2010 г.                         ____________         И.И. Иванов

                                                                                        (подпись)                  

  



       Приложение № 3
к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении Разрешения 











































     



      Приложение № 4
к Административному регламенту 

Комитет архитектуры и строительства

 администрации городского округа «Город Калининград»

Г. Калининград, пл. Победы, 1 , тел. 92-32-18
Расписка 

в приеме документов, к запросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

от «____»_________20__г.,   вход. №________

	№

п/п
	Наименование документов,

 дата, номер
	отметка о наличии
	количество листов

	1
	Выписка из государственного кадастра недвижимости  
	(
	(

	2
	Документ, подтверждающий право собственности недвижимого имущества 
	(
	(

	3
	Кадастровый план территории – расположение смежных земельных участков
	(
	(

	4 
	Свидетельство о госрегистрации, выписка из Единого государственного реестра 

(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)
	(
	(

	5
	Проектное предложение:

- генеральный план, согласованный с УГИБДД УВД по Калининградской области;

- планы этажей;

- фасады, разрез,  перспективное изображение объекта;

- технико-экономические показатели;

- обоснование к проекту о соответствии проекта требованиям технических регламентов
	(
	(


Заявитель                                           Делопроизводитель приемной   КАиС                                                 

___________________________               ____________________________                         ___________________________                           ____________________________

                                                                                  ( - обязательный комплект документов            

Дата выдачи готового результата:  





«_____»____________20___г.                                                                                                                                         

               Приложение № 5     

к Административному регламенту 

Заявка

на обновление информации на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет

	

	(название структурного подразделения)

	

	Прошу произвести изменение в составе информации, размещенной 

	в разделе /подразделе
	

	
	(наименование раздела, подраздела)

	официального сайта администрации городского округа «Город Калининград».

	

	№ п/п
	Перечень информации
	Добавить
	Заменить
	Удалить

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	(ФИО должностного лица, ответственного за подготовку информационных материалов)

	


(контактный телефон)

Отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих

государственную тайну, подтверждаю.

	Должность руководителя
	
	(Ф.И.О.)

	
	(подпись)
	


 «____» ____________ 20___г.

	Приложение:
	Бумажные документы на
	
	листах

	
	Электронные копии в
	
	файлах

	
	Наименование файла, путь размещения на сетевом ресурсе:
	
	


	"____"_________________20__ г.

Дата и время получения информации для размещения на сайте
	Отметка ответственного за размещение информации о соответствии информации техническим требованиям 


Отметка об исполнении

	Дата размещения информации
	№ заявки
	Ф.И.О. исполнителя
	Подпись

	
	
	
	


                    Приложение № 6
                                                   к Административному регламенту                       

	перспективное изображение объекта,

которое предлагается реализовать в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства


Уважаемые граждане!


В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства застройщик _______________________________________________________________________                      
                                                             физическое или юридическое лицо

оповещает о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) _________________________________________                            
                          


                                  ( наименование объекта, предельные параметры)
по _____________________________________________________________________                            
                                                                                 (адрес объекта)                 



_______________________________________________________________________                                        (предельные размеры земельного участка или предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта)
Публичные слушания состоятся в ________________________________                            
                          


                                                                              ( дата и время)

в _____________________________________________________________________                            
                                                           (место проведения публичных слушаний)                 
Заявления и предложения граждан, касающиеся обсуждаемого вопроса, принимаются не позднее 2-х дней после проведения публичных слушаний ______________________________________________________________                                                                                    




( адрес администрации района)                                                                                        
                          Приложение № 7
         к Административному регламенту

Порядок

прохождения документов по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

	№

п/п
	ПРОЦЕДУРА
	УЧАСТНИКИ
	ДЛИТЕЛЬНОСТЬ
	ДЕНЬ НАЧАЛА

ИСПОЛНЕНИЕ РЕГЛАМЕНТА

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов


	делопроизводитель приемной КАиС 


	с 9-00 до 18-00
	1 день

	2. 
	Передача запроса  с комплектом документов заместителю председателя комиссии 
	зам. председателя комиссии
	1 рабочий день
	1 день

	3
	Рассмотрение запроса с комплектом документов заместителем председателя Комиссии и назначение ответственного исполнителя
	начальник Отдела
	1 рабочий день 
	2 день

	4.
	Рассмотрение запроса начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передача ему запроса с комплектом документов
	специалист Отдела 
	1 рабочий день
	2 день

	5. 
	Подготовка заключения КАиС о соответствии предполагаемых параметров объекта строительства (реконструкции) требованиям технических регламентов
	специалист Отдела КАиС
	10 рабочих дней
	2 день  

	6.
	Рассмотрение представленных документов и подготовка информации на заседание Комиссии                    
	специалист Отдела
	3 рабочих дня
	12 день

	7.
	Подготовка заседания Комиссии 
	секретарь Комиссии
	2 рабочих дня
	15 день

	8.
	Проведение заседания Комиссии 
	комиссия по землепользованию и застройке
	1 рабочий день
	17 день  

	1
	2
	3
	4
	5

	9.
	Оформление, утверждение и регистрация протокола заседания Комиссии
	секретарь Комиссии
	5 рабочих дня
	18 день

	10.
	Подготовка и направление письма в администрацию района об организации публичных слушаний по предоставлению Разрешения
	специалист Отдела,

делопроизводитель приемной КАиС
	3 рабочих дня
	23 день

	11.
	Рассмотрение письма в администрации района и назначение ответственного исполнителя
	Глава администрации района
	2 рабочих дня
	26 день

	12.
	Подготовка администрацией района постановления о проведении публичных слушаний и его подписание
	специалист отдела архитектуры района
	5 рабочих дней
	28 день

	13
	Оповещение администрацией района участников публичных слушаний
	специалист отдела архитектуры района 


	1 рабочий день

(за 10 дней до дня проведения публичных слушаний)
	33 день

	14. 
	Проведение Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний 


	Комиссия
	1 рабочий день

(через 10 дней с момента оповещения)
	43 день

	15.
	Подготовка администрацией района протокола и письма проведения публичных слушаний
	специалист отдела архитектуры  района
	8 рабочих дня

(в т.ч. 2 рабочих дня поступают предложения и замечания граждан)


	44 день 

	16.
	Передача протокола и письма проведения публичных слушаний в Отдел
	специалист отдела архитектуры района, секретарь приемной администрации 
	3 рабочих дня
	52 день



	17.
	Подготовка Комиссией, подписание и регистрация заключения по результатам публичных слушаний


	специалист Отдела


	4 рабочих дня
	55 день

	1
	2
	3
	4
	5

	18.
	Подготовка материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний в СМИ и на официальном сайте 
	специалист Отдела
	5 рабочих дней


	59 день

	19.
	Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения
	специалист Отдела
	3 рабочих дня
	64 день

	20.
	Рассмотрение и подписание рекомендации членами Комиссии
	члены Комиссии,

зам. председателя  Комиссии
	10 рабочих дней


	67 день

	21
	Подготовка проекта постановления о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения
	специалист Отдела
	7 рабочих дней


	77 день



	22.
	Визирование и регистрация постановления  администрации 
	специалист Отдела

начальник Отдела,

начальник Управления,

председатель КАиС, 

структурные подразделения администрации 
	14 рабочих дней

 
	84 день

	23.
	Подготовка материалов для опубликования постановления администрации в СМИ и на официальном сайте
	специалист Отдела
	2 рабочих дня
	98 день

	24.
	Выдача заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград»
	делопроизводитель приемной КАиС
	1 рабочий день
	100 день

	25
	Подшивка комплект  документов в дело
	специалист Отдела
	1 рабочий день
	101 день


Всего: 101 рабочих дней.
 
  Приложение № 8
         к Административному регламенту

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕНТРАЛЬНОГО РАЙОНА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от «____»____________2010г.

г. Калининград
	№______


О проведении публичных слушаний по предоставлению ООО  «Лес»  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства магазина по                       ул. Беланова в Центральном районе 

Рассмотрев письмо комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда от 17.11.2010, вх. № в-50-8470

ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1. Назначить на 12 января 2011 года в 16-00 часов проведение публичных слушаний по предоставлению обществу с ограниченной ответственностью «Лес» разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства магазина по ул. Беланова в Центральном районе на расстоянии от проектного здания до красной линии: ул. Беланова - 3.5 метра; проезда с северной стороны -  3 метра.

Основание: ст. 40, частями 4,6 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ, п.4(2), 5-10 ст.26 Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калининград»;
- выписка из протокола комиссии по землепользованию и застройке города Калининграда от 19.11.2010 № 20;

- заключение комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» от 16.12.2010 (вх. №10102).

2. Местом проведения публичных слушаний определить здание администрации Центрального района, актовый зал, 4-й этаж по адресу:                       г. Калининград, ул. Карла Маркса, 43.

3. ООО «Лес»:

3.1 представить обосновывающие материалы в виде эскизного проекта строительства объекта, который предлагается реализовать в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

3.2 взять на себя расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний;

3.3 опубликовать сообщение о проведении публичных слушаний в газете «Гражданин». 

4. Отделу архитектуры администрации Центрального района                    (Л.Ф. Вороненко):

4.1 направить сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком по ул. Беланова, правообладателю объекта капитального строительства по ул. Беланова, 1 расположенного на земельном участке, имеющем общие границы с земельным участком по ул. Беланова; 

4.2 разместить совместно с ООО «Лес» в доступных для ознакомления местах оповещение, перспективное изображение объекта, который предлагается реализовать в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства магазина, информацию о проведении публичных слушаний с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны общественно-жилого назначения (индекс «ОЖ»), в границах которой расположен земельный участок по ул. Беланова; 

4.3 подготовить протокол проведения публичных слушаний не позднее чем через восемь рабочих дней со дня проведения публичных слушаний. 

4.4 передать протокол проведения публичных слушаний в комиссию по землепользованию и застройке города Калининграда   (П.Г. Саркисов) для подготовки заключение по результатам проведения публичных слушаний. 

5. Контроль за исполнением  настоящего  постановления  возложить на  главу администрации Центрального района городского округа «Город Калининград» А.А. Лебедев). 

6. Постановление  вступает  в силу  с момента  опубликования.

	глава администрации
	                                 Ф.И.О.


Исп._______________ 

т. _________________







прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов в приемной КАиС





передача запроса с комплектом документов заместителю председателя Комиссии 





рассмотрение запроса с комплектом документов заместителем председателя Комиссии и  назначение ответственного исполнителя





рассмотрение запроса начальником Отдела, назначение ответственного исполнителя и передача ему запроса с комплектом документов





подготовка заключения КАиС 





отклонение от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения в случае отрицательного заключения КАиС





отклонение от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения в случае установления оснований, указанных в п.2.8. настоящего Административного регламента  





рассмотрение  предоставленных документов и подготовка информации на заседание Комиссию








подготовка заседания Комиссии  








проведение заседания Комиссии  








отклонение от рассмотрения вопроса по предоставлению Разрешения





оформление, утверждение и регистрация протокола заседания Комиссии





подготовка и направление письма в администрацию района об организации публичных слушаний  по предоставлению Разрешения





рассмотрение письма в администрации района и назначение ответственного исполнителя





подготовка администрацией района постановления о проведении публичных слушаний и его подписание





оповещение администрацией района участников публичных слушаний





проведение Комиссией совместно с администрацией района публичных слушаний 





подготовка администрацией района протокола и письма проведения публичных слушаний 





передача протокола и письма проведения публичных слушаний в Отдел





подготовка Комиссией, подписание и регистрация заключения по результатам публичных слушаний





подготовка материалов для опубликования заключения по результатам публичных слушаний в СМИ и на официальном сайте





подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении такого Разрешения








рассмотрение и подписание рекомендации членами Комиссии





Передача заявления с комплектом документами начальнику отдела реализации генерального плана, специалисту отдела





Подготовка проекта постановления о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении такого Разрешения





визирование и регистрация постановления администрации городского округа «Город Калининград»





подготовка материалов для опубликования постановления главы администрации городского округа «Город Калининград» в СМИ и размещение на официальном сайте





выдача заявителю постановления администрации городского округа «Город Калининград»





подшивка комплекта документов в дело








