«Оформление охранного обязательства пользователя (собственника) объекта культурного местного (муниципального) значения»
1. Описание заявителей
Для оформления охранного обязательства обращаются:

        -  физические лица либо их законные представители; 

        -  юридические лица либо их законные представители;

        - органы государственной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления в пределах полномочий, а также в рамках специальной компетенции в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, подавшие в Центр соответствующее заявление.

2. Требования к составу документов 

        Для   оформления охранного обязательства Заявитель представляет в приемную Центра (кабинет № 3) необходимые документы посредством личного обращения или по почте. 
2.1. Для оформления охранного обязательства на жилое помещение (квартиру) в памятнике заявитель – физическое лицо обязан   представить:
1) заявление на имя начальника Управления (приложение № 1);
2) копии гражданских паспортов (на всех участников охранного обязательства);

3) копию свидетельства о рождении для несовершеннолетних граждан;

4) копию технического паспорта и плана жилого помещения (квартиры), выданного органом технической инвентаризации и учета объектов недвижимости (БТИ);

5) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (квартиру):

а)для собственника – копия свидетельства о праве собственности, выданного учреждением юстиции, либо копия договора приватизации, зарегистрированного в БТИ;

б) для арендатора – копия договора аренды;

в) для пользователя – копия договора оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования;  
6) копию доверенности, если охранное обязательство оформляется представителем;
7) акт технического состояния, выданный организацией, имеющей лицензию на право проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (подлинник) (приложение №3);
8) охранное обязательство, выданное ранее (если имеется).
    Примечание: Копии всех необходимых документов предоставляются Заявителем вместе с подлинниками для сверки (после чего возвращаются Заявителю) при личном обращении, а при направлении документов по почте их копии должны быть заверены нотариально.
2.2. Для  оформления охранного обязательства на памятник или нежилое помещение в памятнике  заявитель - физическое лицо обязан представить:
1) заявление на имя начальника Управления (приложение № 2);

2) копию гражданского паспорта; 

3)  копию технического паспорта и плана здания, сооружения или нежилого помещения в памятнике, выданного органом технической инвентаризации и учета объектов недвижимости (БТИ);

4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (квартиру):

а)для собственника – копия свидетельства о праве собственности, выданного учреждением юстиции, либо копия договора приватизации, зарегистрированного в БТИ;

б) для арендатора – копия договора аренды;

в) для пользователя – копия договора оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования;  
г) в случае если памятник или нежилое помещение в памятнике являются муниципальным имуществом – согласие собственника;

5) копию доверенности, если охранное обязательство оформляется представителем;

6) копию договора аренды земельного участка с кадастровым планом (при регистрации объекта культурного наследия как имущественного комплекса);

7) акт технического состояния, выданный организацией, имеющей лицензию на право проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (подлинник) (приложение  № 3);

8)   охранное обязательство, выданное ранее (если имеется);

9) предложения в план по поддержанию объекта культурного наследия в технически исправном состоянии на 2 и 5 лет.
       Примечание: Копии всех необходимых документов предоставляются Заявителем вместе с подлинниками для сверки (после чего возвращаются Заявителю) при личном обращении, а при направлении документов по почте их копии должны быть заверены нотариально.
2.3. Для оформления охранного обязательства на памятник или нежилое помещение в памятнике заявитель - юридическое лицо обязан представить:
1) заявление на имя начальника Управления (приложение № 4);

2) копии учредительных документов (Устава, свидетельства о государственной регистрации, о постановке на учет в налоговых органах и т.д.), заверенных печатью юридического лица;

3) доверенность на представителя либо протокол (приказ) об избрании (назначении) руководителя юридического лица;

4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (квартиру):

а)для собственника – копия свидетельства о праве собственности, выданного учреждением юстиции, либо копия договора приватизации, зарегистрированного в БТИ;

б) для арендатора – копия договора аренды;

в) для пользователя – копия договора оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования;  
г) в случае если памятник или нежилое помещение в памятнике являются муниципальным имуществом – получить согласите органа местного самоуправления, осуществляющего полномочия собственника; 
5) копию технического паспорта и плана здания, сооружения или нежилого помещения в памятнике, выданного органом технической инвентаризации и учета объектов недвижимости (БТИ), заверенную печатью юридического лица;

6) копию договора аренды земельного участка с кадастровым планом (при регистрации объекта культурного наследия как имущественного комплекса), заверенную печатью юридического лица;

7) акт технического состояния, выданный организацией, имеющей лицензию на право проведения работ по сохранению объектов культурного наследия (подлинник) (приложение №3);

8) охранное обязательство, выданное ранее (если имеется);

9) предложения в план по поддержанию объекта культурного наследия в технически исправном состоянии на 2 и 5 лет.

       Примечание: Копии всех необходимых документов предоставляются Заявителем вместе с подлинниками для сверки (после чего возвращаются Заявителю) при личном обращении, а при направлении документов по почте их копии должны быть заверены нотариально.
3. Требования  к платности (бесплатности) оказании муниципальной услуги 
       Осуществление административных процедур в рамках оказания муниципальной услуги является бесплатным для муниципальных учреждений и муниципальных казенных предприятий, а для юридических лиц иных правовых форм и физических лиц – за плату на основании Устава Центра и сборника цен на оказание платных услуг, утвержденных в установленном порядке. 

4. Перечень оснований для возврата документов без рассмотрения и для отказа в оказании муниципальной услуги 
4.1. Заявление   об оформлении охранных обязательств, а также прилагаемые документы возвращаются Заявителю без рассмотрения с указанием основания возврата в случае, если:

- в заявлении содержится неполный объем сведений;

- заявление от имени Заявителя подано лицом, не имеющим на то полномочий;

- представлен неполный комплект документов, необходимых для оформления охранных обязательств, определенный пунктами 2.4, 2.5, 2.6 настоящего регламента.

4.2. В оказании муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- несоответствия документов, представленных заявителем для оформления охранных обязательств, требованиям действующего законодательства;

-  представление заявителем недостоверных сведений;

- объект недвижимости, на который планируется оформить охранное обязательство, не является объектом культурного наследия либо является объектом культурного наследия федерального (регионального) значения (выявленным объектом культурного наследия);
- когда Заявитель  не  является собственником объекта культурного наследия, пользователем объекта культурного наследия;

 - когда Заявитель  отказался обеспечить доступ  на объект специалистов Центра для осмотра  технического состояния и составления акта в установленное время. 
 5. Результат оказания услуги

Результатом оказания муниципальной услуги   является  оформленное охранное обязательство пользователя объектом культурного наследия (собственника  объекта  культурного наследия) местного (муниципального) значения.
Охранное обязательство пользователя объектом культурного наследия (собственника  объекта  культурного наследия) является подлежащим государственной регистрации обременением со стороны Управления, ограничивающим правообладателя при осуществлении им права собственности либо иных вещных прав на данный объект недвижимого имущества. 

Юридический адрес: 
- управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: 236000, г. Калининград, проспект Мира, 98;
- муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»: 236034, г. Калининград, улица Дзержинского, 12;
Телефон:
 - управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: 923-963;
- муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»: 648-111; 
Электронный адрес: 
- управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: kult@klgd.ru;
- муниципального учреждении культуры «Центр охраны памятников»: mukcop@pisem.net.
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