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Приложение № 7

к Административному регламенту 

Порядок прохождения документов при

предоставлении муниципальной услуги по выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое помещение

	 №

п/п
	Процедура
	Участники
	Длительность
	День начала исполнения регламента

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прием, регистрация запроса с комплектом документов
	делопроизводитель приемной Комитета


	С 09-00 до 18-00
	1 день

	2. 
	Передача запроса с комплектом документов начальнику Отдела
	делопроизводитель приемной Комитета,

начальник Отдела
	1 рабочий день
	1 день

	3
	Рассмотрение запроса с комплектом документов начальником Отдела и назначение ответственного исполнителя  
	начальник Отдела,

ответственный исполнитель Отдела
	1 рабочий день 
	2 день

	4.
	Проверка предоставленных документов, условий перевода, подготовка проектов запросов,

направление запросов в Управление Росреестра
	ответственный исполнитель Отдела
	6  рабочих  дней 
	3 день

	5.
	Рассмотрение запросов Управлением Росреестра, подготовка сведений, направление в Комитет
	специалисты Управления Росреестра
	15  рабочих дней
	9  день

	6.
	Подготовка проекта Решения 
	ответственный исполнитель Отдела,

начальник Отдела,

делопроизводитель приемной Комитета
	5 рабочих дней


	24 день

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Согласование и подписание Решения 
	ответственный исполнитель Отдела,

начальник Отдела,

председатель Комитета,

делопроизводитель приемной Комитета
	3 рабочих дня
	29  день

	8. 
	Оформление  Уведомления
	ответственный исполнитель Отдела,

начальник Отдела,

помощник председателя Комитета,

председатель Комитета,

делопроизводитель приемной Комитета
	3 рабочих дня
	32 день  

	9.
	Выдача (направление) заявителю Уведомления                   
	помощник председателя Комитета, делопроизводитель приемной Комитета,

ответственный исполнитель Отдела


	1 рабочий день
	35 день

	10.
	Оформление Акта 
	ответственный исполнитель Отдела,

члены приемочной комиссии,

помощник председателя Комитета,

председатель Комитета
	5 рабочих дней

 (со дня завершения работ) 
	36 - 168 день

(зависит от указанного в запросе заявителя срока продолжительности выполнения работ)

	11.
	Выдача (направление) заявителю Акта 
	делопроизводитель приемной Комитета, ответственный исполнитель Отдела
	1 рабочий день
	41 - 173 день

(зависит от указанного в запросе заявителя срока продолжительности выполнения работ)


Срок предоставления муниципальной услуги: 
· в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, не более  35 рабочих дней;
· в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ,  не более  41 - 173 рабочих дня  и зависит от указанного в запросе  заявителя срока   продолжительности выполнения  работ. 
