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Начальник управления  муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского   округа «Город Калининград»
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Конкурсная документация

по проведению открытого конкурса на право заключения муниципальных контрактов на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности                                муниципальных унитарных (казенных) предприятий. 
Всего 9 (девять) лотов.

Муниципальный заказчик: 
Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград».

Место нахождения: 236000, г.Калининград, пл.Победы,1.

Почтовый адрес: 236000, г.Калининград, box 079, пл.Победы,1.

Адрес электронной почты: kmicom@klgd.ru.

Контактное  лицо, номер телефона: Шеремет Анастасия Валерьевна, тел.(4012) 92-32-27.
Уполномоченный  на проведение открытого конкурса:  Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город    Калининград».

Калининград, 2009 г.
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I. Приглашение принятЬ участиЕ в открытом конкурсе

Заинтересованные лица в соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – ФЗ-94) приглашаются принять участие в открытом конкурсе на право заключения муниципальных контрактов на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий (всего 9 лотов), в соответствии с требованиями данной конкурсной документации. 
II. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

1. Размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в установленном порядке действия муниципальных заказчиков, Управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград», уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд путем проведения торгов, по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных нужд города Калининграда. 

2. Уполномоченный орган на проведение аукциона - управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля (далее – Управление) - осуществляющее функции в сфере организации и проведения открытых торгов в целях эффективного использования бюджетных средств, уполномоченное заместителем главы администрации, председателем комитета экономики, финансов и контроля городского округа «Город Калининград» (Приказ № 62 от 04.08.2008 г.) на осуществление функций по размещению заказов путем проведения открытых конкурсов для муниципальных нужд города Калининграда. 

3. Муниципальный заказчик (далее также – заказчик) – органы местного самоуправления городского округа «Город Калининград»; муниципальные бюджетные учреждения, иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

4. Участник размещения заказа – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального контракта. 

5. Открытый конкурс (далее – конкурс) – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

6. Заявка на участие в конкурсе (далее – заявка) – письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса, поданное в срок и по форме, установленные конкурсной документацией и ФЗ-94. 
7. Муниципальный контракт (далее - контракт) – договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени муниципального образования – городской округ «Город Калининград» в целях обеспечения муниципальных нужд.

8. Комиссия по размещению муниципальных заказов города Калининград (далее – комиссия) – единая комиссия, сформированная Управлением и утвержденная распорядительным документом Комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» для проведения конкурсных, аукционных процедур в порядке, предусмотренном ФЗ - 94 и нормативными правовыми актами городского округа «Город Калининград». 

9. Лот – предмет отдельного конкурса.

Отдельно конкурсная документация может быть разработана для каждого лота (предмета отдельного конкурса) либо для нескольких лотов (предметов отдельных конкурсов). В случае, если в соответствии с конкурсной документацией, конкурс проводится по нескольким лотам, участник размещения заказа может подать заявку на участие в одном лоте (предмете отдельного конкурса) либо заявки на участие в нескольких (во всех) лотах (предметах отдельных конкурсов). 
III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в разделах I «Приглашение принять участие в открытом конкурсе», II «Термины, используемые в конкурсной документации», VII «Общие условия проведения открытого конкурса» конкурсной документации и в настоящей Информационной карте, применяются положения Информационной карты. В случае возникновения противоречий между положениями конкурсной документации и извещения о проведении конкурса применяются положения извещения о проведении конкурса.
	№№ п/п
	Наименование
	Текст пояснений

	1
	Наименование Заказчика, контактная информация.


	Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград».

Место нахождения: 236000, г.Калининград, пл.Победы,1.

Почтовый адрес: 236000, г.Калининград, box 079, пл.Победы,1.

Адрес электронной почты: kmicom@klgd.ru.

Контактное  лицо, номер телефона: консультант отдела приватизации управления имущественных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Шеремет Анастасия Валерьевна, тел.(4012) 92-32-27.

	2
	Наименование уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа,  
контактная информация.
	Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград».

Почтовый адрес:236000, г. Калининград, Пл. Победы, 1, каб. 349.

Адрес электронной почты: omz-kenig@mail.ru.
Официальный сайт администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru. 

Контактное лицо: Иванникова Евгения Викторовна, 

тел.(4012)92-34-27.

	3
	Форма торгов и предметы муниципальных контрактов по лотам №№ 1-9.
	Открытый конкурс на право заключения муниципальных контрактов на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий. 

Всего 9 (девять) лотов:
Лот № 1 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Городской центр геодезии»;

Лот № 2 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Чистота»;

Лот № 3 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Альта»;

Лот № 4 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МКП «Калининград-ГорТранс»;

Лот № 5 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Калининградтеплосеть»;

Лот № 6 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Дортранссигнал»;

Лот № 7 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Муниципальная собственность»;

Лот № 8 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Гарантия»;

Лот № 9 «Оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МКП «УКС».
Оказание услуг по лотам №№ 1-9  осуществляется в соответствии с техническим заданием (раздел IV  конкурсной документации), определяющим объем, содержание услуг.

	4
	Дата начала и дата окончания срока подачи заявок по лотам №№ 1-9. 

	Заявки подаются с 09-00 часов 27 ноября  2009 г. до 11 часов 00 минут (по калининградскому времени) 28 декабря  2009 г.

Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса. Управление  оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса и конкурсную документацию в порядке, установленном  разделом VII «Общие условия проведения открытого конкурса» конкурсной документации

	
	Место подачи заявок (адрес).
	236000, г.Калининград, пл.Победы,1, кабинет 351.
Контактное лицо: Новикова Ольга Юрьевна, тел. (4012) 92-33-61.

	5
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками.
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе  состоится с 11 часов 00 минут по калининградскому времени             28 декабря 2009 года по адресу: г.Калининград, пл.Победы,1, кабинет 253. 

	6
	Место, условия и сроки  оказания услуг по лотам №№ 1-9 


	Место оказания услуг: в границах муниципального образования городской округ «Город Калининград».
Условия оказания услуг: в соответствии с разделом IV«Техническое задание»   и разделом VI «Проекты  муниципальных контрактов» настоящей конкурсной документации.

Сроки оказания услуг: не более 40 рабочих  дней с момента подписания контракта.

	7.


	Начальные (максимальные) цены контрактов (лотов) по лотам №№ 1-9.
	Начальные (максимальные) цены контрактов (лотов) с учетом НДС:

Лот № 1 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 2 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 3 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 4 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 5 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 6 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 7 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 8 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей;
Лот № 9 - 80 000,00 (восемьдесят тысяч) рублей.

	
	Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренный контрактом объем услуг.
	Такая возможность не предусмотрена.

	
	Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа.
	Такая возможность не предусмотрена.

	8.


	Источник финансирования по лотам №№ 1-9.

Форма, сроки и порядок оплаты услуг по лотам №№ 1-9.
	Источник финансирования по лотам №№ 1-9 - средства городского бюджета. 

Объем финансирования за счет средств городского бюджета по лотам №№ 1-9 с учетом НДС – 720 000,00 рублей.
Коды бюджетной классификации по лотам №№ 1-9:

028  0114  092 03 00  500  226
Оплата производится в валюте РФ (рублях), по безналичному расчету, в пределах утвержденных бюджетных ассигнований, при условии выделения соответствующих лимитов бюджетных обязательств. 

Оплата производится в срок не позднее 10 рабочих дней после оказания исполнителем услуг, получения заказчиком аудиторского заключения и подписанного сторонами акта сдачи - приемки оказанных услуг (п. 3.3 муниципального контракта) путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя.

Для исполнителя, использующего упрощенную систему налогообложения, НДС в акты сдачи - приемки услуг не включается.
Финансирование контракта и принятие подлежащих исполнению в рамках настоящего контракта денежных обязательств осуществляется в пределах доведенных до муниципального заказчика лимитов бюджетных средств.

При уменьшении в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств и необеспеченности доведенного до муниципального заказчика лимита финансирования по контракту, Стороны должны согласовать новые условия оплаты и при необходимости другие условия контракта путем заключения дополнительного соглашения к контракту.

	9.
	Структура цены контракта (цены лота), порядок ее формирования по лотам №№ 1-9.


	Цена контракта, предлагаемая участником конкурса в заявке на участие в конкурсе, должна быть окончательной, включать в себя стоимость услуг, транспортные расходы, все затраты, накладные расходы, связанные с оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, а также страхование, все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, которые исполнитель должен оплачивать в соответствии с условиями контракта или на иных основаниях.
Затраты исполнителя по муниципальному контракту, связанные с исполнением муниципального контракта, но не включенные в предлагаемую цену муниципального контракта, не подлежат оплате Заказчиком.

Цена контракта устанавливается на весь период действия контракта в рублях и не полежит изменению.

Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного контрактом объема услуг и иных условий исполнения контракта.
В случае, если контракт заключается с физическим лицом (за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой), заказчик вправе уменьшить оплату контракта на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.


	10.
	Требования к предложениям о цене контракта по лотам №№ 1-9.
	Цена контракта указывается в заявке цифрами и прописью.

Превышение начальной (максимальной) цены контракта в предложении участника размещения заказа о цене контракта, указанном в заявке на участие в конкурсе, не допускается.

Все расходы, связанные с исполнением контракта, а также все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель контракта должен оплачивать в соответствии с действующим законодательством при исполнении контракта, должны быть включены в цену контракта, указанную участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе.

	11.
	Краткие требования к качеству услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям заказчика по лотам №№ 1-9.
	Качество оказываемых услуг должно соответствовать  требованиям законодательных актов и рекомендациям нормативных правовых документов, а также требованиям  технического задания и проекта муниципального контракта (раздел IV «Техническое задание»,  раздел VI «Проекты муниципальных контрактов» настоящей конкурсной документации).
При проведении обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий исполнитель должен: 

- проверить состав и содержание форм бухгалтерского баланса, увязку его показателей;

- выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

- проверить правильность оценки статей отчетности;

- предложить внести (при необходимости) изменения в отчет на основе оценки количественного влияния на показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита,

- проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности.

Сроки и объемы предоставления гарантий качества услуг по лотам №№ 1-9.
Требования к сроку предоставления гарантий качества (не менее трех лет):

Предоставляемые сроки гарантии качества услуг указываются в Заявке и выражаются в обязанности участника конкурса признания обоснованных претензий и исковых требований Заказчика за ошибки, допущенные при аудиторской проверке (риски не обнаружения ошибок) и обязанности возместить ущерб в сроки, предъявленные Заказчиком с даты  предоставления отчета аудитора (письменной информации) до определенной (гарантированной участником конкурса) даты предъявления исков Заказчику со стороны 3-х лиц (налоговых органов, иных надзорных и уполномоченных организаций).

Данная гарантия может быть предоставлена в виде документов, подтверждающих страхование ответственности за нарушение условий договора либо в виде обязательства страхования риска ответственности.

Оцениваются и сопоставляются сроки ответственности страховщика участника конкурса с предполагаемой даты предоставления отчета аудитора (письменной информации) сроком не менее трех лет.

Требования к объему предоставления гарантий качества услуг.
Объем предоставления гарантий качества означает, что он (участник конкурса) гарантирует признание претензий и исковых требований за ошибки, допущенные при аудиторской проверке, и обязуется возместить ущерб Заказчику в указанном объеме. 

Указанный объем означает сумму страхового возмещения (лимит ответственности) в отношении осуществления обязательного аудита по одному страховому случаю. Ответственность исполнителя не может превышать суммы, фактически полученной от заказчика в качестве оплаты контракта, и составляет 30% от цены контракта.

	12
	Привлечение соисполнителей.
	Привлечение к исполнению контракта соисполнителей не предусмотрено.

	13
	Преимущества, предоставляемые учреждениям, предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов.
	Преимущества не предоставляются.

	14
	Участники размещения заказа.


	В конкурсе могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, физические лица, в т.ч. индивидуальные предприниматели.

	15
	Обязательные требования к участникам размещения заказа.


	1) Соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса.

2) Не проведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или не проведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства.

3) Не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.

4) Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5) Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	16
	Содержание, состав, оформление и форма заявки на участие в конкурсе.


	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя).

Заявка, подготовленная участником размещения заказа с отклонением от форм документов, являющихся обязательными в соответствии с настоящей конкурсной документацией и ФЗ-94, признается Комиссией несоответствующей требованиям конкурсной 
документации.

Заявка должна быть подготовлена по формам, установленным в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации, и в соответствии с требованиями, установленными в разделе V11 «Общие условия проведения открытого конкурса» настоящей конкурсной документации, и содержать следующее:

1) Заполненную Форму № 1 – «Опись документов».

2) Заполненную Форму № 2 – «Заявка на участие в конкурсе», содержащую:

- предложения  о качестве услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта;

 - описание оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик.

3) Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в конкурсе:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона (по Форме № 3 – для юридического лица или по Форме № 4 – для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя);

- выписку или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданную соответствующим федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в порядке, установленным Конституцией Российской Федерации и Федеральным конституционным законом «О Правительстве Российской Федерации» (дата выдачи выписки должна быть не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса), 

либо

надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица. Таким документом может быть: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель), а также (в случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо) доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа по Форме № 6, заверенная печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанная руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности (в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, в составе заявки на участие в конкурсе должен содержаться также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

- документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа (заверенные участником размещения заказа копии договоров (контрактов) на оказание аудиторских услуг в отношении унитарных предприятий, бюджетных учреждений и государственных внебюджетных фондов с копиями актов приемки оказанных услуг по ранее проведенным проверкам за последние три года; заверенные участником размещения заказа копия штатного расписания и трудовых договоров, копии дипломов, сертификатов, свидетельств и т.д. об образовании специалистов участника размещения заказа, копии трудовых книжек специалистов);

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- копи документов, удостоверяющих личность (для физических лиц, в том числе  индивидуальных предпринимателей);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание  услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

4) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:
- документы, подтверждающие внесение (перечисление) денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (оригинал или копия платежного поручения (по Форме № 7) либо квитанции с отметкой банка об оплате, либо оригинальное платежное поручение в случае оплаты при помощи системы «Банк-клиент»);

- нотариально заверенную, либо заверенную соответствующим лицензирующим органом копию действующей лицензии, дубликата  лицензии  на  осуществление  аудиторской деятельности*, или копию   документа, подтверждающего членство аудиторской организации или индивидуального аудитора в саморегулируемой организации аудиторов, включенной в государственный реестр саморегулируемых  организаций  аудиторов  в  соответствии  с 
________________

*С 1 января 2010 года лицензии на осуществление аудиторской деятельности утрачивают силу и аудиторские организации, индивидуальные аудиторы, не вступившие в саморегулируемые организации аудиторов, не вправе проводить аудит и оказывать сопутствующие аудиту услуги (п.2 ст.23 Федерального Закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»).
Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;
5) Документ, декларирующий соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным законодательством (по Форме № 5).
6) Любые другие документы, прикладываемые по усмотрению участника размещения заказа, в том числе  доверенность по Форме № 6-а (в случае, если участником размещения заказа является индивидуальный предприниматель);

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты в единый пакет и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов (по Форме № 1), быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в настоящем пункте Информационной карты открытого конкурса. 

Ответственность за несоответствие сведений, содержащихся в представленных документах, несет участник размещения заказа.
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	Размер обеспечения заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки по лотам №№ 1-9.
	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе по лотам №№ 1-9 установлен в размере 5% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и составляет:

Лот № 1 – 4 000,00 (четыре тысячи) руб. 
Лот № 2 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 3 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 4 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 5 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 6 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 7 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 8 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Лот № 9 - 4 000,00 (четыре тысячи) руб.
Срок внесения денежных средств: с 27 ноября 2009 года до  11-00 часов 28 декабря 2009 года по калининградскому времени. Денежные средства перечисляются по следующим реквизитам:
Комитет экономики, финансов и контроля  администрации городского округа «Город Калининград» л/с 5005012)

236000, г. Калининград, пл. Победы 1

ИНН 3905015619 / КПП 390501001

р/с 40302810000111000075 

в ОАО «Банк Зенит» «Калининградский филиал»                              БИК 042748845

к/с 30101810300000000845.

В платежном поручении (см. Форму № 7 в разделе V настоящей конкурсной документации) или квитанции необходимо указать дату вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, наименование проводимого конкурса (номер лота).
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	Порядок и срок изменения и отзыва заявок на участие в конкурсе по лотам №№ 1-9.
	Порядок изменения и отзыва заявок на участие в конкурсе указан в разделе VII «Общие условия проведения открытого конкурса» настоящей конкурсной документации. Срок изменения и отзыва заявок – до дня и времени вскрытия заявок на участие в конкурсе (28 декабря 2009 года 11часов 00 минут по калининградскому времени).
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	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание, значимость и порядок оценки и сопоставления заявок по лотам №№ 1-9.


	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, в том числе расчеты по критериям и показателям критерия, а также рейтинги, получаемые  по результатам оценки по критериям участников конкурса,  проводятся в соответствии с Методикой оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, утвержденной муниципальным заказчиком. Методика оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе является неотъемлемой частью Информационной карты настоящей конкурсной документации (Приложение к Информационной карте).     

Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется в соответствии со следующими критериями:
Наименование критерия

Значимость критерия  в %

Максималь-

ный весовой коэффициент критериев  не более 1,0

1. Цена контракта.
50 %

0,5
2. Срок оказания услуг
(от 3 до 40 рабочих дней)        

20%
0,2
3. Качество услуг и  квалификация участника конкурса. 

Рассчитывается по следующим показателям: 

1) Количество  выполненных участником конкурса аудиторских отчетов (заключений) по ранее проведенным проверкам за последние  три года (ГУП, МУП, бюджетные учреждения, государственные внебюджетные фонды).
2) Количество аудиторов в штате участника конкурса.
3) Стаж работы аудиторов, состоящих в штате участника конкурса, по экономической или юридической специальности.
20% 

0,2

4. Срок предоставления гарантии качества услуг.
10%
0,1
Порядок оценки заявок.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

	17
	Срок заключения контракта по лотам №№ 1-9.


	Срок заключения контракта с победителем конкурса: не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе либо протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	18
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления по лотам №№ 1-9.
	Размер обеспечения исполнения контракта по лотам №№ 1-9 установлен в размере 30% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и составляет:
Лот № 1 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 2 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб. 

Лот № 3 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 4 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 5 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 6 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 7 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 8 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.

Лот № 9 – 24 000,00 (двадцать четыре тысячи) руб.
Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта: обеспечение исполнения контракта может быть предоставлено в виде безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту, договора поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных выше способов определяется участником конкурса самостоятельно. 

В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и капитал и резервы которого составляют не менее чем триста миллионов рублей (см. п.2 Подраздела «Заключение контракта по результатам проведения конкурса» Раздела VII «Общие условия проведения открытого конкурса»).

Срок внесения денежных средств (предоставления подтверждающих обеспечение документов): в течение 10 (десяти) дней с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (либо протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе в случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса).

В случае, если обеспечение исполнения  муниципального контракта предоставляется в виде передачи заказчику в залог денежных средств участник конкурса, с которым заключается контракт, перечисляет сумму залога денежных средств на расчетный счет заказчика.

Реквизиты лицевого счета муниципального заказчика для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта:

Получатель: комитет экономики, финансов и контроля (комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград», л/с 5028001)
р/с: 40302810000111000075

к/с: 30101810300000000845

Банк получателя:  Калининградский  филиал ОАО «Банк Зенит»  

БИК 042748845

ИНН/КПП 3905015619 / 390501001

ОКАТО 27401000000

Назначение платежа: ДопКД 5200 обеспечение исполнения контрактов на  оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий (лот № _____) с комитетом муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград».


	Приложение

к Информационной карте
конкурсной документации


Методика

оценки и сопоставления заявок на участие в  конкурсе на право заключения муниципальных контрактов на оказание услуг  обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий

(по лотам №№ 1-9)
Критерии оценки и их значения

1. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:

1.1. Цена контракта.  

1.2. Сроки оказания услуг.

1.3. Качество услуг и квалификация участника конкурса;

1.4. Сроки предоставления гарантий качества. 

Сумма значимостей критериев оценки заявок составляет 100 процентов.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчета рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

1.1. Оценка заявок по критерию "Цена контракта"

Значимость критерия «Цена контракта» равна 50% (коэффициент значимости 0,5).

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена контракта" определяется по формуле:

                                    A max        -    A i
                      Ra i   = ________________________  x 100,

                                            A max
где:

Ra i  - рейтинг, присуждаемый   i-й заявке по указанному критерию;

A max      -  начальная  (максимальная)  цена  контракта;

A i   -  предложение  i-го участника конкурса по цене контракта.

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена контракта" умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент значимости (0,5).

При оценке заявок по критерию "цена контракта" лучшим условием исполнения муниципального контракта по указанному критерию признается предложение участника размещения заказа с наименьшей ценой контракта.

Муниципальный контракт заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

1.2. Оценка заявок по критерию "сроки оказания услуг".

Значимость по критерию "сроки оказания услуг" равна 20% (коэффициент значимости 0,2).

При оценке заявок по данному критерию использование подкритериев не допускается.

Сроком оказания услуг является - срок предоставления отчета обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий.
Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "сроки оказания услуг", определяется по формуле:

                                       F max  -   F i
                          Rf i  =  ____________________  x 100,

                                        F max  -    F min
где:

Rf i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

F max - максимальный срок оказания услуги в единицах измерения срока, установленный конкурсной документацией (40 рабочих дней);

F min - минимальный  срок  оказания услуги  в  единицах  измерения срока, установленный конкурсной документацией (3 рабочих дня);

F i  -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку оказания услуги.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "сроки оказания услуг", умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент  значимости (0,2).
Для оценки заявок по указанному критерию (если применяется один срок (период) оказания услуг) разница между максимальным и минимальным сроками (периодами) оказания услуг не может составлять меньше 25 процентов максимального срока оказания услуг с даты заключения муниципального контракта. 
В случае применения одного срока (периода) оказания услуг предложениям в заявках со сроком (периодом) оказания услуг, равным менее половины максимального срока (периода) оказания услуг, установленного в конкурсной документации (от 3-х до 21 рабочего дня), присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

1.3. Оценка заявок по критерию " Качество услуг и квалификация участника 
конкурса".

Значимость критерия "Качество услуг и квалификация участника конкурса" равна 20% (коэффициент значимости 0,2).

Для оценки заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса" каждой заявке выставляется значение в баллах. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия должна составлять 100 баллов.

Показателями указанного критерия являются:
	№ п/п.
	Наименование показателя критерия и предмета оценки
	Максимальное значение  в баллах

	1
	2
	3

	1.
	Количество выполненных участником конкурса аудиторских отчетов (заключений) по ранее проведенным проверкам за последние  три года (ГУП, МУП, бюджетные учреждения, государственные внебюджетные фонды):

- более 200,
- от 50 до 200,
- от 0 до 50.
	30

от 20 до 30

от  5  до 20

от   0 до  5

	2.
	Количество аудиторов в штате участника конкурса:

- более 10 человек,
- от 5 до 10 человек,
- от 1 до 5 человек.
	30

от 20 до 30

от 10 до 20

от   0 до 10

	3.
	Стаж работы аудиторов, состоящих в штате участника конкурса, по экономической или юридической специальности:

- более 5 лет,
- от 1 до 5 лет,
- до 1 года.
	40

от 25 до 40

от 1 до 25

         0

	
	Сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет: 
	100 


Сведения по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса» подтверждаются представленными в составе заявки на участие в конкурсе и заверенными участником размещения заказа копиями: 

- контрактов (договоров) на оказание аудиторских услуг в отношении унитарных предприятий, бюджетных учреждений и государственных внебюджетных фондов с копиями актов приемки оказанных услуг по ранее проведенным проверкам за последние три года на момент подачи заявки на участие в конкурсе;
- штатного расписания и трудовых договоров; 

- документов (дипломы, свидетельства, сертификаты) об образовании специалистов;
- трудовых книжек специалистов.
В случае непредставления заверенных участником размещения заказа копий подтверждающих документов по соответствующему показателю данного  критерия, участнику конкурса будет присвоено нулевое значение.

Каждый член комиссии по показателю критерия "Качество услуг и квалификация участника конкурса" проставляет оценку в баллах исходя из предложений и документов, представленных в заявке участника открытого конкурса. 

Общей оценкой критерия «Качество услуг и квалификация участника конкурса" является сумма выставленных в отношении заявки участника баллов по всем показателям.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется по формуле:

                         Rc i   = C1 i + C2 i  + C 3 i ,

где:

Rc i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

C i    -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех   членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по каждому показателю, где 1, 2, 3 - количество установленных показателей.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент значимости (0,2).

1.4. Оценка заявок по критерию "срок предоставления гарантии качества услуг"

Значимость данного критерия равна 10% (коэффициент значимости 0,1). 

При оценке заявок по критерию "срок предоставления гарантии качества услуг" использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок предоставления гарантии качества услуг, на который участник конкурса в случае заключения с ним муниципального контракта принимает на себя обязательство по гарантии качества услуг, при этом такой срок должен превышать минимальный срок гарантии качества услуг, установленный в конкурсной документации.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "срок предоставления гарантии качества услуг", определяется по формуле:
                                G i  - G min
                  Rg i = _______________ x 100,

                                  G min
где:

Rg i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

G min - минимальный срок предоставления гарантии качества услуг,  установленный в конкурсной документации;

G i   -  предложение  i-го  участника  по сроку гарантии качества услуг.
Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость (0,1).
В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества услуг, установленный в конкурсной документации, то есть составляющим более 4,5 лет, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

Рейтинг заявки участника размещения заказа на участие в конкурсе представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость. 

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. 
В случае, если заявки у двух участников размещения заказа набрали одинаковый итоговый рейтинг, первое место присваивается заявке участника, поданной раньше. 
IV. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) 

отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий

(по лотам №№ 1-9).

1. Общие положения.
1.1. Настоящее техническое задание на  оказание обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий разработано в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ и определяет состав задач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления   аудита.

1.2. Целью аудита является выражение мнения аудитора о достоверности муниципальных унитарных (казенных) предприятий финансовой (бухгалтерской) отчетности.

2. Задачи аудита.
При проведении обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ исполнитель должен:
- проверить состав и содержание форм бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий, увязку его показателей;

- выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

- проверить правильность оценки статей отчетности;

- предложить внести (при необходимости) изменения в отчет на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита,

- проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности.

3. Оформление результатов аудита
Результаты проведенного обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности по лотам №№ 1-9 представляются аудитором Заказчику в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности  № 6 "Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности", а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче. 
Сроки и объемы предоставления гарантий качества услуг.
Требования к сроку предоставления гарантий качества (не менее трех лет):

Предоставляемые сроки гарантии качества услуг указываются в Заявке и выражаются в обязанности участника конкурса признания обоснованных претензий и исковых требований Заказчика за ошибки, допущенные при аудиторской проверке (риски не обнаружения ошибок) и обязанности возместить ущерб в сроки, предъявленные Заказчиком с даты  предоставления отчета аудитора (письменной информации) до определенной (гарантированной участником конкурса) даты предъявления исков Заказчику со стороны 3-х лиц (налоговых органов, иных надзорных и уполномоченных организаций).

Данная гарантия может быть предоставлена в виде документов, подтверждающих страхование ответственности за нарушение условий договора либо в виде обязательства страхования риска ответственности.

Требования к объему предоставления гарантий качества услуг.
Объем предоставления гарантий качества означает, что он (участник конкурса) гарантирует признание претензий и исковых требований за ошибки, допущенные при аудиторской проверке, и обязуется возместить ущерб Заказчику в указанном объеме. 

Указанный объем означает сумму страхового возмещения (лимит ответственности) в отношении осуществления обязательного аудита по одному страховому случаю. Ответственность исполнителя не может превышать суммы, фактически полученной от заказчика в качестве оплаты контракта, и составляет 30% от цены контракта.
Примечание: объем и качество оказания услуг, указанные в заявке участника размещения заказа по лотам №№ 1-9, должны соответствовать требованиям или превышать (улучшать) требования данного технического задания. Несоответствие указанных в заявке характеристик оказываемых услуг требованиям технического задания является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе.

V. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ 
РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА С ИНСТРУКЦИЯМИ ПО ИХ ЗАПОЛНЕНИЮ

Форма № 1
Опись документов, представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципальных контрактов на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных унитарных (казенных) предприятий, лоты № _______________________, юридическим лицом (физическим лицом, в т.ч. индивидуальным предпринимателем) _____________________________________________________________________________________
                 (наименование участника размещения заказа)

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
	№№ п\п
	Наименование
	Количество страниц

	1.
	Форма № 1 «Опись документов».
	

	2.
	Форма № 2 «Заявка на участие в конкурсе», содержащая:

- предложения  о качестве услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта;

- описание оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик.

В случае подачи заявки на участие в конкурсе в отношении нескольких лотов одним участником размещения заказа, Форма № 2 «Заявка на участие в конкурсе», содержащаяся в настоящем разделе, заполняется для каждого лота отдельно. Остальные документы, предоставление которых в составе заявки является обязательным, представляются в одном экземпляре.
	

	3.
	Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в конкурсе:

	3.1.
	Форма № 3 – для юридического лица или Форма № 4 - для физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя, содержащие фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона.
	

	3.2.
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц

или Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,

выданная соответствующим федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в порядке, установленным Конституцией Российской Федерации и Федеральным конституционным законом «О Правительстве Российской Федерации»

(дата выдачи выписки должна быть не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса).

или

Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса.
	

	3.3.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица.

Таким документом может быть: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель), а также (в случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо) доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа по Форме № 6, заверенная печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанная руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности (в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, в составе заявки на участие в конкурсе должен содержаться также документ, подтверждающий полномочия такого лица).
	

	3.4.
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа (заверенные участником размещения заказа копии договоров (контрактов) на оказание аудиторских услуг в отношении унитарных предприятий, бюджетных учреждений и государственных внебюджетных фондов с копиями актов приемки оказанных услуг по ранее проведенным проверкам за последние три года; заверенные участником размещения заказа копия штатного расписания, трудовых договоров, копии дипломов, сертификатов, свидетельств и т.д. об образовании специалистов участника размещения заказа, копии трудовых книжек специалистов).
	

	3.5.
	Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц), копия паспорта (для физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя).
	

	3.6.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения (в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой).
	

	4.
	Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

	4.1.
	Документы, подтверждающие внесение (перечисление) денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (оригинал или копия платежного поручения (по Форме № 7) либо квитанции с отметкой банка об оплате, либо оригинальное платежное поручение в случае оплаты при помощи системы «Банк-клиент»).
	

	4.2.
	Нотариально заверенная, либо заверенная соответствующим лицензирующим органом копия действующей лицензии, дубликата лицензии на  осуществление   аудиторской   деятельности*, или  копия документа, под-
тверждающего членство аудиторской организации или индивидуального аудитора в саморегулируемой организации аудиторов, включенной в государственный реестр саморегулируемых организаций аудиторов в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
*С 1 января 2010 года лицензии на осуществление аудиторской деятельности утрачивают силу и аудиторские организации, индивидуальные аудиторы, не вступившие в саморегулируемые организации аудиторов, не вправе проводить аудит и оказывать сопутствующие аудиту услуги (п.2 ст.23 Федерального Закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»).
	

	5.
	Документ, декларирующий соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным законодательством (по Форме № 5).
	

	6.
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника размещения заказа, в том числе доверенность по Форме № 6-а (в случае, если участником размещения заказа является  индивидуальный предприниматель).
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
___________________        ________________________________________
               (подпись,)                                                                                   (Ф.И.О.)
М.П.  (для юридического лица)                                                                                                                                                                
Примечание:

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты в единый пакет и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов (по Форме № 1), быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в настоящей форме № 1. 

Ответственность за несоответствие сведений, содержащихся в представленных документах, несет участник размещения заказа.
Форма № 2
(заполняется отдельно по каждому лоту)
	Дата, исх. Номер
	В комиссию по размещению муниципальных заказов администрации городского округа  «Город Калининград».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ     

на  право  заключения  муниципального  контракта  на  оказание услуг обязательного аудита 
бухгалтерской (финансовой) отчетности ____________________________________________, лот № ___________.
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения указанного муниципального контракта, а также применимые к данному конкурсу нормативные правовые акты _____________________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)

в лице ______________________________________________________________________________, 

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности, в соответствии с требованиями конкурсной документации, по цене контракта, включающей в себя стоимость услуг, транспортные расходы, все затраты, накладные расходы, связанные с оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, а также страхование, все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, и гарантируем, что качество услуг будет соответствовать действующему законодательству, требованиям конкурсной документации. 

Наши предложения:
	№№ п/п.
	Наименование критерия
	Единица измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Цена контракта с учетом всех расходов, с учетом  НДС.
(Должна быть не более 80 000,0 (восьмидесяти тысяч) рублей с учетом НДС).
	Рубли
	
	

	2.
	Срок оказания услуг.
(Должен составлять не менее 3 (трех) и не более 40  (сорока) рабочих дней с момента подписания контракта).
	Рабочие дни
	
	

	3.
	Качество услуг и  квалификация участника конкурса. 

- количество,  выполненных участником конкурса аудиторских отчетов (заключений) по ранее проведенным проверкам за последние  три года (ГУП, МУП, бюджетные учреждения, государственные внебюджетные фонды;
- количество аудиторов в штате участника конкурса;
- стаж работы аудиторов, состоящих в штате участника конкурса по экономической или юридической специальности.
	Штук

Человек

Лет


	
	

	4.
	Срок предоставления гарантий качества услуг.

(Должен составлять не менее 3 (трех) лет).
	Лет
	
	


Сведения по критериям оценки заявки указаны в приложении № 1  к настоящей заявке и подтверждены документами на ________ листах.
3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в разделе IV «Техническое задание» и в разделе VI «Проекты муниципальных контрактов» конкурсной документации, влияющими на стоимость оказываемых услуг. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющие полный комплекс услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с разделом IV «Техническое задание» конкурсной документации, в пределах предложенной нами стоимости контракта.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право комиссии по размещению муниципальных заказов города Калининграда, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
5. В случае, если наши предложения по исполнению условий контракта будут признаны лучшими и нашей заявке будет присвоен первый номер, мы берем на себя обязательства подписать контракт, содержащийся в разделе VI «Проекты муниципальных контрактов» конкурсной документации, в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями исполнения контракта, указанными в нашей заявке, в течение установленного в «Информационной карте» срока со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (либо протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе).

6. В случае, если нашей заявке будет присвоен второй номер, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать контракт, содержащийся в разделе VI «Проекты муниципальных контрактов» конкурсной документации, в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями исполнения контракта, указанными в нашей заявке.

7. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами контракта, в случае отказа от его подписания победителем конкурса, и нашего уклонения от заключения контракта, содержащегося в разделе VI «Проекты муниципальных контрактов» конкурсной документации, внесенная нами сумма в качестве обеспечения заявки нам не возвращается и перечисляется в бюджет города Калининграда, а сведения о нас будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.
8. Мы ознакомлены с тем, что в случае, если документы и наши предложения, содержащиеся в нашей заявке, не соответствуют требованиям конкурсной документации, технического задания, проекта контракта, это является основанием для принятия решения об отказе в допуске нас к участию в конкурсе.

9. Мы согласны с тем, что в случае отсутствия сведений в каких-либо графах или разделах предлагаемой к заполнению настоящей форме, это будет расценено Комиссией, как несоответствие требованиям конкурсной документации.
10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком, комиссии по размещению муниципальных заказов города Калининграда и нами уполномочен ____________________________________________________  .

                                                    (ФИО, телефон уполномоченного лица).

11. В случае признания нас победителем конкурса в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (либо протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе) и проекта контракта и до подписания контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении контракта на условиях наших предложений.

Приложение к настоящей заявке: на____стр.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)  

                                         ___________________        ____________________

                                                                                    (Ф.И.О.)                                  
     (подпись)  
М.П. (для юридического лица)                                                           

Приложение № 1 к форме № 2 «Заявка на участие в конкурсе» (по лотам №№ 1-9)
Сведения по критерию оценки заявок «Качество услуг и квалификация участника конкурса" * 
	Количество муниципальных контрактов (договоров), аналогичных предмету конкурса, исполненных за период __________ г.

	№№ п/п
	Наименование и вид оказанных услуг
	Заказчик, уровень (федеральный, региональный, муниципальный, иной)
	Даты заключения и исполнения контрактов (доворов)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Количество аудиторов в штате участника размещения заказа, стаж их работы по экономической или юридической специальности

	№№ п/п
	Количество аудиторов в штате участника размещения заказа
	Наименование и вид документа об образовании
	Стаж работы по экономической или юридической специальности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Подтверждается заверенными участником размещения заказа копиями:

- контрактов (договоров) на оказание аудиторских услуг в отношении унитарных предприятий, бюджетных учреждений и государственных внебюджетных фондов с копиями актов приемки оказанных услуг по ранее проведенным проверкам за последние три года на момент подачи заявки на участие в конкурсе;
- штатного расписания, трудовых договоров; 

- документов (дипломы, свидетельства, сертификаты) об образовании специалистов;
- трудовых книжек специалистов;
В случае непредставления заверенных участником размещения заказа копий подтверждающих документов, по соответствующему показателю данного критерия участнику конкурса будет присвоено нулевое значение.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель):
                                     ___________________         _____________________

                                                                                            (Ф.И.О.)                           
     (подпись)                                                             

М.П. (для юридического лица)

Форма № 3 «Анкета участника размещения заказа - юридического лица»
	№ п/п
	Наименование
	Данные участника размещения заказа

	1.
	Организационно-правовая форма.
	

	2.
	Фирменное наименование.
	

	3.
	Адрес фактического местоположения.
	

	4.
	Почтовый адрес.
	

	*5.
	Номер контактного телефона.
	

	*6.
	Банковские реквизиты:

- наименование обслуживающего банка;

- расчетный счет;

- корреспондентский счет;

- БИК;

- ОКПО;

- ОКОНХ.
	

	٭7.
	Регистрационные данные:

- дата регистрации;

- место регистрации;

- орган регистрации.
	

	٭8.
	Размер уставного капитала.
	

	٭9.
	Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика.
	

	٭10.
	ИНН.
	

	٭11.
	КПП.
	

	٭12.
	ОГРН.
	

	٭13.
	ОКПО.
	

	*14.
	Является ли сделка крупной (да, нет)

В случае, если сделка является крупной:

орган управления участника размещения заказа, уполномоченный на одобрение крупной сделки, и порядок одобрения соответствующей сделки.
	


٭Примечание: пункты 5 - 14 обязательными для заполнения не являются.

В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника размещения заказа могут быть представлены:

- формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за последний завершенный отчетный период» с отметкой налогового органа и заверенные печатью организации;

- справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам за прошедший календарный год, выданная налоговым органом.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).

Правильность всех данных, указанных в анкете, заверяю.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)  

                                         ___________________        ____________________

                                                                                           (Ф.И.О.)                           
     (подпись)                                                             

М.П. (для юридического лица)
Форма № 4 

«Анкета участника размещения заказа – физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя»

	№ п/п
	Наименование 
	Данные участника размещения заказа

	1.
	Фамилия, имя, отчество.
	

	2.
	Паспортные данные.
	

	3.
	Место жительства.
	

	4.
	Номер контактного телефона.
	

	*5.
	Банковские реквизиты:

- наименование обслуживающего банка;

- расчетный счет;

- корреспондентский счет;

- БИК;

- ОКПО;

- ОКОНХ.
	

	٭6.
	Регистрационные данные:

- дата регистрации;

- место регистрации;

- орган регистрации.
	

	٭7.
	Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика.
	

	٭8.
	ИНН.
	

	٭9.
	КПП.
	

	٭10.
	ОГРН.
	

	٭11.
	ОКПО.
	


٭Примечание: пункты 5 - 11 обязательными для заполнения не являются.

В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению участника размещения заказа могут быть представлены:

- справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам за прошедший календарный год, выданная налоговым органом.

- копия налоговой декларации за последний отчетный период и уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения (для индивидуальных предпринимателей) с отметкой налоговой инспекции и /или заверенный подписью индивидуального предпринимателя.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).

Я, нижеподписавшийся, заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)  

                                         ___________________        ____________________

                                                                                            (Ф.И.О.)                           
     (подпись)                                                             

Форма № 5 «Требования к участникам размещения заказа»
Настоящим подтверждаю, что в отношении __________________________________________  __________________________________(указывается наименование участника размещения заказа):

1) не проводится ликвидация (для юридического лица);

2) отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

3) деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)  

                                         ___________________        ____________________

                                                                                            (Ф.И.О.)                           
     (подпись)                                                             

М.П. (для юридического лица)

Форма № 6 «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и 
представления интересов участника размещения заказа – юридического лица»

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

Место составления (например, г. Калининград) 
__________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо – участник размещения заказа:
__________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

доверяет __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан «____» _________ ______ г. ______

__________________________________________________________________

(указать кем выдан паспорт)

представлять интересы ______________________________________________,

(наименование организации)

в том числе подписывать все необходимые документы и участвовать (присутствовать)* на открытых конкурсах, проводимых Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград».
Подпись_____________________ ________________________ удостоверяю. 

                          (Ф.И.О. удостоверяемого)                                      (Подпись удостоверяемого)

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Руководитель организации  _________________ ( ___________________ )










 (Ф.И.О.)
М.П. (для юридического лица)

*В доверенности могут быть указаны не все из перечисленных действий.
Форма № 6-а «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право представления интересов участника размещения заказа – физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя»

(доверенность подлежит заверению в нотариальном порядке)*

Дата выдачи

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

Место составления (например, г. Калининград):

 _____________________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Физическое лицо (индивидуальный предприниматель) – участник размещения заказа: 
______________________________________________________________________

(ф. и. о. физического лица)

доверяет ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт серии _________ №_________ выдан «____» _________ ______ г. ______

______________________________________________________________________

(указать кем выдан паспорт)

представлять интересы _________________________________________________,

            (ф. и. о. физического лица (индивидуального предпринимателя) – участника размещения заказа)

а именно участвовать (присутствовать)** на открытых конкурсах, проводимых Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград».
Подпись_____________________           ________________________ удостоверяю. 

                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                      (Подпись удостоверяемого)

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Физическое лицо (индивидуальный предприниматель) – участник размещения заказа 
_________________ ( ________________________ )










           (Ф.И.О.)
* В соответствии с частью 3 статьи 8 ФЗ-94 доверенность физического лица должна быть заверена в нотариальном порядке.

**В доверенности могут быть указаны не все из перечисленных действий.
Форма № 7 – «Образец заполнения платёжного поручения»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0401060

	Поступ. в банк плат.
	
	
	Списано со сч. плат.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ № 
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	
	 
	Вид платежа
	 
	 
	 
	
	
	

	Сумма прописью
	 

	ИНН 
	КПП 
	Сумма
	 

	 
	
	

	
	Сч. №
	 

	Плательщик
	
	

	 
	БИК
	

	
	Сч. №
	 

	Банк плательщика
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч. №
	 

	Банк получателя
	
	

	
	
	Сч. №
	

	
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	 

	
	Наз. пл.
	 
	Очер. плат.
	 

	
	Код
	 
	Рез. поле
	 

	Получатель
	
	
	
	


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	*Назначение платежа: 

необходимо указать: дату вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, наименование проводимого открытого конкурса, номер лота.   



	
	
	
	
	
	
	Подписи
	
	
	Отметки банка
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Примечание: графа «Назначение платежа» должна быть заполнена в обязательном порядке с указанием всех вышеуказанных реквизитов.
Форма № 8 «Заявление о предоставлении конкурсной документации»

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

от ____________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица, 
ФИО индивидуального предпринимателя 
или физического лица - заявителя)

Почтовый адрес: _________________________________________________.

Контактный телефон/факс: ________________________________________.

Контактное лицо: ________________________________________________.

Прошу предоставить конкурсную документацию по открытому конкурсу на право заключения муниципального контракта на ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(предмет конкурса)

_______________________________________________________________________________. 

Форма предоставления конкурсной документации – в письменной форме при личной явке. 

«______»_______________200___ г.
__________________
   _______________

______________________________
	(должность 
	          (подпись)
	(ФИО лица, имеющего право  действовать без доверенности от имени заявителя, или лица,  уполномоченного указанным заявителем  по установленной форме)


МП (для юридических лиц)

Форма № 9 «Запрос о предоставлении разъяснений положений 
конкурсной документации»

ЗАПРОС 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ 
КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

от _____________________________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица, 
ФИО индивидуального предпринимателя или физического лица - заявителя)

Почтовый адрес: ________________________________________________.

Контактный телефон/факс: _______________________________________.

Контактное лицо: _______________________________________________.

Прошу предоставить разъяснения положений конкурсной документации по открытому 
конкурсу на право заключения муниципального контракта на ___________________________

________________________________________________________________________________
(предмет конкурса)
________________________________________________________________________________. 

Форма предоставления разъяснений положений конкурсной документации – в письменной форме. 

Вопрос 1. суть вопроса

Вопрос 2. суть вопроса

и т.д.

«______»_______________200___ г.
__________________
_______________

________________

	(должность 
	          (подпись)
	(ФИО лица, имеющего право  действовать без доверенности от имени заявителя, или лица,  уполномоченного указанным заявителем  по установленной форме)


МП (для юридических лиц)

Примечание: 

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не предоставляет разъяснения положений конкурсной документации в случае, если запрос подан о предоставлении разъяснений положений конкурсной документации, содержащихся в проекте муниципального контракта, техническом задании. Данный запрос заявитель направляет в адрес муниципального заказчика, указанного в извещении о проведении конкурса, а также в конкурсной документации.

VI. ПРОЕКТЫ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ  КОНТРАКТОВ.

Муниципальный  контракт № ______
на оказание услуг  обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) 

отчетности _____________________________________________________
(для лотов №№ 1-9)
г. Калининград 
«_____»____________ 20____г.
Комитет муниципального имущества земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград», именуемый далее «Заказчик»,  в лице председателя комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Зуева А.И., действующего на основании Положения о комитете, с одной стороны  и _______________________именуемое далее «Исполнитель», в лице ___________________с другой стороны, в соответствии с Протоколом ________________________ от «____»____________20___г. № ___, заключили настоящий муниципальный  контракт (далее - контракт) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ  КОНТРАКТА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство по оказанию услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности _______________________________ 

(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)

на основе предоставленных Заказчиком необходимых документов и в соответствии с техническим заданием, являющимся приложением к настоящему контракту (приложение № 1). 

1.2. По результатам проверки составляется и передается Заказчику аудиторское заключение установленной формы.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. На основании представленной Заказчиком документации провести обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности _________________________________________________, 
(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)
руководствуясь Федеральным Законом от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и Федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности № 696, утвержденными  Постановлением Правительства Российской Федерации  23.09.2002 г.  
2.1.2. Предоставить свои предложения и рекомендации по исправлению отмеченных аудиторской проверкой замечаний.

2.1.3. Предоставлять по просьбе Заказчика исчерпывающую информацию о требованиях законодательства, касающихся проведения аудиторской проверки (в части проверяемых вопросов).

2.1.4. Обеспечить сохранность документов Заказчика, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, и не разглашать их содержание без согласия Заказчика за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами РФ. 

2.1.5. Соблюдать при осуществлении аудиторской деятельности требования законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.1.6. Квалифицировано проводить аудиторскую проверку, а также оказывать сопутствующие аудиту услуги.

2.1.7. Исполнитель составляет аудиторское заключение и направляет письменную информацию (отчет) аудитора Заказчику на русском языке. Все стоимостные показатели выражаются в валюте Российской Федерации.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Проверять в полном объеме документацию о финансово-хозяйственной деятельности, наличии денежных сумм, ценных бумаг, материальных ценностей, получать разъяснения по возникшим вопросам в ходе аудита и дополнительные сведения, необходимые для аудиторской проверки.

2.2.2. Получать от сотрудников Заказчика информацию и разъяснения, в том числе письменные, которые необходимы для оказания Исполнителем услуг, предусмотренных настоящим контрактом.

2.2.3. Получать по письменному запросу необходимую для осуществления аудиторской проверки информацию от третьих лиц, в том числе при содействии государственных органов.

2.2.4. Самостоятельно определять формы и методы аудиторской проверки исходя из требований нормативных актов Российской Федерации, а также конкретных условий настоящего контракта.

2.3. Заказчик обязуется:

2.3.1. Обеспечить на время проведения аудиторской проверки сотрудников Исполнителя изолированным помещением с телефоном и несгораемым шкафом для хранения документов при проведении проверки в месте нахождения Заказчика.

2.3.2. К началу проведения аудиторской проверки предоставить в распоряжение работникам Исполнителя все необходимые для проведения проверки документы на русском языке (в том числе компьютерные распечатки, если учет ведется на компьютере), а также доступ к электронным носителям баз данных. 

2.3.3. Обеспечить присутствие во время проведения аудиторской проверки лиц, ответственных за формирование бухгалтерской документации, для дачи необходимых пояснений работникам Исполнителя. В случае отсутствия компетентных сотрудников Заказчика в течение более двух рабочих дней с момента возникновения вопросов у Исполнителя, последний вправе решить вопрос по своему усмотрению, исходя из имеющихся документов, о чем извещает Заказчика письменно.

2.3.4. Создавать Исполнителю условия для своевременного и полного проведения аудиторской проверки, предоставлять всю документацию, необходимую для ее проведения, давать по запросу Исполнителя разъяснения в устной или письменной форме.

2.3.5. Оперативно устранять выявленные аудиторской проверкой нарушения порядка ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности. 

2.3.6. Не оказывать давления на Исполнителя  в любой форме с целью изменения его мнения о достоверности бухгалтерской отчетности.

2.3.7. Не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении аудиторской проверки или оказания сопутствующих аудиту услуг.

2.3.8. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с настоящим контрактом.

2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. Получать от Исполнителя в ходе проверки любые документы, касающиеся финансово-хозяйственной деятельности ___________________________________________________________, 
(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)

переданные для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности.
2.4.2. Получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства, касающегося проведения аудита, в том числе об основаниях для замечаний и выводов, сделанных аудитором.

2.4.3. Требовать от Исполнителя пояснений по результатам тех или иных выводов, сделанных в итоговых документах аудиторской проверки.

3. ЦЕНА  КОНТРАКТА 
*3.1. Цена контракта установлена на основании результатов конкурса и составляет __________ (________________________) рублей с учетом (без учета) НДС.

Цена контракта включает в себя стоимость услуг, транспортные расходы, все затраты, накладные расходы, связанные с оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, а также страхование, все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, которые исполнитель должен оплачивать в соответствии с условиями контракта или на иных основаниях.
Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного контрактом объема услуг и иных условий исполнения контракта.
3.2. Заключение дополнительных соглашений по пересмотру первоначально установленной общей стоимости настоящего контракта не допускается. 

3.3. Оплата оказанных Исполнителем услуг производится в срок не позднее 10 рабочих дней после оказания исполнителем услуг, получения заказчиком аудиторского заключения и подписанного сторонами акта сдачи - приемки оказанных услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании счета-фактуры, выставленной Исполнителем. 

3.4. Платежи по настоящему контракту осуществляются в валюте Российской Федерации (в рублях). 
Финансирование настоящего контракта и принятие подлежащих исполнению в рамках настоящего контракта денежных обязательств осуществляется в пределах доведенных до Заказчика лимитов бюджетных средств.

При уменьшении в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств и необеспеченности доведенного до Заказчика лимита финансирования по настоящему контракту, Стороны должны согласовать новые условия оплаты и при необходимости другие условия настоящего контракта путем заключения дополнительного соглашения к настоящему контракту.
4. СРОК  ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1. Сроки оказания услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности по настоящему контракту:

- дата начала – с даты заключения контракта;

- дата завершения – _______________ рабочих  дней с момента подписания контракта*.

5. ПРИЕМКА УСЛУГ

5.1. Результатом услуг, выполненных в соответствии с настоящим контрактом и техническим заданием,  является предоставление  Исполнителем Заказчику аудиторского заключения о достоверности финансовой отчетности _______________________________________________________. 

(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)

5.2. Контракт может быть расторгнут досрочно по соглашению сторон. 

5.3. При досрочном расторжении контракта стороны обязуются произвести взаимные расчёты соразмерно фактически оказанным услугам.

5.4. По окончании аудиторской проверки оформляется справка, в которой фиксируется дата начала проверки и дата окончания проверки. Справка подписывается со стороны Заказчика - главным бухгалтером  муниципального унитарного (казенного) предприятия ____________________ , со стороны Исполнителя – руководителем аудиторской группы.

5.5. Заказчик после получения аудиторского заключения и акта приема-передачи оказанных услуг приступает к приемке и осуществляет мероприятия, связанные с приемкой услуг. Заказчиком может быть назначена проверка обоснованности приведенных в аудиторском заключении  сведений и фактов нарушения установленного порядка ведения бухгалтерского учета и составления финансовой отчетности, а также других нарушений законодательства РФ.
5.6. В случае обнаружения нарушений и недостатков по аудиторскому заключению Заказчик направляет Исполнителю промежуточный акт с перечнем недостатков в течение 10 (десяти) дней со дня получения письменного аудиторского заключения, либо в случае проведения экспертизы оказанных аудиторских услуг в течение 30 (тридцати) дней со дня получения письменного заключения по аудиторской проверке. Двусторонний промежуточный акт с перечнем недостатков составляется сторонами в случае несоответствия оказанных услуг техническому заданию.                   

Исполнитель обязан произвести устранение выявленных недостатков без дополнительной оплаты в течение 3 (трех) дней. При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания указанного акта, в нем делается отметка об этом, и подписанный Заказчиком акт с перечнем недостатков подтверждается третьей стороной (экспертом) по выбору Заказчика. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. Каждая из сторон должна выполнять свои обязанности надлежащим образом, в соответствии с требованиями настоящего контракта, а также оказывать другой стороне всевозможное содействие в выполнении его обязательств.

6.2. За неисполнение обязательств по настоящему контракту Заказчик и Исполнитель несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством и условиями настоящего контракта.
6.3. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за убытки, которые могут возникнуть у Заказчика в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем своих обязанностей по настоящему контракту. При этом ответственность Исполнителя не может превышать суммы, фактически полученной от Заказчика в качестве оплаты по настоящему контракту, и составляет 30 % от цены контракта.
В случае нарушения Исполнителем сроков исполнения обязательств по контракту, Заказчик вправе взыскать неустойку в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.
6.4. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему контракту, если таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, определенных в соответствии с действующим законодательством.

6.5. Во всем, что не предусмотрено настоящим контрактом, стороны руководствуются действующим законодательством, в том числе положениями главы 39 Гражданского кодекса РФ.

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность в отношении информации, полученной в ходе исполнения настоящего контракта, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

7.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации могут осуществляться только с письменного согласия другой стороны независимо от причины прекращения действия настоящего контракта.

7.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей таковой не по вине сторон, а также к информации, ставшей известной стороне из иных источников до или после ее получения от другой стороны.

7.4. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством РФ.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Настоящий контракт вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения обязательств.

8.2. Окончание оказания услуг оформляется актом сдачи-приемки оказанных услуг, который составляется по окончанию аудиторской проверки и предоставляется Заказчику. 

8.3. В акте сдачи-приемки оказанных услуг должно быть отражено общее количество часов работы аудиторов Исполнителя при проведении аудиторской проверки, а также опись документов, передаваемых по окончании оказания услуг Заказчику.
8.4. Заказчик обязуется в течение 5 дней со дня получения акта сдачи - приемки оказанных услуг рассмотреть, при отсутствии возражений подписать и направить Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ от приемки услуг. В случае получения Исполнителем мотивированного отказа Заказчика от подписи, сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок и сроков их исправления.

8.5. Если Заказчик необоснованно уклоняется от принятия результатов аудиторской проверки, то они могут быть пересланы по почте. При этом датой окончания оказания услуг считается дата почтового отправления, а акт сдачи - приемки оказанных услуг не составляется. 

8.6. Все изменения и дополнения к настоящему контракту, не противоречащие требованиям действующего законодательства, действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон.

8.7. В случае возникновения споров между сторонами контракта по вопросам, вытекающим из настоящего контракта, стороны примут все меры к разрешению в претензионном порядке. Срок ответа на претензию – 30 дней. Споры или разногласия, по которым стороны не достигли договоренности, решаются в соответствии с действующим законодательством в Арбитражном суде Калининградской области.

8.8. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон, имеющих равную юридическую силу.
*8.9. На момент заключения настоящего контракта Исполнитель обязан представить Заказчику на свое усмотрение по выбору обеспечение исполнения контракта в виде _____________________________________________________________________________________  (безотзывная банковская гарантия, страхование ответственности по контракту, договор поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере 24 000,00 рублей.  

Обеспечение исполнения контракта должно быть выражено в рублях.

9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
	Исполнитель:

	Комитет муниципального имущества

и земельных ресурсов администрации «Город Калининград»
236040, г. Калининград, Пл.Победы,1
л/с 20280015004 на лицевом счете комитета экономики, финансов и контроля в УФК по Калининградской области,

БИК 042748001

р/с 40204810700000000002 в ГРКЦ ГУ Банка России 

по Калининградской области г. Калининград

ИНН 3903010414 КПП 390401001

ОГРН 1023900592759 

ОКПО 32778385 

ОКАТО 27401000000

Зам. главы  администрации, председатель комитета муниципального имущества и земельных ресурсов

_____________________________А. И. Зуев

М.П.
	


* Отдельные условия исполнения контракта указываются на основании заявки на участие в конкурсе участника размещения заказа, признанного победителем конкурса.

	Приложение №1

к муниципальному контракту №_____

от « ____ » ____________ 20____ г.


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности 
______________________________________________________________________
(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)

(для лотов №№ 1-9)
1. Общие положения.
1.1. Настоящее техническое задание на  оказание обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности _________________________________________________________________ (наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)
муниципального унитарного предприятия «Городской центр геодезии» разработано в соответствии с требованием действующего законодательства РФ и определяет состав задач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления   аудита.

1.2. Целью аудита является выражение мнения аудитора о достоверности муниципального унитарного предприятия «Городской центр геодезии» финансовой (бухгалтерской) отчетности.

2. Задачи аудита.
При проведении обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности ___________ _____________________________________________________________________________________

(наименование муниципального унитарного (казенного) предприятия)

в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ исполнитель должен:
- проверить состав и содержание форм бухгалтерской (финансовой) отчетности предприятия, увязку его показателей;

- выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

- проверить правильность оценки статей отчетности;

- предложить внести (при необходимости) изменения в отчет на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита,

- проверить правильность формирования сводной (консолидированной) отчетности.

3. Оформление результатов аудита
Результаты проведенного обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности предприятия представляются аудитором Заказчику в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности  № 6 "Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности", а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче. 
4. Сроки и объемы предоставления гарантий качества услуг.
*1. Срок предоставления гарантий качества _________________ (не менее трех лет).
Предоставляемые сроки гарантии качества услуг выражаются в обязанности исполнителя признания обоснованных претензий и исковых требований Заказчика за ошибки, допущенные при аудиторской проверке (риски не обнаружения ошибок) и обязанности возместить ущерб в сроки, предъявленные Заказчиком с даты  предоставления отчета аудитора (письменной информации) до определенной (гарантированной участником конкурса) даты предъявления исков Заказчику со стороны 3-х лиц (налоговых органов, иных надзорных и уполномоченных организаций).

Данная гарантия может быть предоставлена в виде документов, подтверждающих страхование ответственности за нарушение условий договора либо обязательства страхования риска ответственности.

2. Требования к объему предоставления гарантий качества услуг.

Объем предоставления гарантий качества означает, что исполнитель гарантирует признание претензий и исковых требований за ошибки, допущенные при аудиторской проверке, и обязуется возместить ущерб Заказчику в пределах, установленных в п.6.3 настоящего контракта.
* Заполняется после проведения конкурса на основании заявки на участие в конкурсе победителя конкурса.

	Заказчик:
	Исполнитель:

	Комитет муниципального имущества

и земельных ресурсов администрации «Город Калининград»
236040, г. Калининград, Пл.Победы,1
л/с 20280015004 на лицевом счете комитета экономики, финансов и контроля в УФК по Калининградской области,

БИК 042748001

р/с 40204810700000000002 в ГРКЦ ГУ Банка России 

по Калининградской области г. Калининград

ИНН 3903010414 КПП 390401001

ОГРН 1023900592759 

ОКПО 32778385 

ОКАТО 27401000000

Зам. главы  администрации, председатель комитета муниципального имущества и земельных ресурсов

_____________________________А. И. Зуев

М.П.
	


Раздел VII. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

Подраздел «Общие положения»
1. Законодательное регулирование

Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 94-ФЗ или ФЗ-94), а также иными нормативными правовыми актами. 

2. Требования к участникам размещения заказа

К участникам размещения заказа предъявляются следующие требования:

- соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

- непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в конкурсе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.


- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа. 

3. Привлечение субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей)
к исполнению контракта

Возможность участника размещения заказа привлекать субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) к исполнению контракта, объем привлечения субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) к исполнению контракта, необходимость наличия действующей лицензии у субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) указаны в Информационной карте открытого конкурса и разделе VI «Проект(ы) муниципального(ных) контракта(ов)».

4. Расходы на участие в конкурсе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением контракта.

5. Обеспечение заявки на участие в конкурсе

Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, порядок, форма оплаты, реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, указаны в Информационной карте открытого конкурса.

Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, осуществляется по реквизитам, указанным в платежном поручении или квитанции, в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ и настоящей конкурсной документацией. 

В случае, если денежные средства внесены в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, а организация или индивидуальный предприниматель не подали заявку на участие в конкурсе и не стали участниками размещения заказа, указанные денежные средства возвращаются на основании письменного заявления внесшего их лица с приложением копии документа, подтверждающего их внесение.

6. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, при участии в размещении заказа могут быть предоставлены преимущества. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в Информационной карте открытого конкурса, но не более пятнадцати процентов. 

7. Участие субъектов малого предпринимательства в размещении заказа

Заказчик размещает заказы у субъектов малого предпринимательства в размере от 10 до 20 процентов общего годового объема поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) по перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

8. Отстранение от участия в конкурсе.

Заказчик, управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля, комиссия по размещению муниципальных заказов города Калининграда вправе отстранить участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения контракта в следующих случаях:

- в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе;

- в случае установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в случае установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- в случае установления факта наличия у участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя, задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

- нахождения имущества участника размещения заказа –юридического лица, индивидуального предпринимателя, под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- в случае установления факта занесения сведений об участнике размещения заказа в реестр недобросовестных поставщиков.

Подраздел «КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ»

1. Содержание конкурсной документации

Помимо документов, указанных в соответствующих разделах настоящей конкурсной документации, конкурсная документация включает также изменения, вносимые в конкурсную документацию в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

Конкурсная документация предоставляется на бумажном носителе на основании заявления по Форме № 8, содержащейся в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса. Конкурсная документация предоставляется в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. Конкурсная документация предоставляется на бумажном носителе после внесения участником размещения заказа платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы. В случае разночтений, преимущество имеет текст конкурсной документации на бумажном носителе. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комиссия по размещению муниципальных заказов города Калининграда будет руководствоваться текстом конкурсной документации на бумажном носителе, и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником размещения заказа неофициально.

В случае, если в конкурсной документации содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в конкурсной документации также должно содержаться указание на товарный знак в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющемся эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств). При указании в конкурсной документации на товарные знаки они должны сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

Конкурсная документация не может содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.

Конкурсная документация размещается на официальном сайте одновременно с опубликованием и размещением извещения о проведении конкурса. 

2. Разъяснение положений конкурсной документации

Заказчик и (или) Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» вправе давать разъяснения положений конкурсной документации. 

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме в Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» запрос (по Форме № 9, содержащейся в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению») о разъяснении положений, указанных в разделах III «Информационная карта открытого конкурса», V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению», VII «Общие условия проведения открытого конкурса» конкурсной документации, либо заказчику – о разъяснении положений, содержащихся в разделах IV «Техническое задание» и VI «Проект(ы) муниципального(ных) контракта(ов)». Такой запрос должен быть подписан уполномоченным представителем участника размещения заказа и заверен печатью (для участника размещения заказа - юридического лица). Запросы, направленные в электронном виде, рассматриваются в указанном ниже порядке только в случае соблюдения требований к электронной цифровой подписи, предусмотренных Федеральным законом «Об электронной цифровой подписи».

В течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса заказчик и (или) Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» обязаны направить в письменной форме по адресу, указанному в запросе, разъяснения положений документации о конкурсе, если указанный запрос поступил к заказчику и (или) в Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» на бумажном носителе не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

3. Внесение изменений в извещение и конкурсную документацию

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» по собственной инициативе или в соответствии с решением заказчика либо запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в извещение о проведении конкурса и в конкурсную документацию в порядке и сроки, установленные Федеральным законом №94-ФЗ. При этом изменение предмета конкурса не допускается и срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на официальном сайте и опубликованные в официальном печатном издании. 

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и в конкурсную документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

4. Отказ от проведения конкурса

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград», официально опубликовавшее в официальном печатном издании и разместившее на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней и размещается Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, возвращаются участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке на участие в конкурсе, поданной соответствующим участником размещения заказа. 
Подраздел «ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ»

1. Форма заявки на участие в конкурсе

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе указать на таком конверте свое наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Заявка должна быть подготовлена в соответствии с установленными в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации образцами форм для заполнения участниками размещения заказа, среди которых есть формы, предоставление которых в составе заявки является обязательным или необязательным (дополнительным), с приложением документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе. Обязательными документами в соответствии с ФЗ-94 являются:

1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку: 

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (дата выдачи выписки должна быть не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса) или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (дата выдачи выписки должна быть не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса) или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения муниципального контракта, в том числе предложение о цене контракта, о цене единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа; о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении конкурса на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг в конкурсной документации указаны начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам. Указанные документы не предоставляются в составе заявки в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному пунктом 1 части 1 статьи 11 ФЗ-94, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом конкурса;

- обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнение контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с частью 3 статьи 11 ФЗ-94, в случае, если такое требование установлено Правительством Российской Федерации.

Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты в единый пакет и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов (по Форме № 1 раздела V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации), быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

2. Требования к содержанию документов, входящих в состав 
заявки на участие в конкурсе

Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна быть подготовлена по форме, установленной в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации.

Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей конкурсной документации, включая основные требования к товарам, работам, услугам которые предполагается поставить, выполнить, оказать.

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

При рассмотрении заявок участник размещения заказа не допускается  Комиссией к участию в конкурсе по основаниям, установленным Федеральным  законом № 94-ФЗ и конкурсной документацией.

Заявкой, отвечающей требованиям конкурсной документации, признается та, которая соответствует всем требованиям, положениям, условиям и спецификациям конкурсной документации и не содержит существенных отклонений или оговорок. Существенным отклонением или оговоркой являются те:

- которые любым существенным образом оказывают влияние на объем, сроки, качество и другие существенные характеристики подлежащих поставке товаров, выполнению работ и оказанию услуг;

- которые ограничивают любым образом права заказчика или обязательства исполнителя по муниципальному контракту, как они предусмотрены в конкурсной документации;

- исправления, которые могут повлиять на определение победителя конкурса.

Конкурсная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения.
При размещении заказа у субъектов малого предпринимательства, заявка, поданная участником, не являющимся субъектом малого предпринимательства, подлежит отклонению.

3. Требования к предложениям о цене контракта

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа в заявке, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте открытого конкурса.

В случае, если контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, связанных с частной практикой, заказчик уменьшает оплату такого контракта на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.

Участник размещения заказа производит расчет цены контракта в соответствии с требованиями раздела IV «Техническое задание» настоящей конкурсной документации с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и предоставляет предложение о цене контракта в заявке на участие в конкурсе по форме № 2, приведенной в Разделе V конкурсной документации.

4. Требования к описанию поставляемого товара, выполняемых работ, 
оказываемых услуг

Описание поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, описание выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик, которые являются предметом конкурса, осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в разделе IV «Техническое задание» настоящей конкурсной документации.

В случае, если в конкурсной документации содержится указание на товарный знак, участник размещения заказа вправе предложить к поставке товар – эквивалент указанному в конкурсной документации товарному знаку, за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

5. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2 - 4 части 1 статьи 11 ФЗ-94.

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

Копии документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Информационной карте открытого конкурса. Ответственность за несоответствие сведений, содержащихся в представленных документах, несет участник размещения заказа.

Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей). 

Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам и по формам согласно настоящей конкурсной документации. В случае отсутствия сведений в каких-либо графах предлагаемых к заполнению форм, это расценивается Комиссией по размещению муниципальных заказов города Калининграда, как несоответствие требованиям конкурсной документации.

Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа и хранятся Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не менее чем три года.

Подраздел «ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ»

1. Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

Прием заявок заканчивается в день, во время и месте вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений) и Информационной карте открытого конкурса.

Заявки на участие в конкурсе до дня вскрытия конвертов с такими заявками подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе такие заявки подаются на заседании Комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса, после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки. 

Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе после начала вскрытия таких конвертов Комиссией, по адресу, по которому подаются заявки на участие в конкурсе, признаются опоздавшими. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по времени позднее, чем указано в извещении о проведении конкурса, и признана опоздавшей. 

Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в настоящем пункте, регистрируется уполномоченными лицами Управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград».

Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе также маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера.

Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт представителю Управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград». 

Лицу, вручившему конверт с заявкой на участие в конкурсе, по его требованию представителем Управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе. Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, получившего конверт с заявкой, указанные в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. В случае направления заявки на участие в конкурсе по почте, соответствующая расписка не представляется.

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса (номер лота), на участие в котором подается данная заявка: «Заявка на участие в открытом конкурсе ____________ (наименование конкурса)_____ (номер лота в случае необходимости)». Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

В случае подачи заявки на участие в конкурсе в отношении нескольких лотов одним участником размещения заказа, Форма № 2 «Заявка на участие в конкурсе», содержащаяся в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации, заполняется для каждого лота отдельно. Остальные документы, предоставление которых в составе заявки является обязательным, представляются в одном экземпляре.

Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае, если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такой конверт с заявкой не принимается Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград», и возвращается лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта по почте, Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» составляется акт о его получении с нарушениями требований конкурсной документации и о возврате такого конверта в адрес отправителя, указанный на конверте. 

2. Изменения заявок на участие в конкурсе

Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку на участие в открытом конкурсе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками. 

Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На конверте указываются: наименование открытого конкурса (номер лота), регистрационный номер заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _______ (наименование конкурса)_____ (номер лота в случае необходимости) ____ (регистрационный номер заявки)».

На изменениях заявки на участие в конкурсе в обязательном порядке должен быть указан регистрационный номер заявки. 

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе. 

До последнего дня подачи заявок, указанного в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса, изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании Комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса. 

Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

Конверты с изменениями заявок вскрываются Комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе делается соответствующая отметка в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не несет ответственности за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. В случае, если конверт с изменениями заявки не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такой конверт не принимается Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» и Комиссией и возвращается лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» по почте, он возвращается по адресу отправителя, указанному на почтовом конверте.

3. Отзыв заявок на участие в конкурсе

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, номер лота (в случае необходимости), регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) в случае, если при подаче заявки на участие в конкурсе такие сведения были указаны на конверте. 

Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника размещения заказа (для юридических лиц) и собственноручно подписано индивидуальным предпринимателем, - участником размещения заказа. 

Заявление об отзыве заявок на участие в конкурсе подается по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса. 

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе отзываются на заседании Комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса. 

Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

После получения и регистрации отзыва заявки на участие в конкурсе представитель Управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» сравнивает регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, указанный на конверте с заявкой, с регистрационным номером, указанным в уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в конкурсе, и в случае, если они совпадают, вскрывает конверт с заявкой на участие в конкурсе, которая отозвана, для идентификации отзываемой заявки на участие в конкурсе. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в соответствующем акте. 

В случае соответствия уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе требованиям, указанным выше, и соответствия регистрационного номера, содержащегося в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе, регистрационному номеру, содержащемуся на конверте с заявкой на участие в конкурсе, заявка на участие в конкурсе считается отозванной в надлежащем порядке. Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» не несет ответственности за негативные последствия, наступившие для участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе которого отозвана. 

Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

После окончания срока подачи заявок отзыв заявок на участие в конкурсе не допускается. 

4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказ по адресу, указанному на конверте или в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются Управлением муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград», в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

Подраздел «ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители участников размещения заказа представляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Уполномоченные представители участников размещения заказа, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, должны предоставить доверенность, выданную от имени участника размещения заказа и составленную по форме № 6 (или форме № 6-а), содержащейся в разделе V «Формы документов для заполнения участниками размещения заказа с инструкциями по их заполнению» настоящей конкурсной документации. 

Все присутствующие на конкурсе участники размещения заказа или их представители при вскрытии конвертов регистрируются в журнале регистрации уполномоченных представителей участников размещения заказа.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса, Комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта в заявкой на участие в конкурсе.

Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили до времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух или более заявок на участие в конкурсе, а также в отношении одного и того же лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные на конкурс или в отношении одного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

Подраздел «РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ»

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 11 Федерального закона № 94-ФЗ. 

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе по основаниям, установленным Федеральным законом № 94-ФЗ и настоящей конкурсной документацией. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником размещения заказа только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в котором, в том числе указываются положения Федерального закона № 94-ФЗ, которым не соответствует участник размещения заказа, положения конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положения такой заявки, не соответствующие требованиям конкурсной документации, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

Подраздел «ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ»

1. Процедура проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, в соответствии с критериями, указанными в Информационной карте открытого конкурса, совокупная значимость которых должна составлять сто процентов. 
Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится в соответствие с «Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 г. № 722.
 В случае, если в извещении о проведении конкурса и Информационной карте открытого конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

По результатам оценки и сопоставления заявок участников конкурса оформляется протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором, в том числе указываются сведения о решении каждого члена Комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» в течение дня, следующего после дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, размещает указанный протокол на официальном сайте и в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола опубликовывает его в официальном печатном издании. 
2. Условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств

При размещении заказов на поставки следующих товаров: продукция сельского хозяйства; продукция охотничьего промысла; услуги в сельском хозяйстве и охоте (0100000)*, пищевые продукты и напитки (1500000), текстильные изделия (1700000), одежда, мех и изделия из меха (1800000), кожа и изделия из кожи, шорно-седельные изделия, обувь (1900000), продукция органического и неорганического синтеза (2400000), резиновые и пластмассовые изделия (2500000), неметаллические минеральные продукты прочие (2600000), продукция металлургической промышленности (2700000), продукция металлообработки, кроме машин и оборудования (2800000), машины и оборудование, не включенные в другие группировки (2900000), электродвигатели и аппаратура электротехническая, не включенные в другие группы (3100000), аппаратура медицинская; средства измерений; фото- и киноаппаратура; часы (3300000), автомобили, прицепы и полуприцепы, кузова для автомобилей, детали и принадлежности к автомобилям, гаражное оборудование (3400000), транспортные средства прочие, кроме автомобилей (3500000) участникам размещения заказа, заявки на участие которых содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, предоставляются преференции в отношении цены контракта в размере 15 процентов. 

При размещении заказов на поставки товаров путем проведения конкурса, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, которые содержат предложения о поставке вышеуказанных товаров, происходящих из иностранных государств, по критерию «цена контракта» производится с применением повышающего 15 процентного коэффициента от начальной (максимальной) цены муниципального контракта к цене контракта, предложенной в указанных заявках. При этом муниципальный контракт заключается по цене контракта, предложенной участником конкурса в заявке на участие в конкурсе. В случае, если несколькими участниками конкурса представлены одинаковые условия исполнения контракта с учетом предоставления преференции, муниципальный контракт заключается с участником конкурса, в заявке которого содержится предложение о поставке товаров российского происхождения.

Вышеуказанный порядок предоставления приоритета товарам российского происхождения не применяется в случаях, если:

а) в рамках одного конкурса (лота) предполагается поставка нескольких видов товаров (работ, услуг), часть из которых не указана выше;

б) в случае, если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен в соответствии с частью 1 статьи 31 ФЗ-94, муниципальный заказчик в соответствии с порядком, предусмотренным ФЗ-94, размещает заказ у единственного поставщика.

В целях реализации указанного порядка участник размещения заказа в заявке на участие в конкурсе указывает страну происхождения поставляемого товара, а при исполнении контракта предъявляет документ, подтверждающий страну происхождения товара.

В случае, если в заявке на участие в конкурсе участника размещения заказа не указана страна происхождения товара, предлагаемого к поставке, при рассмотрении заявок на участие в конкурсе такой участник не допускается комиссией к участию в конкурсе.

Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в конкурсе, несет участник размещения заказа.
Подраздел «ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 

ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА»

1. Срок заключения контракта

В Информационной карте открытого конкурса устанавливается общий срок заключения контракта. Контракт должен быть заключен не ранее десяти дней и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе либо протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения контракта, то контракт заключается с участником размещения заказа, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются в случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта.

В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, проект контракта передается такому участнику в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Заказ признается размещенным со дня заключения  контракта. 

2. Права и обязанности победителя конкурса

Контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником размещения заказа, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации.

В случае, если в Информационной карте открытого конкурса указано требование о предоставлении участником конкурса обеспечения исполнения контракта, контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта. Обеспечение исполнения контракта может быть предоставлено в виде безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту, договора поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных выше способов определяется участником конкурса самостоятельно. 

В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и капитал и резервы которого составляют не менее чем триста миллионов рублей. Капитал и резервы определяются по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления отчетности по окончании периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, на предыдущую отчетную дату. При этом размер поручительства не может превышать десять процентов размера капитала и резервов, определенных в порядке, установленном настоящей частью. В случае, если обеспечением исполнения государственного или муниципального контракта является договор поручительства, государственный или муниципальный контракт может быть заключен только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, вместе с договором поручительства соответствующей копии бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в подпунктах "в" и "г" пункта 1 части 2 статьи 35 настоящего Федерального закона и подтверждающих его полномочия. Все листы указанных документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. Заказчик, уполномоченный орган в документации об аукционе вправе установить, что обеспечение исполнения государственного или муниципального контракта в виде страхования ответственности по контракту не допускается. В других случаях способ обеспечения исполнения контракта из указанных в настоящей части способов определяется таким участником аукциона самостоятельно. Если победителем аукциона или участником аукциона, с которыми заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения контракта не требуется.

Участник конкурса, которому направлен проект контракта, не вправе отказаться от заключения контракта. 

Цена контракта является фиксированной и не подлежит пересмотру или корректировке. В случае, если контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, связанных с частной практикой, оплата такого контракта уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.

3. Права и обязанности заказчика

После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения контракта, заказчик обязан отказаться от заключения контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта, с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании таких участников – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами недостоверных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящей конкурсной документацией;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято;

- наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.

Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта. В случае отказа от заключения контракта с победителем конкурса в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ, заказчик обязан заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся. 

В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в порядке и сроки, установленные законом, обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта. При этом контракт заключается с участником размещения заказа на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику размещения заказа проект контракта. При этом контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта. 
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