
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от«21» декабря 2009г.                                                                                                      № 2258
г. Калининград

Об утверждении Административного 

регламента муниципального учреждения 

культуры «Центр охраны памятников» 

по оказанию муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на производство  работ 

по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) 

значения»

       На основании протокола заседания административной комиссии по проведению административной реформы в администрации городского округа «Город Калининград» от 29 октября 2009 г. №16, руководствуясь требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г.  №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения качества оказываемых муниципальных услуг и определения сроков и последовательности административных процедур в ходе их оказания

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить Административный регламент муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников» по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (приложение).

         2. Управлению культуры администрации городского округа «Город Калининград» (С.Ф. Сикоза), муниципальному учреждению культуры «Центр охраны памятников» (И.Г.Стерлядева) обеспечить выполнение Административного регламента.              

         3. Управляющему делами администрации городского округа «Город Калининград» С.В.Воропаеву обеспечить опубликование настоящего  постановления в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» и направление постановления в Министерство по развитию территорий и взаимодействию с органами местного самоуправления Калининградской области для внесения в региональный регистр муниципальных нормативных правовых актов.       

        4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации (по социальным вопросам) В.В. Петроченко.

Глава администрации                                                                                Ф.Ф. Лапин

                                                                                                                          Приложение   
             к постановлению главы

 администрации городского округа

«Город Калининград»

от «21» декабря 2009 г.

№ 2258
Административный регламент

Муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»
по оказанию муниципальной услуги
«Выдача разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги
        Административный регламент по оказанию муниципальной  услуги «Выдача разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» разработан в целях совершенствования процедуры выдачи разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения (далее – выдача Разрешений), повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.

1.2. Органы, оказывающие муниципальную  услугу

       Оказание муниципальной  услуги осуществляется управлением культуры администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Управление) и муниципальным учреждением культуры «Центр охраны памятников» (далее – Центр).

1.3. Нормативно – правовое регулирование оказания муниципальной услуги 

       Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, 
ст. 16; 2006, № 1,ст. 21);
2) Федеральным  законом от 25 июня 2002 г.  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Парламентская газета» от 29.06.2002  № 120-121, «Российская газета» от 29.06.2002 № 116-117, Собрание законодательства Российской Федерации от 01.07.2002  № 26 ст. 2519); 

3) Законом Калининградской области от 17 декабря 2003 г. № 344 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Калининградской области» («Российская газета» («Запад России») от 30.12.2003 № 262);

4)  постановлением главы города Калининграда-мэра города от 10 августа 2007 г. №1805 «О мероприятиях по осуществлению полномочий по охране объектов культурного наследия, находящихся на территории города Калининграда» (сайт администрации городского округа «Город Калининград» -  www.klgd.ru);

5) постановлением главы города Калининграда-мэра города от 25 декабря 2007 г. № 2991  «О создании муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников» (сайт администрации городского округа «Город Калининград» -  www.klgd.ru);
6) постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 30.10.2009 №1942 «Об утверждении Административного регламента муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников» по оказанию муниципальной услуги по выдаче заданий на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (сайт администрации городского округа «Город Калининград» -  www.klgd.ru); 
7) уставом муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников», утвержденным управлением культуры администрации городского округа «Город Калининград» 01 февраля 2008 г. с изменениями и дополнениями от 31июня 2009 г. (сайт администрации городского округа «Город Калининград» -  www.klgd.ru).
1.4. Описание результата, который должен получить заявитель

        1.4.1. Результатом оказания муниципальной услуги является:

- выдача Разрешения (приложение № 4);
- отказ в выдаче Разрешения;
- продление Разрешения (приложение №5);
- возобновление Разрешения (приложение №6).
       1.4.2. Разрешение на производство работ выдается на срок  один год. 
1.5. Описание  заявителя, получающего  разрешение на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
       За получением (продлением, возобновлением) разрешения  на  производство   работ по сохранению объекта культурного наследия вправе обратиться:
 - заказчик работ (физическое лицо, юридическое  лицо, органы государственной власти, органы местного самоуправления) – собственник (пользователь) объекта культурного наследия;

- уполномоченный представитель при наличии доверенности, выданной заказчиком - собственником (пользователем) объекта культурного наследия.
2. Требования к порядку оказания муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования  об оказании муниципальной услуги
       2.1.1. Информация о справочных телефонах и месте нахождения Центра, а также об услуге и порядке ее оказания размещается:

- на сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru в разделе «Социальная сфера», в подразделе «Культура. Муниципальное учреждение культуры «Центр охраны памятников»;
- в средствах массовой информации: газете «Гражданин»;

- на информационных стендах в Центре.

        2.1.2. На информационных стендах в Центре, на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке оказания муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих оказание муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых для получения результата оказания муниципальной услуги. 
       2.1.3. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги производится:
- по телефону: 648-111, 773-004;
- по письменным обращениям по адресу: 
236034, г. Калининград, улица Дзержинского,12;
- по электронной почте: mukcop@pisem.net;

- посредством личного обращения заявителя в Центр.
       2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно  информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

       2.1.5. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в течение 2-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

       2.1.6. Специалисты Центра информируют  по  вопросам:


- состава и содержания документов, представляемых для оказания муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения заявления;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.
       2.1.7. Устное информирование осуществляется в муниципальном учреждении культуры «Центр охраны памятников».
       2.1.8. Приём обращений в письменной форме осуществляется в муниципальном учреждении культуры «Центр охраны памятников».
Местонахождение управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: г. Калининград, проспект Мира, 98;
- муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»: г.Калининград, улица Дзержинского,12;
Почтовый адрес управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: 236000,  г. Калининград, проспект Мира, 98;
- муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»: 236034, г. Калининград, улица Дзержинского,12;
Электронный адрес управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: kult@klgd.ru;
- муниципального учреждении культуры «Центр охраны памятников»: mukcop@pisem.net.

Часы работы:

 -  управления культуры администрации городского округа «Город Калининград» и муниципального учреждении культуры «Центр охраны памятников»:

понедельник – пятница                            ​- с 9.00 до 18.00 

перерыв                                                    ​- с 13.00 до 14.00
суббота – воскресенье                             - выходной день

      Телефон для справок по доставке обращений: Управления - 923-963, Центра - 648-111.
2.2. Требования к местам оказания муниципальной услуги

       2.2.1. Требования к оформлению входа в здание.
      Вход в здание Центра оснащен табличкой (вывеской), содержащей информацию о Центре.
       2.2.2. Требования к присутственным местам.
       Прием заявителей осуществляется в служебных помещениях и зале, приспособленном для ожидания (присутственных местах).   
       2.2.3. Требования к местам для информирования.
        Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы: 
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
        2.2.4. Требования к местам для ожидания.
        Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, скамьями. 

        Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами  и обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями.
2.3. Требования к порядку предоставления и комплекту документов для получения Разрешения на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
        2.3.1.  Для   получения   Разрешения заявитель представляет в приемную Центра необходимые документы посредством личного обращения или по почте. 

       2.3.2.  Для   получения   Разрешения    заявитель обязан представить:
       - заявление о выдаче Разрешения (приложение № 1);

       - копию   лицензии  на  осуществление    деятельности   по  сохранению объектов культурного наследия, выданной заявителю (организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ) и предусматривающей возможность выполнения тех видов работ по сохранению объекта культурного наследия, на которые запрашивается Разрешение;

       - копии договоров с ответственными лицами по авторскому, техническому, археологическому надзору;
        -  журналы производства работ для визирования Центром: журнал работ по сохранению ОКН, журнал производства работ, журнал бетонных работ 
(если таковые производятся), журнал сварочных работ (если таковые производятся);

        - копию приказа о назначении ответственного лица за производство работ.  
               Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.
       2.3.3.  Для продления Разрешения заявитель обязан представить:
- заявление о продлении Разрешения с указанием причины (приложение №1);

- копию   лицензии    на   осуществление   деятельности   по  сохранению объектов культурного наследия, выданной организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ и предусматривающей возможность выполнения тех видов работ по сохранению объектов культурного наследия, на которые запрашивается Разрешение;

- копии   договоров   с      ответственными    лицами    по    авторскому, техническому, археологическому надзору (на срок продления);

- отчет  о  выполненных   на объекте  культурного наследия работах за период действия ранее выданного Разрешения;
         - журналы производства работ для визирования (контроля) Центром.
       Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.
        2.3.4. Для   возобновления     Разрешения  на производство работ после устранения нарушений Заявитель обязан представить:
- заявление о возобновлении Разрешения (приложение №1);

- акт        технического  состояния   объекта      культурного    наследия, составленный не ранее, чем за один месяц до обращения за возобновлением Разрешения (с отметкой об устранении замечаний, отраженных в предписании);
           - журналы производства работ для визирования (контроля) Центром.

       Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.
2.4. Перечень оснований для возврата документов без рассмотрения или отказа в выдаче Разрешения

        2.4.1. Заявление о выдаче Разрешения, продлении Разрешения, возобновления Разрешения, а также прилагаемые документы возвращаются заявителю без рассмотрения с указанием основания возврата, в случае если:

- в заявлении содержится неполный объем сведений;
- заявление от имени заказчика работ подано лицом, не имеющим на то полномочий;

- представлен неполный комплект документов, необходимых для выдачи (продления, возобновления) Разрешения, определенный пунктами  2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 настоящего Регламента (при получении документов по почте).

        2.4.2.  Отказ   в   выдаче Разрешения, продлении Разрешения, возобновлении Разрешения на производство работ возможен в случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства по сохранению объектов культурного наследия:

- в представленной документации предусматривается изменение особенностей объекта культурного наследия, послуживших основаниями для его включения в Единый государственный реестр объектов культурного наследия и подлежащих обязательному сохранению;
- заявленные   работы   не     соответствуют    режимам    содержания территории или зон охраны объектов культурного наследия;
- намечаемые   работы   не     направлены   на    сохранение   объекта культурного наследия.
       2.4.3. При выявлении оснований возврата заявления без рассмотрения, определенных в пункте 2.4.1 настоящего Регламента ответственный за разработку Разрешения:
-  составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документации без рассмотрения за подписью директора Центра;
- подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю ответственным за выдачу Разрешения.

2.5. Перечень оснований для приостановления действия Разрешения 
        2.5.1. Действие    выданного  Разрешения    приостанавливается уполномоченными представителями Центра с вручением предписания (приложение №4), если в ходе контрольных мероприятий Центра были выявлены нарушения при производстве работ, а именно:
- не   выполняются   условия  задания на проведение работ   по сохранению объекта культурного наследия (выданного заявителю в соответствии с постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 30.10.2009 №1942 «Об утверждении Административного регламента муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников» по оказанию муниципальной услуги по выдаче заданий на 
проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»);
- обнаружены недостоверные или искаженные данные в документах, представленных для получения Разрешения;

-  проводимые работы   не   соответствуют  согласованной проектной документации;
-  проводимые   работы  не   предусмотрены  выданным  Разрешением.

         2.5.2. В   случае     выявления   нарушений, отраженных в п. 2.5.1 настоящего Регламента, заказчику   работ    выдается    предписание на приостановление работ до их устранения, что является основанием для приостановления действия Разрешения.
         2.5.3. Для возобновления действия  Разрешения заявитель представляет документы, определенные пунктом 2.3.4 настоящего Регламента.

2.6. Требования к платности (бесплатности) оказания муниципальной услуги 
       2.6.1. Осуществление административных процедур  в рамках оказания муниципальной услуги является бесплатным для муниципальных организаций, а для юридических лиц иных правовых форм и физических лиц - за плату на основании Устава Центра и калькуляции для определения 
базовых цен на предоставленные услуги, утвержденной и согласованной в соответствии с постановлением мэра г. Калининграда от 11.02.2005 №429 «О
порядке оказания  платных услуг бюджетными учреждениями 
г. Калининграда».
       2.6.2. Перечень и стоимость проводимых работ и оказываемых услуг в области охраны, использования, реставрации, обследования памятников истории и культуры г. Калининграда размещены  для ознакомления в доступном для посетителей месте - в холле Центра на первом этаже административного здания, а также - на сайте администрации городского округа «Город Калининград» - www.klgd.ru в разделе «Социальная сфера», в подразделе «Культура. Муниципальное учреждение культуры «Центр охраны памятников». 
2.7. Сроки выдачи (продления, возобновления) Разрешения 

        2.7.1. Срок выдачи Разрешения заявителю  -  15 рабочих дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов и отсутствием оснований для отказа в выдаче Разрешения.

       2.7.2. Срок выдачи продления Разрешения - 7 рабочих дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов и отсутствием оснований для отказа в продлении Разрешения.

        2.7.3. Срок выдачи возобновления Разрешения  - 7 рабочих дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов и отсутствием оснований для отказа в возобновлении Разрешения.
2.8. Порядок предоставления результата, который должен получить заявитель

        2.8.1.  Заявитель        имеет    право   выбрать   способ получения Разрешения, продления Разрешения, возобновления Разрешения: по почте или при личном обращении.

         2.8.2. Если     заявитель    не   выбрал    способ получения Разрешения, продления Разрешения, возобновления Разрешения, Центр отправляет его по почте заказной корреспонденцией (письмом, бандеролью).
3. Административные процедуры
                                      (Блок – схема по приложению № 3)
3.1. Разработка разрешения на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения (приложение №2)

 3.1.1. Оказание муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- выдача  разрешения на  производство работ  по  сохранению   объекта культурного наследия;

- продление разрешения на производство работ  по сохранению объекта культурного наследия;

- возобновление  разрешения     на   производство  работ  по сохранению объекта культурного наследия после устранения нарушения(й);
- уведомление МУ «Административная техническая инспекция» о выдаче разрешения на производство работ  по сохранению объекта культурного наследия. 
        3.1.2. В Центре в рамках данной административной процедуры:

- ответственным за разработку Разрешения является начальник экспертно-договорного отдела Центра;

- ответственным за прием документов является  главный специалист экспертно-договорного отдела Центра; 

- ответственным за введение информации о выдаче Разрешения в информационную базу данных Центра является главный специалист отдела реестра и аналитической работы Центра;

- ответственным за отправку документов, подготовку и своевременную передачу комплекта документов для сдачи в архив является главный специалист экспертно-договорного отдела Центра;
- ответственным за хранение документации в архиве является начальник экспертно-договорного отдела Центра.

      3.1.3. При поступлении в Центр комплекта документов главный специалист экспертно-договорного отдела Центра: 
- проверяет комплектность документов (пункты 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 настоящего Регламента соответственно);
- проверяет правильность заполнения документов, в том числе наличие подписей и печатей на документах;
          -  регистрирует его, выдает копию заявления заявителю с указанием входящего номера и в течение этого же  рабочего дня под руководством 
начальника экспертно-договорного отдела, ответственного за разработку Разрешения, приступает к работе с документами. 

       3.1.4. Ответственный за разработку Разрешения совместно с начальником экспертно-договорного отдела:
-  изучает проект реставрации объекта культурного наследия;
- изучает архивные материалы по данному объекту;

- проводит анализ заявленных работ и их влияние на сохранение объекта культурного наследия;

- делает заключение о возможности (невозможности) проведения заявленных работ на данном объекте культурного наследия (с точки зрения сохранения самого объекта и соблюдения законодательства РФ по его  охране и сохранению.  

        3.1.5. Ответственный за разработку Разрешения, при положительном заключении:

  - проводит комплексный  анализ и систематизацию представленной документации, установленной пунктами 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 соответственно  настоящего Регламента;

 - готовит проект Разрешения или проект  отказа  в выдаче Разрешения при выявлении оснований для отказа, определенных в пункте 2.4.2 настоящего Регламента.
       3.1.7. Разрешение подписывается начальником Управления и заверяется  печатью Управления. 

       3.1.8. После подписания Разрешения  или  отказа в выдаче Разрешения (продления, возобновления Разрешения)  ответственный за выдачу документов:
 - делает копию Разрешения;
 - в случае если в заявлении на выдачу Разрешения содержится письменное согласие заявителя на отправку Разрешения почтой, отправляет Разрешение или отказ в выдаче Разрешения почтой.

       3.1.9. При обращении заявителя для получения Разрешения ответственный за выдачу Разрешения:
- проверяет паспортные данные заявителя, если Разрешение (отказ в выдаче Разрешения) выдается заказчику либо лицу, уполномоченному действовать без доверенности от имени заказчика;
- проверяет паспортные данные и доверенность, если Разрешение (отказ в выдаче Разрешения) выдается доверенному лицу;
- предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения Разрешения (отказа в выдачи Разрешения) в журнале регистрации;
- выдает заявителю Разрешение (отказ в выдаче Разрешения);
- уведомляет МУ «Административная техническая инспекция» о выдаче Разрешения на производство работ  по сохранению объекта культурного наследия путем направления факсограммы или копии Разрешения - нарочным. 
3.2. Продление разрешения на производство работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения
(приложение №5)

        3.2.1. В Центре в рамках данной административной процедуры:

- ответственными за выдачу продления Разрешения является начальник экспертно-договорного отдела Центра;
- ответственным за прием документов является главный специалист экспертно-договорного отдела Центра;
- ответственным за введение информации о выдаче продления разрешения на производство работ по сохранению объекта культурного наследия в информационную базу данных Центра является главный специалист отдела реестра и аналитической работы Центра;
- ответственными за отправку документов, подготовку и своевременную передачу комплекта документов для сдачи в архив является главный специалист экспертно-договорного отдела Центра;
- ответственными за хранение документации в архиве является начальник отдела реестра и аналитической работы Центра.

      3.2.2. При поступлении в Центр от заявителя комплекта документов ответственный за прием документов регистрирует его, выдает копию заявления заявителю с указанием входящего номера и в течение этого же  рабочего дня под руководством начальника экспертно-договорного отдела, ответственного за разработку Разрешения, приступает к работе с документами. 

      3.2.3. Ответственный за выдачу продления Разрешения:
- проверяет комплектность документов (пункты 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4  настоящего Регламента);
- проверяет правильность заполнения документов, в том числе наличие подписей и печатей на документах;
-  проверяет соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, представленным в комплекте документов.
       3.2.4. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов, ответственный за разработку продления Разрешения:

- проводит анализ представленной документации на соответствие требованиям по сохранению объектов культурного наследия, установленным пунктами 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 настоящего Регламента;
- проводит анализ отчета о выполненных на объекте культурного наследия работах за период действия ранее выданного Разрешения;

- готовит проект продления Разрешения или письма об отказе в продлении действия Разрешения при выявлении оснований для отказа, определенных в пункте 2.5.2 настоящего Регламента.

       3.2.5. Проект продления Разрешения подписывается начальником Управления и заверяется печатью Управления.
        3.2.6. После подписания продления Разрешения (отказа в продлении Разрешения) ответственный за выдачу Разрешения:

- делает копию продления Разрешения;
- в случае если в заявлении на продление Разрешения содержится письменное согласие заявителя на отправку Разрешения почтой, отправляет Разрешение или письмо об отказе в продлении Разрешения почтой.

        3.2.7. При обращении заявителя для получения продления Разрешения ответственный за выдачу Разрешения:
- проверяет паспортные данные  заявителя (если продление Разрешения (копия отказа в продлении Разрешения) выдается заказчику либо лицу, уполномоченному действовать без доверенности от имени заказчика);
- проверяет паспортные данные и доверенность (если продление Разрешения (копия отказа в продлении Разрешения) выдается доверенному лицу);
- предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения продления  Разрешения (копии отказа в продлении Разрешения) в журнале регистрации о выдаче Разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия; 

- выдает заявителю продление Разрешения (отказ в продлении Разрешения).
-уведомляет МУ «Административная техническая инспекция» о продлении Разрешения на производство работ  по сохранению объекта культурного наследия путем направления факсограммы или копии продления Разрешения - нарочным. 
3.3. Возобновление разрешения на производство работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения
(приложение №6)

 3.3.1. В Центре в рамках данной административной процедуры:
- ответственным за выдачу возобновления Разрешения является начальник 
экспертно-договорного отдела Центра;
- ответственным за прием документов является главный специалист  экспертно-договорного отдела Центра; 

- ответственным за введение информации о возобновлении действия разрешения на производство работ по сохранению объекта культурного 
наследия в информационную базу данных Центра является главный специалист  отдела реестра и аналитической работы  Центра;

- ответственным за отправку документов, подготовку и своевременную передачу комплекта документов для сдачи в архив является главный специалист экспертно-договорного отдела Центра;

- ответственным за хранение документации и копии письма о возобновлении Разрешения в архиве является начальник отдела реестра и аналитической работы  Центра.

       3.3.2. При поступлении в Центр от заявителя комплекта документов главный специалист экспертно-договорного  отдела Центра регистрирует его, 
выдает копию заявления заявителю  с указанием входящего номера и в течение этого же  рабочего дня под руководством начальника экспертно-договорного отдела, ответственного за разработку Разрешения, приступает к работе с документами. 

        3.3.3. Ответственный за разработку возобновления  Разрешения:
- проверяет комплектность документов (пункты 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 настоящего Регламента);
- проверяет правильность заполнения документов, в том числе наличие подписей и печатей на документах;
- проверяет соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, представленным в комплекте документов.
 3.3.4. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов ответственный за выдачу Разрешения:

- проводит анализ документов, подтверждающих устранение выявленных нарушений в соответствии с предписанием об устранении нарушений;

- проводит анализ результатов повторной проверки производства работ на объекте культурного наследия;
- готовит проект возобновления Разрешения или отказ в возобновлении Разрешения при выявлении оснований для отказа, определенных в пункте 2.4.1 настоящего Регламента.

        3.3.6. Возобновление Разрешения подписывается начальником Управления и заверяется печатью Управления. 

        3.3.7. После подписания возобновления Разрешения (отказа в возобновлении Разрешения) ответственный за выдачу Разрешения:

- делает копию возобновления Разрешения (отказа в возобновлении Разрешения);

- в случае если в заявлении на выдачу возобновления Разрешения содержится письменное согласие заявителя на отправку возобновления Разрешения почтой, отправляет  возобновление Разрешения или отказ в возобновлении Разрешения почтой.

       3.3.8. При обращении заявителя для получения возобновления Разрешения ответственный за выдачу Разрешения:
- проверяет паспортные данные заявителя (если возобновление Разрешения (отказ в возобновлении Разрешения) выдается заказчику либо лицу, уполномоченному действовать без доверенности от имени заказчика);

- проверяет паспортные данные  и доверенность (если возобновление Разрешения (отказ в возобновлении Разрешения) выдается доверенному лицу);
- предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения  возобновления Разрешения (отказа в возобновлении Разрешения) в журнале регистрации о выдаче Разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия;
- выдает заявителю возобновление Разрешения (отказ в возобновлении Разрешения).
- уведомляет МУ «Административная техническая инспекция» о возобновлении Разрешения на производство работ  по сохранению объекта культурного наследия путем направления факсограммы или копии возобновления Разрешения - нарочным. 
4. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги 

       4.1.  Контроль   полноты   и    качества   оказания муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц Центра.


Формами контроля соблюдения оказания муниципальной  услуги являются:
- проведение в установленном порядке проверок действий ответственных специалистов;

- рассмотрение отчетов и справок об оказании муниципальной услуги.
       4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании месячных, полугодовых и годовых планов работы Центра) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки) или по конкретному обращению заявителя.

        4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором Центра.

        4.4. Контроль соблюдения сроков и последовательности действий по оказанию муниципальной услуги  возлагается на начальника экспертно-договорного отдела Центра.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,      осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги

        5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Центра  в судебном  или досудебном (внесудебном) порядке.

       5.2. Во всех случаях, если заявитель не согласен с результатами 
оказания муниципальной услуги, после получения уведомления о принятом
решении он может обратиться к:
- директору Центра;
- начальнику Управления;
-  заместителю главы администрации (по социальным вопросам) городского 
округа «Город Калининград»;
-  главе  администрации городского округа «Город Калининград».                   
        5.3. Должностное лицо Центра при получении заявления об обжаловании выдает заявителю уведомление о принятии заявления, содержащее должность, Ф.И.О. лица, получившего заявление. 
         5.4. Директор Центра при поступлении заявления об обжаловании решения, принятого в ходе оказания муниципальной услуги или действий (бездействия) должностных лиц либо отказа в оказании муниципальной услуги, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости – с участием заявителя и принимает одно из следующих решений: 

        5.4.1 признать действия (бездействие) должностного лица необоснованными;

        5.4.2  отказать в удовлетворении заявления об обжаловании с уведомлением заявителя о причинах отказа. 

         5.5. Заявление об обжаловании рассматривается Центром в течение тридцати дней с момента его получения. После его рассмотрения в адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то директором Центра принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством РФ должностного лица, 
ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе оказания муниципальной услуги.

        5.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Центра и (или) Управления в судебном порядке:
        5.6.1 заявление гражданами – физическими лицами подается в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по 
месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которых оспаривается;

        5.6.2 заявления организаций – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на действия должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги, относящейся к сфере экономической и 
иной предпринимательской деятельности, направляются в Арбитражный суд Калининградской области.

       5.7. Сроки судебного обжалования действий (бездействия) и решений, связанных с оказанием муниципальной услуги, определены статьей 5 Федерального закона РФ от 27.04.1993 №4866-1 «Об обжаловании в суд 
действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (в редакции ФЗ от 14.12.1995 №197-ФЗ, от 09.02.2009 №4-ФЗ) и составляют соответственно:
           1) три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;

           2) один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, объединения, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.  

                                                                                                                               Приложение №1



к Административному регламенту 

 «Выдача разрешений на производство

работ по сохранению объектов культурного 

наследия местного (муниципального) значения»

                                                   Начальнику управления

 культуры администрации 

городского округа 

«Город Калининград»

                                                                                     _____________________

                                                                          от________________________

                                                                            __________________________

                                                                            __________________________

                                                                           __________________________

                                                                            __________________________

                                                                                    (полное наименование организации, 

                                                                                                                               Ф.И.О. физического лица либо лица, 

                                                                                                                          действующего по доверенности)

                                                                           __________________________

                                                                          __________________________

                                                                          __________________________

                                                                                                  (полный юридический адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать разрешение (продлить разрешение №____  от ________; возобновить разрешение №____ от _________ ) на производство на объекте культурного наследия ____________________________________________________________________________________________________________________________________,

                                 (наименование, категория историко-культурного значения и местонахождение объекта) 

следующих  работ: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

указываются виды работ в соответствии с проектной (научно-проектной, сметной) документацией (дефектной ведомостью)
К заявлению прилагаю:

1. Копию   лицензии  на  осуществление    деятельности   по  сохранению объектов культурного наследия (выданной заявителю либо организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ и предусматривающей возможность выполнения тех видов работ по сохранению объектов культурного наследия, на которые запрашивается Разрешение), к-во экз. __________ на __________ листах.
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2. Копии договоров с ответственными лицами по авторскому, техническому, археологическому надзору, к-во экз. __________ на __________ листах.

3.  Журналы производства работ для визирования Центром: журнал работ по сохранению ОКН, журнал производства работ, журнал бетонных работ 

(если таковые производятся), журнал сварочных работ (если таковые производятся), к-во _________;

4. Копию приказа о назначении ответственного лица за производство работ 

к-во экз. __________ на __________ листах.  

______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

 «____» ________________ 20___ г. _________________

                                                                             Подпись

Дата и время  получения результата оказания услуги: 

  «_____»_____________20____г.         «_____» час. «_____» мин.                                                                                                                                                                                        

Разрешение №______ (продление разрешения №______ от ________; возобновление разрешения №______ от _________), отказ в выдаче разрешения:

________________________________________       __________________________________

           (должность сотрудника, выдавшего документ)
                                        (подпись, Ф.И.О.)
                                                                  ________________________________                                                          

                                                                   (подпись, Ф.И.О. лица, получившего документы)
                                                                               _________________________________

                                                                                     (дата и время выдачи (получения) документов)

                                                                                                      Приложение №2
                                                             к Административному регламенту 

 «Выдача разрешений на производство

работ по сохранению объектов культурного 

наследия местного (муниципального) значения»                                                
[image: image1.png]


                                             Российская Федерация
Администрация городского округа
 «Город Калининград»
                                            Управление культуры
[image: image2.png]


236000, г. Калининград
тел.: 923-963, тел./факс: 933-150
пр. Мира, 98
E-mail: kult@Klgd.ru
г.  Калининград                                         «____» ____________ 200__ года

Р А З Р Е Ш Е Н И Е  №________

на производство работ по сохранению

объекта  культурного  наследия

          В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Калининградской области от 17 декабря 2003 г. № 344 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Калининградской области», постановлением главы города Калининграда – мэра города от 4 сентября 2007 г. №2031 «О внесении дополнений и изменений в приложение №1 к постановлению мэра города Калининграда от 10.01.2006 г. №1 «Об утверждении положения об управлении культуры мэрии Калининграда и должностных инструкций специалистов управления» настоящее разрешение на право производства работ по сохранению объекта культурного наследия выдано___________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя, должность и место работы: полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, юридический адрес) 
на производство работ _________________________________________________________________________________________________________________________________
(виды работ)                                                                                                             
на  объекте  культурного   наследия  (памятнике истории и культуры)________________________________________________________________________________________________________________________    
(наименование и адрес объекта)

Работы производятся________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

 (указать полное наименование лица, вид, дату и № лицензии, кем выдана, срок действия, № договора ),

Ответственные за научное руководство, надзор:


Авторский надзор___________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, наименование организации, реквизиты, № договора)
Технический надзор____________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, наименование организации, реквизиты, № договора)
Этапы проведения работ:

I. Научно-исследовательские работы:
Начало:___________________________________________________________

Завершение:_______________________________________________________

II. Подготовка научно-проектной документации:

Начало:___________________________________________________________

Завершение:_______________________________________________________
1. Состав и содержание научно-проектной документации для реставрации (в целом, очереди, локальных работ)________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

2. Вид и состав демонстрационных материалов _______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
III. Согласование научно-проектной документации
Порядок и условия согласования научно-проектной документации с указанием инстанций и организаций _______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________ 
IV. Работы на объекте культурного наследия ___________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид работ согласно проектно-сметной документации)
V. Приемка выполненных работ: 

Приемка выполненных работ осуществляется специально созданной комиссией с включением представителя контролирующего органа и аттестованных экспертов объектов культурного наследия.

VI. Особые условия: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Организация, получившая настоящее разрешение обязана:

      1.  Создать участникам работ по сохранению объекта культурного наследия условия, обеспечивающие возможность их выполнения.

      2.  Принять до начала работ все необходимые меры, обеспечивающие безопасность работы на Объекте и предотвращающие его возможные повреждения в процессе работ.

     3.  Обеспечить сохранность всех элементов Объекта, обнаруженных в процессе исследований и производства работ.

     4.  В случае обнаружения объектов культурного наследия на территории, подлежащей освоению, работы должны быть приостановлены, а в проекты проведения работ должны быть внесены разделы об обеспечении сохранности обнаруженных объектов, а вещественные  находки должны быть сданы в хранилище, определенное  по письменному указанию Управления культуры.

      5.  Представлять в Управление культуры научные отчеты и научно-проектную документацию по каждому этапу работ, в сроки, определенные календарным планом, либо по первому требованию Управления культуры.

      6.  Иметь на месте выполнения работ заверенное в установленном порядке настоящее Разрешение и документацию, необходимую для выполнения работ.
      7. Выполнять условия настоящего Разрешения, не допуская отступлений и изменений проекта в натуре без надлежащего разрешения организаций, утвердивших и согласовавших проект.
      8. Обеспечить научную фиксацию  в процессе производства работ, дополнительные обмеры, фотографирование до начала работ, в процессе их производства и после окончания работ.
      9. Своевременно составлять акты на скрытые работы и этапы работ.

      10. Вести журнал производства работ.
      11. Приостанавливать работы на основании принятых решений уполномоченных муниципальных органов.
      12. Работы произвести в срок, указанный в настоящем Разрешении.
      13. В случае  если работы не завершены в сроки, определенные настоящим Разрешением, представить в Управление культуры аргументированное объяснение и получить новое Разрешение.
      14. По окончании работ в течение одного месяца после окончания действия настоящего Разрешения представить акт о принятых работах со стороны заказчика в муниципальное учреждение культуры «Центр охраны памятников».

Срок действия разрешения до « _____ » _________ 20 ___ года

     М.П.                                                             
                                          Начальник управления культуры администрации 

                                    городского округа «Город Калининград»

Приложение №3

к Административному регламенту 

 «Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного 

наследия местного (муниципального) значения»
                         Блок – схема

административной процедуры по оказанию муниципальной услуги

«Выдача разрешений на производство  работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»












Приложение №4

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) значения»
Российская Федерация
Администрация городского округа
 «Город Калининград»
Управление культуры
236000, г. Калининград
тел.: 923-963, тел./факс: 933-150
пр. Мира, 98
E-mail: kult@klgd.ru
г.  Калининград                                                  «____» ____________ 200_г.

ПРЕДПИСАНИЕ №____
на приостановление производства работ по сохранению объекта культурного наследия
         В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Калининградской области от 17 декабря 2003 г.№ 344 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Калининградской области», постановлением главы города Калининграда – мэра города от 4 сентября 2007 г. №2031 «О внесении дополнений и изменений в приложение №1 к постановлению мэра города Калининграда от 10.01.2006 г. №1 «Об утверждении положения об управлении культуры мэрии Калининграда и должностных инструкций специалистов управления» предписание  на  приостановление  работ   по   сохранению объекта культурного наследия (проводимых  на основании разрешения от «___»______________ 20___ г.   №________) выдано   ​​​​​​​​ ______________________________________________________________                                                 (фамилия,  имя,  отчество производителя работ,  должность  и место работы) 
_________________________________________________________________________________________                                           ( полное наименование организации,  юридического лица, юридический адрес)
по факту выявленных нарушений:__________________________________

______________________________________________________________

на объекте _____________________________________________________

______________________________________________________________,

расположенном по адресу: ________________________________________

_______________________________________________________________        
        Срок  устранения нарушений: до «_____» __________ 20___ г. 
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        В соответствии со ст.61 Федерального закона № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» невыполнение настоящего предписания влечет за собой привлечение к ответственности, вплоть до уголовной.
Начальник управления культуры администрации 

                                    городского округа «Город Калининград»

М.П.                                         


Приложение №5

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) значения»
Российская Федерация
Администрация городского округа
 «Город Калининград»
Управление культуры
236000, г. Калининград
тел.: 923-963, тел./факс: 933-150
пр. Мира, 98
E-mail: kult@Klgd.ru
г. Калининград
      «
»
200
года
ПРОДЛЕНИЕ   РАЗРЕШЕНИЯ №
на   производство  работ
по сохранению объекта культурного наследия
        В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 г.    №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Калининградской области от 17 декабря 2003 г. № 344 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Калининградской области», постановлением главы города Калининграда – мэра города от 4 сентября 2007 г. №2031 «О внесении дополнений и изменений в приложение №1 к постановлению мэра города Калининграда от 10.01.2006 г. №1 «Об утверждении положения об управлении культуры мэрии Калининграда и должностных инструкций специалистов управления» продление   разрешения  на   производство работ   по   сохранению объекта культурного наследия  (проводимых  на основании разрешения  от ____________  № ​​​​​​​​​​​​​​​​________)  выдано:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
                      (полное наименование организации, юридического лица, юридический адрес)

для   продолжения   производства работ на объекте:  ____________________________________________________________________    расположенном по адресу: ____________________________________________________________________
        Срок действия разрешения: до «____»_____________ 20____ г.
Начальник управления культуры администрации 

                        городского округа «Город Калининград»

М.П.                                         
                                                                                                       Приложение №6

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) значения»
Российская Федерация
Администрация городского округа
«Город Калининград»
Управление культуры
236000, г. Калининград
тел.: 923-963, тел./факс: 933-150
пр. Мира, 98
E-mail: kult@Klgd.ru
г. Калининград
    «
»
200
года
ВОЗОБНОВЛЕНИЕ  РАЗРЕШЕНИЯ№

на   производство  работ
по сохранению объекта культурного наследия

        В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 г.     №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Калининградской области от 17 декабря 2003 г. № 344 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Калининградской области», постановлением главы города Калининграда – мэра города от 4 сентября 2007 г. №2031 «О внесении дополнений и изменений в приложение №1 к постановлению мэра города Калининграда от 10.01.2006 г. №1 «Об утверждении положения об управлении культуры мэрии Калининграда и должностных инструкций специалистов управления» возобновление разрешения   на   производство работ   по   сохранению объекта культурного наследия  (проводимых  на основании разрешения  от ____________№   ​​​​​​​​​​​​​​​​________ )  выдано:________________________________________________________
( полное наименование организации,  юридического лица, юридический адрес)
для возобновления  производства работ после устранения нарушений (предписание № _______ от ___________ ) на объекте:  __________________________________________________________________________________________________________________    расположенном по адресу: _________________________________________________________
 Срок действия разрешения: до «___» _____________ 20____ г.
 М.  П.                  Начальник управления культуры администрации 

                        городского округа «Город Калининград»

Приложение №7

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) значения»
Блок – схема

административной процедуры при оказании муниципальной услуги

«Выдача разрешений на производство  работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» 
(продление Разрешения)






                                                                                                                                        Приложение №8

к Административному регламенту
«Выдача разрешений на производство
работ по сохранению объектов культурного

наследия местного (муниципального) значения»
Блок – схема

административной  процедуры при оказании муниципальной услуги

«Выдача разрешений на производство  работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения» (возобновление Разрешения)



«Выдача разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения»

+

1. Описание  заявителей 

        За  получением  Разрешения  на  производство   работ по сохранению объекта культурного наследия вправе обратиться:

 - заказчик работ (физическое лицо, юридическое  лицо, органы государственной власти, органы местного самоуправления) – собственник (пользователь) объекта культурного наследия;

- уполномоченный представитель при наличии доверенности, выданной заказчиком - собственником (пользователем) объекта культурного наследия.

2. Требования к составу документов

      2.1.  Для   получения   Разрешения заявитель представляет в приемную Центра необходимые документы посредством личного обращения или по почте. 

      2.2.  Для   получения   Разрешения    на   производство   работ  заявитель обязан представить:
- заявление о выдаче Разрешения (приложение № 1);

- копию   лицензии  на  осуществление    деятельности   по  сохранению объектов культурного наследия, выданной Заявителю (организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ) и предусматривающей возможность выполнения тех видов работ по сохранению объектов культурного наследия, на которые запрашивается Разрешение;

- копии договоров с ответственными лицами по авторскому, техническому, археологическому надзору;

-  журналы производства работ для визирования Центром: журнал работ по сохранению ОКН, журнал производства работ, журнал бетонных работ (если таковые производятся), журнал сварочных работ (если таковые производятся);
- копию приказа о назначении ответственного лица за производство работ.

        Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.
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        2.3.  Для продления Разрешения на производство работ заявитель обязан представить:
- заявление (приложение №1) о продлении Разрешения с указанием причины;

- копию   лицензии    на   осуществление   деятельности   по  сохранению объектов культурного наследия, выданной организации-подрядчику, с которой заключен договор на выполнение работ и предусматривающей возможность выполнения тех видов работ по сохранению объектов культурного наследия, на которые запрашивается Разрешение;

- копии   договоров   с      ответственными    лицами    по    авторскому, техническому, археологическому надзору (на срок продления);

- отчет  о  выполненных   на объекте  культурного наследия работах за период действия ранее выданного Разрешения;

 - журналы производства работ для визирования (контроля) Центром.

       Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.

       2.4. Для   возобновления    Разрешения  на производство работ после устранения нарушений заявитель обязан представить:
- заявление о возобновлении Разрешения (приложение №1);

- акт        технического  состояния   объекта      культурного    наследия, составленный не ранее, чем за один месяц до обращения за возобновлением 

Разрешения (с отметкой об устранении замечаний, отраженных в предписании);
 - журналы производства работ для визирования (контроля) Центром.

       Примечание: копии всех необходимых документов представляются заявителем вместе с подлинниками при личном обращении или копии документов, заверенные нотариально, при их направлении по почте.

3. Требования к платности (бесплатности) оказания муниципальной услуги 

       3.1. Осуществление административных процедур  в рамках оказания муниципальной услуги является бесплатным для муниципальных организаций, а для юридических лиц иных правовых форм и физических лиц за плату на основании Устава Центра и калькуляции для определения базовых цен на предоставленные услуги, утвержденной и согласованной в соответствии с постановлением мэра г. Калининграда от 11.02.2005 №429 «О 
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порядке оказания  платных услуг бюджетными учреждениями г.Калининграда».
       3.2. Перечень и стоимость проводимых работ и оказываемых услуг в области охраны, использования, реставрации, обследования памятников истории и культуры г. Калининграда размещены для ознакомления в доступном для посетителей месте - холле Центра на первом этаже административного здания, а также - на сайте администрации городского округа «Город Калининград» - www.klgd.ru в разделе «Социальная сфера», в подразделе «Культура. Муниципальное учреждение культуры «Центр охраны памятников». 

4. Перечень оснований для возврата документов без рассмотрения или отказа в оказании муниципальной услуги

      4.1. Заявление о выдаче Разрешения, продлении Разрешения, возобновления Разрешения, а также прилагаемые документы возвращаются заявителю без рассмотрения с указанием основания возврата в случае, если:
- в заявлении содержится неполный объем сведений;

- заявление от имени заказчика работ подано лицом, не имеющим на то полномочий;

- представлен неполный комплект документов, необходимых для выдачи (продления, возобновления) Разрешения, определенный пунктами  2.3.2, 2.3.3, 2.3.4 настоящего Регламента (при получении документов по почте).

       4.2.  Отказ в выдаче (продлении, возобновлении) Разрешения на производство работ возможен в случае несоответствия представленных              

документов требованиям законодательства по сохранению объектов культурного наследия:

- в представленной документации предусматривается изменение особенностей объекта культурного наследия, послуживших основаниями для его включения в Единый государственный реестр объектов культурного наследия и подлежащих обязательному сохранению;
- заявленные   работы   не     соответствуют    режимам    содержания территории или зон охраны объектов культурного наследия;
- намечаемые   работы   не     направлены   на    сохранение   объекта культурного наследия.

5.  Результат оказания услуги

      5.1.  Результатом оказания муниципальной услуги является:
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- выдача разрешения на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения (приложение 
№ 4);

- отказ в выдаче Разрешения;

- продление Разрешения значения (приложение № 5);

- возобновление Разрешения значения (приложение № 6).

Юридический адрес:

- управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: 236000,  г. Калининград, проспект Мира, 98;
- муниципального учреждения культуры «Центр охраны памятников»: 236034, г. Калининград, улица Дзержинского,12;

Электронный адрес:

- управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: kult@klgd.ru;

- муниципального учреждении культуры «Центр охраны памятников»: mukcop@pisem.net;

Телефон:

- управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»: 923-963, 923-970;

- муниципального учреждении культуры «Центр охраны памятников»:

648-111, 773-004.
Порядок

прохождения документов по выдаче разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
	№
	   процедура
	           участники
	длительность
	день с момента начала исполнения регламента

	1
	Прием от заявителя заявления с пакетом документов. Регистрация
	экспертно-договорной отдел, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	1 день

	2
	Проверка, изучение и анализ представленной документации
	экспертно-договорной отдел
	8 рабочих дней
с 09.00 до 18.00
	9 день

	3
	Разработка проекта разрешения на производство работ по сохранению ОКН
	экспертно-договорной отдел
	3 рабочих дня 

с 09.00 до 18.00
	12 день

	4
	Подписание проекта разрешения на производство работ по сохранению ОКН начальником управления культуры
	начальник управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»
	2 рабочих дня

с 09.00 до 18.00
	14день

	5
	Выдача разрешения на производство работ по сохранению ОКН заявителю. Уведомление АТИ
	главный специалист экспертно-договорного отдела, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	15 день


Всего: 15 рабочих дней
Порядок

прохождения документов по продлению разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
	№
	   процедура
	           участники
	длительность
	день с момента начала исполнения регламента

	1
	Прием от заявителя заявления с пакетом документов. Регистрация
	экспертно-договорной отдел, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	1 день

	2
	Проверка, изучение и анализ представленной документации
	экспертно-договорной отдел
	с 09.00 до 18.00
	2 день

	3
	Разработка проекта продления разрешения на производство работ по сохранению ОКН
	экспертно-договорной отдел
	2 рабочих дня 

с 09.00 до 18.00
	4 день

	4
	Подписание проекта продления разрешения на производство работ по сохранению ОКН начальником управления культуры
	начальник управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»
	2 рабочих дня

с 09.00 до 18.00
	6 день

	5
	Выдача продления разрешения на производство работ по сохранению ОКН заявителю. Уведомление АТИ
	главный специалист экспертно-договорного отдела, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	7 день


Всего: 7 рабочих дней
Порядок

прохождения документов по возобновлению разрешений на производство работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения
	№
	   процедура
	           участники
	длительность
	день с момента начала исполнения регламента

	1
	Прием от заявителя заявления с пакетом документов. Регистрация
	экспертно-договорной отдел, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	1 день

	2
	Проверка, изучение и анализ представленной документации
	экспертно-договорной отдел
	с 09.00 до 18.00
	2 день

	3
	Разработка проекта возобновления разрешения на производство работ по сохранению ОКН
	экспертно-договорной отдел
	2 рабочих дня 

с 09.00 до 18.00
	4 день

	4
	Подписание проекта возобновления разрешения на производство работ по сохранению ОКН начальником управления культуры
	начальник управления культуры администрации городского округа «Город Калининград»
	2 рабочих дня

с 09.00 до 18.00
	6 день

	5
	Выдача возобновления разрешения на производство работ по сохранению ОКН заявителю. Уведомление АТИ
	главный специалист экспертно-договорного отдела, заявитель
	с 09.00 до 18.00
	7 день


Всего: 7 рабочих дней
Подписание документов начальником Управлении - 2д.


 





Подготовка проекта Разрешения на производство работ  -3д





Подготовка отказа в выдаче Разрешения (с обоснованием) -3д

















Проверка, изучение и анализ  предоставленной документации в экспертно-договорном  отделе  - 8д.





Оказание муниципальной услуги завершено





Обращение Заявителя и назначение исполнителя -1д





Начало оказания муниципальной услуги


















































Выдача  Разрешения (отказа в выдаче Разрешения), уведомление АТИ -1 д
































Подготовка проекта возобновления Разрешения на производство работ     - 2 д.





Подготовка отказа в выдаче возобновления Разрешения (с обоснованием) - 2д.





Оказание муниципальной услуги завершено





Выдача возобновления Разрешения (отказа в выдаче возобновления, уведомление АТИ - 1 д.








Подписание документов  начальником Управления - 2 д.


 





Анализ  предоставленной документации -1д.





Обращение Заявителя, назначение исполнителя -1д.





Начало оказания муниципальной услуги





Начало оказания муниципальной услуги





Обращение Заявителя, назначение исполнителя -1д.





Анализ  предоставленной документации- 1д.





Подписание документов  начальником Управления - 2 д.


 





Выдача продления Разрешения (отказа в выдаче продления), уведомление АТИ - 1 д.








Оказание муниципальной услуги завершено





Подготовка отказа в выдаче продления Разрешения (с обоснованием) -2д.





Подготовка проекта продления Разрешения на производство работ     - 2д.
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