Распоряжение Главы администрации городского округа "Город Калининград" от 7 августа 2008 г. N 297-р
"Об утверждении положений об управлениях и Отделах комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

В соответствии с п.п. 4 п. 7 ст. 45 Устава городского округа "Город Калининград" и решением окружного Совета депутатов города Калининграда от 25 июня 2008 года N 147 "Об утверждении структуры администрации городского округа "Город Калининград",

1. Утвердить:

- Положение об управлении экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 1;

- Положение об Отделе социально-экономического развития управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 2;

- Положение о сводно-аналитическом Отделе управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 3;

- Положение об Отделе потребительского рынка управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 4;

- Положение об Отделе внешнеэкономических связей управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 5.

2. Утвердить:

- Положение об управлении планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 6;

- Положение об Отделе доходов управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 7;

- Положение об Отделе расходов социальной сферы и свода бюджета управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 8;

- Положение об Отделе расходов городского хозяйства управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 9.

3. Утвердить:

- Положение об управлении казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 10;

- Положение об Отделе исполнения бюджета управления казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 11;

- Положение об Отделе операционно-кассового обслуживания управления казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 12.

4. Утвердить:

- Положение об управлении учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 13;

- Положение об Отделе учета доходов и расходов управления учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 14;

- Положение об Отделе сводной отчетности и методологии учета управления учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 15.

5. Утвердить:

- Положение о контрольно-ревизионном управлении комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 16;

- Положение об Отделе контроля в сфере образования контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 17;
- Положение об Отделе контроля в социальной сфере контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 18;

- Положение об Отделе контроля в непроизводственной сфере контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 19;

- Положение об Отделе контроля муниципальных заказов контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 20.

6. Утвердить:

- Положение об управлении муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 21;

- Положение об Отделе формирования муниципального заказа управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 22;

- Положение об Отделе по проведению торгов управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" согласно приложению 23.

7. Признать утратившими силу:

- распоряжение мэра города Калининграда от 26.02.2003 года N 114-р "Об утверждении положений о комитете экономического развития, об Отделах и должностных инструкций муниципальных служащих, сотрудников комитета",

- распоряжение мэра города Калининграда от 14.04.2003 года N 253-р "Об утверждении Положений об Отделах и управлении Комитета по финансам и контролю мэрии города Калининграда".

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (С.Б. Мухомор).

	Глава администрации 
	Ф.Ф. Лапин


Приложение 1
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об управлении экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Управление экономического развития (в дальнейшем - Управление) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля (в дальнейшем - Комитет) администрации городского округа "Город Калининград".

1.2. Управление обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением.

1.3. Управление подчиняется заместителю главы администрации городского округа "Город Калининград", председателю Комитета.

1.4. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией РФ и законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Калининградской области, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калининградской области, Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации городского округа, Положением о Комитете, а также настоящим Положением.

1.5. Управление в пределах своей компетенции выполняет возложенные задачи и функции в тесном взаимодействии с другими комитетами, управлениями и Отделами администрации городского округа, с соответствующими экономическими службами органов государственного и муниципального управления, научными учреждениями, общественными организациями и хозяйствующими субъектами.

1.6. Управление действует в соответствии с перспективными и текущими планами, разработанными на основании программ деятельности администрации городского округа "Город Калининград", задачами, определяемыми распоряжениями и постановлениями главы администрации городского округа, планами работ Комитета.

2. Задачи Управления

2.1. Основными задачами Управления являются:

2.1.1. Организация и координация мер по реализации Стратегии социально-экономического развития городского округа "Город Калининград".

2.1.2. Осуществление комплексного анализа экономики и социальной сферы городского округа, его ресурсно-производственного потенциала, сложившихся тенденций, пропорций и проблем.

2.1.3. Создание условий расширения практики программно-целевого подхода в работе администрации городского округа.

2.1.4. Привлечение в экономику города российских и иностранных инвестиций.

2.1.5. Создание комфортных условий для ведения бизнеса.

2.1.6. Построение эффективной информационно-аналитической системы, обеспечивающей разработку и принятие управленческих решений на основе учета состояния и тенденций социально-экономического развития.

2.1.7. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

2.1.8. Координация работы по развитию инфраструктуры сферы торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

2.1.9. Организация деятельности розничных рынков на территории города.

2.1.10. Реализация муниципальной политики по развитию потребительского рынка городского округа.

2.1.11. Реализация полномочий в сфере функционирования и развития предприятий потребительского рынка, защиты прав потребителей.

2.1.12. Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями.

2.1.13. Обеспечение реализации полномочий в области регулирования тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса (организация деятельности органа регулирования).

2.1.14. Налаживание, поддержание и совершенствование связей с крупными городами России, странами СНГ и городами-партнерами стран ЕС.

2.1.15. Развитие внешнеэкономических и торговых связей.

2.1.16. Разработка и реализация международных проектов по вопросам компетенции Управления с участием российских и иностранных партнеров.

2.1.17. Содействие внедрению передового зарубежного опыта и технологий в деятельность структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград".

2.1.18. Содействие укреплению позитивного имиджа города на международном уровне.

2.1.19. Участие в разработке ориентиров экономической политики, мер, направленных на формирование и реализацию муниципальной экономической политики по обеспечению устойчивого развития городского округа.

3. Функции Управления

3.1. Для достижения главной цели и решения поставленных задач Управление реализует следующие функции:

3.1.1. Разработка планов и программ социально-экономического развития городского округа.

3.1.2. Анализ текущего состояния экономики и социальной сферы, разработка предварительных и уточненных прогнозов социально-экономического развития, в том числе: муниципального сектора экономики, на краткосрочную и среднесрочную перспективу, контроль за ходом их выполнения.

3.1.3. Организационно-методическое руководство и координация работ по формированию и реализации ведомственных и долгосрочных целевых программ, осуществление контроля их исполнения.

3.1.4. Разработка сводного доклада о результатах и основных направлениях деятельности администрации городского округа.

3.1.5. Оценка результативности деятельности структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград" по управлению соответствующими сферами деятельности, включая определение системы показателей результатов деятельности.

3.1.6. Формирование и контроль хода исполнения среднесрочной адресной инвестиционной программы.

3.1.7. Разработка и реализация мероприятий по стимулированию инвестиционной активности в городском округе.

3.1.8. Разработка системы мероприятий, направленных на формирование привлекательного имиджа городского округа, соответствующего его потенциалу и стратегическим целям развития.

3.1.9. Разработка и реализация мероприятий по вопросам поддержки и развития малого и среднего предпринимательства.

3.1.10. Содействие развитию конкурентного рынка потребительских услуг.

3.1.11. Обеспечение исполнения на местном уровне Закона РФ "О защите прав потребителей".

3.1.12. Выработка мер по приоритетному развитию торговли, общественного питания и бытового обслуживания на текущий период и перспективу.

3.1.13. Организация торгового обслуживания при проведении городских мероприятий.

3.1.14. Определение метода регулирования тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса.

3.1.15. Установление системы критериев, используемых для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса.

3.1.16. Согласование производственных программ муниципальных предприятий.

3.1.17. Согласование технических заданий по разработке инвестиционных программ муниципальных предприятий.

3.1.18. Рассмотрение проектов инвестиционных программ муниципальных предприятий.

3.1.19. Осуществление расчета цен (тарифов) для потребителей.

3.1.20. Установление тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса и надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение.

3.1.21. Подготовка к публикации информации о тарифах и надбавках, производственных и инвестиционных программах организаций коммунального комплекса, а также о результатах мониторинга выполнения этих программ,#
3.1.22. Участие в разработке проектов договоров, заключаемых в целях развития систем коммунальной инфраструктуры.

3.1.23. Участие в мониторинге выполнения производственных и инвестиционных программ муниципальных предприятий.

3.1.24. Установление стоимости гарантированного перечня услуг по погребению и захоронению безродных, размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда и размер платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом, за исключением случаев определении размера платы по итогам конкурса, проводимого в соответствии с Жилищным Кодексом,#
3.1.25. Поиск механизмов привлечения средств бюджетов других уровней, включение объектов и мероприятий городского округа в федеральные и региональные программы.

3.1.26. Поиск инвесторов и грантодателей, оценка условий получения внешних средств, разработка механизмов финансирования проектов и программ с участием внешнего капитала.

3.1.27. Развитие связей администрации городского округа "Город Калининград" с зарубежными и российскими партнерами в области торгово-экономической и научно-технической областях сотрудничества.

3.1.28. Осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципального образования "Город Калининград":

- организует нормируемое снабжение населения городского округа продовольственными и непродовольственными товарами;

- ведет учет предприятий торговли и общественного питания, участвующих в организации нормированного снабжения населения.

3.1.29. Реализация федеральной и региональной политики по вопросам, входящим в компетенцию Управления, на местном уровне.

3.1.30. Подготовка материалов для размещения на Интернет-сайте администрации городского округа по вопросам компетенции Управления.

3.2. Управление разрабатывает предложения по повышению эффективности экономической политики администрации городского округа, экономическим рычагам и стимулам, альтернативным вариантам.

4. Права Управления

4.1. Управлению предоставляется право:

4.1.1. Запрашивать и получать:

- От предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории города, независимо от их организационно-правовой формы, администраций районов городского округа - сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития.

- От территориального статистического органа - статистические материалы, необходимые для разработки проектов экономических прогнозов и анализа социально-экономического положения, как в целом по городу, так и по Отдельным экономическим вопросам.

- У организаций коммунального комплекса информацию в пределах компетенции Управления.

4.1.2. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией городского округа "Город Калининград", при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Управления, Комитета.

4.1.3. Инициировать контрольные мероприятия и привлекать для участия в проверках по обращениям граждан, по исполнению требований нормативных актов, соответствующие организации и специалистов. Посещать в установленном порядке предприятия, организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм.

4.1.4. Пользоваться информационным банком данных администрации городского округа "Город Калининград", в том числе электронным, по вопросам, относящимся к компетенции Управления, Комитета.

4.1.5. Взаимодействовать в пределах своей компетенции и в установленном порядке с российскими и зарубежными государственными и муниципальными органами и организациями, ассоциациями и союзами и другими юридическими и физическими лицами с целью обмена информацией.

4.1.6. Привлекать на конкурсной, договорной основе для разработки проектов прогнозов, городских программ социально-экономического развития города научно-исследовательские, технологические и проектно-конструкторские организации, высшие учебные заведения и другие учреждения, а также Отдельных ученых и специалистов в качестве экспертов.

4.1.7. Привлекать соответствующие организации для проведения экспертизы обоснованности проектов производственных программ, проверки обоснованности расчетов соответствующих им тарифов, а также для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса.

4.1.8. При необходимости и в установленном порядке инициировать создание комиссий, координационных и экспертных советов, а также рабочих групп.

4.1.9. Созывать межведомственные семинары, совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Управления.

4.1.10. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.1.10. Принимать решения и выдавать предписания в пределах своих полномочий, которые обязательны для исполнения организациями коммунального комплекса.

4.1.11. Управление может быть наделено в установленном порядке для, осуществления своей деятельности и другими правами.

5. Структура Управления

5.1. Управление имеет следующую структуру:

- Отдел социально-экономического развития,

- сводно-аналитический Отдел,

- Отдел потребительского рынка,

- Отдел внешнеэкономических связей.

5.2. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя Комитета.

6. Ответственность Управления

6.1. Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 2
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе социально-экономического развития управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел социально-экономического развития (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением управления экономического развития (в дальнейшем - Управление) комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Комитет).

1.2. Отдел обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется заместителю председателя Комитета, начальнику Управления.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ и законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Калининградской области, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калининградской области, Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации городского округа, Положением о Комитете, Управлении, а также настоящим Положением.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции выполняет задачи и функции во взаимодействии с другими Отделами, управлениями и комитетами администрации городского округа "Город Калининград", с соответствующими экономическими службами органов государственного и муниципального управления, научными учреждениями, общественными организациями и хозяйствующими субъектами.

1.6. Отдел действует в соответствии с перспективными и текущими планами, разработанными на основании программ деятельности администрации городского округа "Город Калининград", задачами, определяемыми постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", планами работ Управления и Комитета.

2. Задачи Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Организация и координация мер по реализации Стратегии социально-экономического развития городского округа "Город Калининград.

2.1.2. Создание условий расширения практики проектно-целевого подхода в деятельность администрации городского округа "Город Калининград".

2.1.3. Привлечение в экономику городского округа российских и иностранных инвестиций.

2.1.4. Создание комфортных условий для ведения бизнеса.

2.1.5. Построение эффективной информационно-аналитической системы, обеспечивающей разработку и принятие управленческих решений.

3. Функции Отдела

3.1. В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Разработка планов и программ социально-экономического развития городского округа.

3.1.2. Определение контрольных показателей-ориентиров.

3.1.3. Формирование Перечня долгосрочных целевых программ и проектов, подлежащих первоочередной разработке, для достижения целей и целевых индикаторов.

3.1.4. Формирование среднесрочной адресной инвестиционной программы, контроль хода ее исполнения.

3.1.5. Организационно-методическое руководство и координация работ по формированию и реализации ведомственных и долгосрочных целевых программ, осуществление контроля их исполнения.

3.1.6. Экспертиза ведомственных и долгосрочных целевых программ по показателям результативности, подготовка соответствующих заключений.

3.1.7. Разработка и реализация мероприятий по стимулированию инвестиционной активности в городском округе "Город Калининград".

3.1.8. Поиск механизмов привлечения средств бюджетов других уровней, включение объектов и мероприятий городского округа в федеральные и региональные программы.

3.1.9. Разработка системы мероприятий, направленных на формирование привлекательного имиджа городского округа, соответствующего его потенциалу и стратегическим целям развития.

3.1.10. Проведение анализа эффективности реализации инвестиционных проектов на территории городского округа с выработкой предложений по их оценке и приемлемости.

3.1.11. Участие в разработке и совершенствовании нормативно-правовых актов местной администрации, способствующих развитию деловой активности в городе и повышению его инвестиционной привлекательности.

3.1.12. Подготовка материалов для размещения на Интернет-сайте администрации городского округа "Город Калининград" по вопросам компетенции Отдела.

3.1.13. Реализация федеральной и региональной политики по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, на местном уровне.

3.1.14. Разработка предложений по повышению эффективности экономической политики администрации городского округа "Город Калининград", экономическим рычагам и стимулам, альтернативным вариантам.

4. Права Отдела

4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать:

- От предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории города, независимо от их организационно-правовой формы, администраций районов городского округа - сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития.

- От территориального статистического органа - статистические материалы, необходимые для разработки проектов экономических прогнозов и анализа социально-экономического положения, как в целом по городу, так и по Отдельным экономическим вопросам.

4.1.2. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией городского округа "Город Калининград", при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.3. Пользоваться информационным банком данных администрации городского округа "Город Калининград", в том числе электронным, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.4. Взаимодействовать в пределах своей компетенции и в установленном порядке с российскими и зарубежными государственными и муниципальными органами и организациями, ассоциациями и союзами и другими юридическими и физическими лицами с целью обмена информацией.

4.1.5. Привлекать на конкурсной, договорной основе для разработки проектов прогнозов, городских программ социально-экономического развития города научно-исследовательские, технологические и проектно-конструкторские организации, высшие учебные заведения и другие учреждения, а также Отдельных ученых и специалистов в качестве экспертов.

4.1.6. При необходимости инициировать создание в установленном порядке при администрации городского округа "Город Калининград" комиссии, координационные и экспертные советы, а также рабочие группы.

4.1.7. Созывать межведомственные семинары, совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.1.8. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.9. Оказывать методическую помощь экономическим службам местного самоуправления по вопросам компетенции Отдела.

4.1.10. Отдел может быть наделен в установленном порядке для осуществления своей деятельности и другими правами.

5. Структура Отдела

5.1. Структура и штат Отдела утверждаются главой администрации городского округа "Город Калининград", исходя из возложенных на Отдел задач и штатного расписания.

5.2. Отдел состоит из:

5.2.1. начальника Отдела;

5.2.2. главные специалисты;

5.2.3. ведущие специалисты.

5.3. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя Комитета, согласованному с начальником Управления.

6. Ответственность Отдела

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

5.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 3
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
о сводно-аналитическом Отделе управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Сводно-аналитический Отдел (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением управления экономического развития (в дальнейшем - Управление) комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Комитет).

1.2. Отдел обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется заместителю председателя Комитета, начальнику Управления.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ и законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Калининградской области, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калининградской области, Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации городского округа, Положением о Комитете, Управлении, а также настоящим Положением.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции выполняет задачи и функции во взаимодействии с другими Отделами, управлениями и комитетами администрации городского округа "Город Калининград", с соответствующими экономическими службами органов государственного и муниципального управления, научными учреждениями, общественными организациями и хозяйствующими субъектами.

1.6. Отдел действует в соответствии с перспективными и текущими планами, разработанными на основании программ деятельности администрации городского округа "Город Калининград", задачами, определяемыми постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", планами работ Управления и Комитета.

2. Задачи Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Осуществление маркетинга территории, комплексного анализа экономики и социальной сферы города, его ресурсно-производственного потенциала, сложившихся тенденции, пропорций и проблемы.

2.1.2. Совершенствование форм и методов экономического анализа, методологии и методики проведения прогнозно-аналитических работ социально-экономического развития.

2.1.3. Создание условий расширения практики проектно-целевого подхода в работе администрации городского округа "Город Калининград".

2.1.4. Построение эффективной информационно-аналитической системы, обеспечивающей разработку и принятие решений на основе состояния и тенденций социально-экономического развития.

2.1.5. Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями.

2.1.6. Обеспечение реализации полномочий в области регулирования тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса (организация деятельности органа регулирования).

3. Функции Отдела

3.1. В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Осуществление сводного анализа основных итогов производственной и экономической деятельности отраслей экономики города, муниципальных предприятий.

3.1.2. Анализ текущего состояния экономики и социальной сферы, совершенствование, обоснование целей и приоритетов социально-экономического развития, разработка предложений по совершенствованию системы прогнозирования. Разработка предварительных и уточненных прогнозов социально-экономического развития, в том числе: муниципального сектора экономики, на краткосрочную и среднесрочную перспективу, контроль за ходом их выполнения.

3.1.3. Разработка:

- предложений по повышению эффективности социальной и экономической политики администрации городского округа "Город Калининград", экономическим рычагам и стимулам, альтернативным вариантам;

- ежеквартальных докладов о социально-экономическом положении города;

- комплексных текущих и долгосрочных прогнозов состояния социальной и экономической сфер города, подведение итогов их выполнения.

3.1.4. Разработка сводного доклада о результатах и основных направлениях деятельности администрации городского округа "Город Калининград".

3.1.5. Организация разработки и защиты ежегодных докладов о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования.

3.1.6. Оценка результативности деятельности структурных подразделений администрации по управлению соответствующими сферами деятельности, включая определение системы показателей результатов деятельности.

3.1.7. Разработка и реализация мероприятий по вопросам поддержки и развития малого и среднего предпринимательства, оказание содействия субъектам малого и среднего предпринимательства по различным аспектам ведения предпринимательской деятельности через развитие инфраструктуры поддержки и информационное обеспечение.

3.1.8. Реализация федеральной, региональной политики в области поддержки и развития малого и среднего предпринимательства на местном уровне.

3.1.9. Формирование комплексной информации о малом и среднем предпринимательстве городского округа, исследование и обобщение проблем субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.1.10. Организация работы "Одного информационного окна для бизнеса".

3.1.11. Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями.

3.1.12. Обеспечение реализации полномочий в области регулирования тарифов и надбавок муниципальных предприятий и организаций (организация деятельности органа регулирования), в том числе:

- определение метода регулирования тарифов на товары и услуги,

- установление системы критериев, используемых для определения доступности для потребителей товаров и услуг,

- согласование производственных программ,

- согласование технических заданий по разработке инвестиционных программ,

- рассмотрение проектов инвестиционных программ,

- осуществление расчета цен (тарифов) для потребителей,

- установление тарифов на товары и услуги и надбавок к тарифам на товары и услуги, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение,

- публикация информации о тарифах и надбавках, производственных и инвестиционных программах, а также о результатах мониторинга выполнения этих программ,

- участие в разработке проектов договоров, заключаемых в целях развития инфраструктуры,

- участие в мониторинге выполнения производственных и инвестиционных программ.

3.1.13. Установление стоимости гарантированного перечня услуг по погребению и захоронению безродных, размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда и размер платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом, за исключением случаев определении размера платы по итогам конкурса, проводимого в соответствии с Жилищным Кодексом.

3.1.14. Реализация федеральной и региональной политики по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, на местном уровне.

3.1.15. Подготовка материалов для размещения на Интернет-сайте администрации городского округа "Город Калининград" по вопросам компетенции Отдела.

3.1.16. Координация работы соответствующих экономических служб (специалистов) районных администраций, муниципальных предприятий.

3.1.17. Участвует в разработке краткосрочных ориентиров экономической политики, мер, направленных на формирование и реализацию экономической политики по обеспечению устойчивого экономического роста и повышения на его основе уровня и качества жизни.

4. Права Отдела

4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать:

- От предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории города, независимо от их организационно-правовой формы, администраций районов городского округа - сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития.

- От статистических органов - статистические материалы, необходимые для разработки проектов экономических прогнозов и анализа социально-экономического положения, как в целом по городу, так и по Отдельным экономическим вопросам.

- У организаций коммунального комплекса информацию в пределах компетенции Отдела.

4.1.2. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией городского округа "Город Калининград", при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.3. Пользоваться информационным банком данных администрации городского округа "Город Калининград", в том числе электронным, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.4. Взаимодействовать в пределах своей компетенции и в установленном порядке с российскими и зарубежными государственными и муниципальными органами и организациями, ассоциациями и союзами и другими юридическими и физическими лицами с целью обмена информацией.

4.1.5. Привлекать на конкурсной, договорной основе для разработки проектов прогнозов, городских программ социально-экономического развития города научно-исследовательские, технологические и проектно-конструкторские организации, высшие учебные заведения и другие учреждения, а также Отдельных ученых и специалистов в качестве экспертов.

4.1.6. Привлекать соответствующие организации для проведения экспертизы обоснованности проектов производственных программ, проверки обоснованности расчетов соответствующих им тарифов, а также для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса.

4.1.7. Инициировать создание при необходимости в установленном порядке при администрации городского округа "Город Калининград" комиссии, координационные и экспертные советы, а также рабочие группы.

4.1.8. Созывать межведомственные семинары, совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.1.9. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.10. Принимать решения и выдавать предписания в пределах своих полномочий, которые обязательны для исполнения организациями коммунального комплекса.

4.1.11. Оказывать методическую помощь экономическим службам местного самоуправления по вопросам компетенции Отдела.

4.1.12. Отдел может быть наделен в установленном порядке для осуществления своей деятельности и другими правами.

5. Структура Отдела

5.1. Структура и штат Отдела утверждаются главой администрации городского округа "Город Калининград", исходя из возложенных на Отдел задач и штатного расписания.

5.2. Отдел состоит из:

5.2.1. начальника Отдела;

5.2.2. заместителя начальника Отдела;

5.2.3. главные специалисты;

5.2.4. ведущие специалисты.

5.3. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя Комитета, согласованному с начальником Управления.

6. Ответственность Отдела

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

5.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 4
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе потребительского рынка управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел потребительского рынка администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением управления экономического развития (в дальнейшем - Управление) комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Комитет). Имеет круглую печать "Для справок" с наименованием Отдела и собственные бланки.

1.2. Отдел обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется заместителю председателя Комитета, начальнику Управления.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ и законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Калининградской области, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калининградской области, Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации городского округа, Положением о Комитете, Управлении, а также настоящим Положением.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции выполняет задачи и функции во взаимодействии с другими Отделами, управлениями и комитетами администрации городского округа "Город Калининград", федеральными надзорными и правоохранительными органами, общественными организациями, субъектами предпринимательской деятельности всех форм собственности.

1.6. Отдел действует в соответствии с перспективными и текущими планами, разработанными на основании программ деятельности администрации городского округа "Город Калининград", задачами, определяемыми постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", планами работ Управления и Комитета.

2. Задачи Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

2.1.2. Обеспечение защиты интересов граждан в рамках Закона Российской Федерации "О защите прав потребителей".

2.1.3. Координация работы по развитию инфраструктуры сферы торговли, общественного питания и бытового обслуживания. Организация деятельности розничных рынков. Реализация муниципальной политики по развитию потребительского рынка городского округа.

2.1.4. Реализация полномочий в сфере функционирования и развития предприятий потребительского рынка, защиты прав потребителей.

3. Функции Отдела

3.1. В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Содействует развитию конкурентного рынка потребительских услуг. Организует деятельность розничных рынков, сезонных и других предприятий торговли на территории городского округа; определяет места размещения объектов мелкорозничной, сезонной торговли; осуществляет контроль за исполнением установленных требований.

3.1.2. Участвует в разработке нормативно-правовых актов, правил и инициатив на местном уровне в интересах населения и развития бизнеса.

3.1.3. Обеспечивает исполнение Закона РФ "О защите прав потребителей": рассматривает жалобы, консультирует, взаимодействует с органами госконтроля, проводит предупредительные и контрольные мероприятия и т.п.

3.1.4. Организует и контролирует исполнение нормативно-правовых актов главы администрации, окружного Совета депутатов горда# Калининграда и др. согласно компетенции Отдела.

3.1.5. Анализирует структуру предприятий потребительского рынка с учетом потребностей населения и развития городской инфраструктуры. Разрабатывает прогнозы, вносит предложения по приоритетному развитию отрасли на текущий период и перспективу.

3.1.6. Взаимодействует с организациями торговли, бытового обслуживания и общественного питания всех форм собственности и ведомственной принадлежности для получения информации и стабилизации их деятельности на потребительском рынке города.

3.1.7. Исполняет требования законодательства РФ, Правительства Калининградской области по регулированию розничной продажи алкогольной продукции, пива и других видов деятельности.

3.1.8. Своевременно рассматривает письменные и устные обращения граждан, касающиеся компетенции Отдела; организует выездные проверки по фактам, изложенным в обращениях.

3.1.9. Организует торговое обслуживание при проведении городских и других мероприятий в соответствии с постановлениями (распоряжениями, поручениями) главы администрации городского округа.

3.1.10. Формирует сведения о городских предприятиях потребительского рынка. Готовит необходимые отчетные и оперативные документы.

3.1.11. Контролирует качество питания в школьных столовых согласно постановлению главы администрации городского округа "Город Калининград". Вносит предложения по совершенствованию организации питания школьников.

3.1.12. Содействует пропаганде прогрессивных направлений развития отрасли, повышению профессионализма и имиджа профессий через семинары, совещания, конкурсы.

3.1.13. Осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципального образования "Город Калининград":

- организует нормируемое снабжение населения городского округа продовольственными и непродовольственными товарами;

- ведет учет предприятий торговли и общественного питания, участвующих в организации нормированного снабжения населения.

3.1.14. Готовит материалы для сайта администрации городского округа "Страничка потребителя".

4. Права Отдела

4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать необходимые материалы в структурных подразделениях администрации городского округа "Город Калининград", других организациях для подготовки материалов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. Вести переписку с региональными органами исполнительной власти, федеральными органами и общественными организациями в пределах своей компетенции.

4.1.2. Инициировать контрольные мероприятия и привлекать для участия в проверках по обращениям граждан, по исполнению требований подконтрольных Отделу нормативных актов, соответствующие организации и специалистов.

4.1.3. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией городского округа "Город Калининград", при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.

4.1.4. Вносить предложения в проекты законодательных актов, разрабатываемых органами исполнительной власти и представлять интересы администрации городского округа "Город Калининград" в пределах своей компетенции.

4.1.5. Пользоваться информационным банком данных администрации городского округа "Город Калининград".

4.1.6. Посещать в установленном порядке для выполнения должностных полномочий предприятия, организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм.

4.1.7. При выявлении случаев продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) ненадлежащего качества, опасных для жизни, здоровья, имущества и окружающей среды извещать об этом федеральные органы исполнительной власти.

4.1.8. Обращаться в суды в защиту прав потребителей (неопределенного круга потребителей).

4.1.9. Вносить предложения, рекомендации по организации торгового обслуживания на территории города, по приведению работы предприятий в рамки требований нормативно-правовых актов, по удовлетворению спроса населения в товарах и услугах.

4.1.10. Собирать сведения о городских предприятиях потребительского рынка.

5. Структура Отдела

5.1. Структура и штат Отдела утверждаются главой администрации городского округа "Город Калининград", исходя из возложенных на Отдел задач и штатного расписания.

5.2. Отдел состоит из:

5.2.1. начальника Отдела;

5.2.2. главные специалисты;

5.2.3. ведущие специалисты.

5.3. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя Комитета, согласованному с начальником Управления.

6. Ответственность Отдела

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

5.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 5
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе внешнеэкономических связей управления экономического развития комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел внешнеэкономических связей администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением управления экономического развития (в дальнейшем - Управление) комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Комитет).

1.2. Отдел обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется заместителю председателя Комитета, начальнику Управления.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ и законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Калининградской области, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калининградской области, Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации городского округа, Положением о Комитете, Управлении, а также настоящим Положением.

1.5. Отдел внешнеэкономических связей осуществляет свою работу во взаимодействии с другими структурными подразделениями мэрии города, администрациями районов, муниципальными предприятиями и учреждениями; министерствами, ведомствами и другими органами государственной власти Российской Федерации и субъектов федерации, осуществляющими международные связи с дипломатическими и торговыми представительствами Российской Федерации за рубежом, поддерживает отношения с представительствами зарубежных стран и представительствами международных организаций, аккредитованных в Калининграде.

2. Задачи Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Участие в реализации программ экономического развития города, содействие установлению международных экономических контактов предприятий и организаций города.

2.1.2. Формирование банка данных по инвестиционным проектам и подготовка их согласно принятым международным нормам и требованиям.

2.1.3. Работа с международными и российскими инвестиционными фондами, структурами ЕС по использованию средств указанных структур.

2.1.4. Оказание содействия иностранным инвесторам в установлении юридических отношений с предприятиями и организациями города.

2.1.5. Реклама возможности города по ключевым направлениям сотрудничества.

2.1.6. Формирование банка нормативной и аналитической информации по ситуации в городе для потенциальных инвесторов.

2.1.7. Координация деятельности структурных подразделений администрации городского округа по привлечению иностранных и российских инвестиций.

2.1.8. Оказание содействия представителям малого и среднего бизнеса города в поиске зарубежных партнеров.

2.1.9. Формирование банка данных с предложениями о сотрудничестве российских и иностранных фирм.

2.1.10. Организация и проведение встреч представителей деловых кругов города с иностранными партнерами, организация обучения сотрудников.

2.1.11. Организация и координация деятельности представителей администрации городского округа за рубежом.

2.1.12. Обеспечение выставочной и рекламно-информационной деятельности,

2.1.13. Установление контактов с партнерами-донорами гуманитарной и иной помощи и решения вопросов, связанных с ее доставкой до границы области, формирование информационного банка данных по этому направлению.

2.1.14. Организация совместно с другими подразделениями мэрии и организациями города зарубежных выставок, оказание содействия заинтересованным предприятиям по участию в данных выставках.

3. Функции Отдела

3.1. В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Осуществляет международные и внешнеэкономические связи, сотрудничество с зарубежными муниципальными, общественными и частными учреждениями и организациями в интересах развития городского округа.

3.1.2. Содействует внедрению зарубежного опыта и технологий в деятельность городских служб и предприятий, организует с этой целью проведение симпозиумов, выставок, ярмарок и других мероприятий.

3.1.3. Привлекает средства международных фондов для развития городского хозяйства.

3.1.4. Поддерживает предприятия малого и среднего бизнеса (поиск зарубежных партнеров, организация участия в торгово-экономических выставках-ярмарках, организация бизнес-встреч).

3.1.5. Оказывает содействие установлению международных экономических контактов предприятий и организаций города.

3.1.6. Участвует в работе по привлечению иностранных инвестиций для осуществления важных городских программ и проектов.

3.1.7. Организует работу в сфере обеспечения экономической безопасности.

3.1.8. Проводит работу по привлечению международной гуманитарной и иной помощи.

3.1.9. Организует работу с зарубежными делегациями, прибывающими по приглашению руководителей городского округа, готовит визиты руководителей за рубеж.

3.1.10. Организует участие руководителей городского округа в проводимых в Калининграде международных мероприятиях.

3.1.11. Обеспечивает ведение зарубежной корреспонденции, протокольную работу по организации и проведению встреч и переговоров руководителей города с зарубежными представителями.

3.1.12. Осуществляет рекламно-информационную деятельность по повышению инвестиционной привлекательности города.

4. Права Отдела

4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Представлять интересы администрации городского округа при осуществлении международного сотрудничества в международных, зарубежных и российских государственных, общественных и иных ведомствах, учреждениях и организациях.

4.1.2. Привлекать в установленном порядке другие организации для проработки вопросов торгово-экономического сотрудничества.

4.1.3. Направлять запросы в подразделения администрации городского округа и районные администрации, финансовые, налоговые, банковские и другие организации и учреждения с целью получения материалов, необходимых для выполнения функций и задач, возложенных на Отдел.

4.1.4. Осуществлять сотрудничество с российскими и зарубежными государственными и негосударственными организациями, торгово-промышленными палатами, фирмами с целью обмена информацией о надежности российских и зарубежных компаний.

4.1.5. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией городского округа "Город Калининград", при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.6. Пользоваться информационным банком данных администрации городского округа "Город Калининград", в том числе электронным, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, Управления, Комитета.

4.1.7. Создавать при необходимости в установленном порядке при администрации городского округа "Город Калининград" комиссии, координационные и экспертные советы, а также рабочие группы.

4.1.8. Созывать межведомственные семинары, совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.9. Оказывать методическую помощь экономическим службам местного самоуправления по вопросам компетенции Отдела.

4.1.10. Отдел может быть наделен в установленном порядке для осуществления своей деятельности и другими правами.

5. Структура Отдела

5.1. Структура и штат Отдела утверждаются главой администрации городского округа "Город Калининград".

5.2. Отдел состоит из:

5.2.1. начальника Отдела;

5.2.2. главные специалисты;

5.2.3. ведущие специалисты.

5.3. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя Комитета, согласованному с начальником Управления.

5.4. На время отсутствия (отпуск, командировка, болезнь) начальника Отдела его обязанности исполняет главный специалист по представлению начальника Отдела.

6. Ответственность Отдела

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

5.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 6
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об управлении планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Управление планирования бюджета (в дальнейшем - Управление) является структурным подразделением Комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указаниями Министерств финансов Российской Федерации и Калининградской области, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

1.3. Управление возглавляется начальником управления, который назначается на муниципальную должность и освобождается от должности главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа.

2. Задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Разработка и реализация основных направлений бюджетной, налоговой и долговой политики городского округа "Город Калининград".

2.2. Методологическое руководство в области составления бюджета, совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, межбюджетных отношений между бюджетом городского округа "Город Калининград" и областным бюджетом.

2.3. Организация составления и составление проекта среднесрочного финансового плана городского округа "Город Калининград".

2.4. Организация составления и составление проекта бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).

2.5. Взаимодействие с органами государственной власти Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, являющимися главными администраторами (администраторами) доходов бюджета городского округа, источников финансирования дефицита бюджета (в части поступлений от продажи акций и иных форм участия в капитале, находящихся в собственности муниципального образования) в рамках формирования, уточнения и исполнения бюджета по доходам.

2.6. Подготовка предложений по увеличению собственных доходов и привлечению дополнительных источников доходов бюджета городского округа "Город Калининград".

2.7. Формирование системы мониторинга доходной базы бюджета и оценки налогового потенциала городского округа.

2.8. Осуществление методологического руководства подготовкой и разработка порядка представления главными распорядителями бюджетных средств обоснований бюджетных ассигнований.

2.9. Проектировка предельных объемов бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования.

2.10. Составление и ведение Реестра расходных обязательств городского округа "Город Калининград".

2.11. Составление и ведение Сводной бюджетной росписи бюджета городского округа

2.12. Ведение кассового плана исполнения бюджета городского округа в разрезе кодов бюджетной классификации.

2.13. Реализация переданных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства.

2.14. Реализация федеральных и областных программ развития агропромышленного комплекса, ведение статистических обследований и анализ работы предприятий агропромышленного комплекса городского округа.

2.15. Исполнение действующего законодательства в области подготовки разрешительной документации на проведение муниципальных лотерей. Предоставление отчетности о зарегистрированных лотереях.

2.16. Рассмотрение и подготовка заключений на обращение окружного Совета депутатов города Калининграда, структур администрации городского округа, юридических лиц и граждан по вопросам ведения Управления.

3. Функции Управления

В соответствии с возложенными задачами Управление выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает основные направления налоговой политики, бюджетной политики в области расходов, формирует Основные направления налоговой, бюджетной и долговой политики городского округа "Город Калининград", представляет их главе администрации городского округа.

3.2. Готовит проекты постановлений главы администрации городского округа о разработке проектов среднесрочного финансового плана и бюджета городского округа "Город Калининград".

3.3. Организует составление и составляет проект среднесрочного финансового плана городского округа "Город Калининград", готовит проект постановления главы администрации городского округа о его утверждении.

3.4. Организует работу по составлению и составляет проект бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период), готовит проект решения окружного Совета депутатов города Калининграда об утверждении бюджета, представляет его с пакетом необходимых документов и материалов главе администрации городского округа для внесения в окружной Совет депутатов.

3.5. Осуществляет методологическое руководство в области составления проекта бюджета.

3.6. Обеспечивает получение от структурных подразделений администрации, главных администраторов (администраторов) доходов, главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств материалы, необходимые для составления проекта бюджета, формирования пакета документов к проекту бюджета и отчету об исполнении бюджета.

3.7. Формирует систему мониторинга доходной базы бюджета и оценки налогового потенциала городского округа.

3.8. Разрабатывает и проводит мероприятия по легализации заработной платы в целях налогообложения.

3.9. Оценивает задолженность по налоговым и неналоговым доходам и потери от предоставленных льгот, отсрочек, рассрочек.

3.10. Разрабатывает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований, порядок представления главными распорядителями бюджетных средств обоснований бюджетных ассигнований, осуществляет методологическое руководство.

3.11. Проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования.

3.12. Разрабатывает порядок финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий, проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений.

3.13. Разрабатывает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета городского округа "Город Калининград", бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, готовит проекты приказов комитета экономики, финансов и контроля об их утверждении и внесении изменений.

3.14. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета городского округа "Город Калининград", направляет в установленные сроки сводную бюджетную роспись в окружной Совет депутатов города Калининграда и контрольно-счетную комиссию окружного Совета депутатов.

3.15. Доводит утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по расходам до главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств.

3.16. Формирует показатели кассового плана исполнения бюджета городского округа в разрезе кодов бюджетной классификации с помесячной разбивкой.

3.17. Разрабатывает порядок ведения расходных обязательств городского округа "Город Калининград", проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений, ведет реестр расходных обязательств, представляет его в Министерство финансов Калининградской области.

3.18. Разрабатывает проекты Положения о бюджетном процессе в городском округе "Город Калининград", решения окружного Совета депутатов города Калининграда о его утверждении и о внесении изменений.

3.19. Разрабатывает проекты Порядка использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации городского округа "Город Калининград", постановления главы администрации городского округа о его утверждении и внесении в него изменений, готовит отчеты об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда для приложения к ежеквартальному и годовому отчетам об исполнении бюджета городского округа.

3.20. Разрабатывает порядок учета экономии средств бюджета городского округа "Город Калининград" по результатам проведения конкурсных процедур, проект приказа комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении и внесении в него изменений.

3.21. Разрабатывает порядок доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств по расходам, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, определенных решением о бюджете, проект приказов комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении и о внесении изменений.

3.22. Разрабатывает порядок отражения бюджетных ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности в решении о бюджете и сводной бюджетной росписи, проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о его утверждении и внесении в него изменений.

3.23. Разрабатывает порядок предоставления субсидий из бюджета городского округа "Город Калининград" на опубликование официальных материалов и освещение деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации, проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений.

3.24. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям на возмещение затрат по содержанию наружных коммунальных сетей и электротехнических устройств, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, внесении изменений.

3.25. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям на частичное возмещение затрат по оказанию коммунальных услуг населению по регулируемым ценам, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений.

3.26. Разрабатывает порядок предоставления субсидий казенным предприятиям, осуществляющим деятельность по содержанию и ремонту объектов внешнего благоустройства, расположенных на территории природно-ландшафтных парков города Калининграда", проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений.

3.27. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям, выполняющим работы и оказывающим услуги в области уборки и санитарной очистки города Калининграда, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.28. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям, выполняющим работы и оказывающим услуги по обеспечению условий безопасного совместного проживания человека и животных, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.29. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальному казенному предприятию "Муниципальные общежития", проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.30. Разрабатывает порядок предоставления субсидий юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям на компенсацию разницы в цене между утвержденным тарифом на перевозку пассажиров и стоимостью проезда школьников в автомобильном и электрическом транспорте в городе Калининграде, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.31. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям в целях частичного возмещения затрат в связи с оказанием услуг по перевозке пассажиров автомобильным и электрическим транспортом в городе Калининграде, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.32. Разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям банно-прачечного комплекса города Калининграда в связи с предоставлением льгот Отдельным категориям граждан, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.33. Разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на возмещение затрат предприятиям коммунального комплекса г.Калининграда, осуществляющим реконструкцию и капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу.

3.34. Разрабатывает порядок предоставления субвенций на капитальный ремонт общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу.

3.35. Разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на возмещение затрат по обеспечению сохранности муниципального имущества и выполнению функций юридического лица, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу.

3.36. Разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на развитие спорта в области высших достижений, проекты постановления главы администрации о его утверждении, внесении изменений, отмене или утрате силу.

3.37. Разрабатывает порядок финансирования расходов на оплату жилищно-коммунальных услуг, оказываемых Отдельным категориям граждан за счет средств федерального бюджета и бюджета городского округа, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, внесении изменений, отмене или утрате силы.

3.38. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда об оплате труда работников муниципальных учреждений и организаций, финансируемых из бюджета городского округа "Город Калининград" с установлением тарифной ставки (оклада) первого разряда тарифной системы и коэффициента соотношения между тарифными ставками.

3.39. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о внесении изменений и дополнений в решение о бюджете, о введении на территории городского округа местных налогов и налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами.

3.40. Разрабатывает проекты постановлений главы администрации городского округа об утверждении отчетов об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и 9 месяцев текущего финансового года с приложением необходимых документов и материалов, сопроводительные письма для направления отчетов в окружной Совет депутатов города Калининграда.

3.41. Представляет утвержденный бюджет городского округа "Город Калининград" в Министерство финансов Калининградской области.

3.42. Готовит свод сети, штатов и контингентов получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального образования - городского округа "Город Калининград", представляет его в Министерство финансов Калининградской области.

3.43. Готовит отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательной комиссии городского округа "Город Калининград", представляет его в Министерство финансов Калининградской области.

3.44. Готовит и направляет в окружной Совет депутатов города Калининграда и контрольно-счетную комиссию оперативную информацию об исполнении бюджета по их запросам.

3.45. Реализация переданных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства.

3.46. Реализация федеральных и областных программ развития агропромышленного комплекса, ведение статистических обследований и анализ работы предприятий агропромышленного комплекса городского округа.

3.47. Готовит приказы комитета экономики, финансов и контроля о применении мер воздействия к нарушителям бюджетного законодательства в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

3.48. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.49. Рассматривает письменные обращения депутатов, граждан, предприятий, организаций и учреждений, общественных объединений, структурных подразделений администрации городского округа, готовит на них ответы и заключения.

4. Права Управления

Управление планирования бюджета имеет право:

4.1. Получать от предприятий, организаций и учреждений, структурных подразделений администрации городского округа, окружного Совета депутатов города Калининграда, администраторов доходов бюджета городского округа материалы, необходимые для осуществления бюджетного планирования, составления проекта среднесрочного финансового плана, бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год и плановый период.

4.2. Требовать от главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств представления отчетов, информации и иных сведений, необходимых для выполнением функций Управления.

5. Структура Управления

Управление планирования бюджета имеет следующую структуру:

1. Отдел доходов

2. Отдел расходов социальной сферы и свода бюджета

3. Отдел расходов городского хозяйства.

6. Ответственность Управления

6.1. Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 7
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе доходов управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел доходов является структурным подразделением Управления планирования бюджета Комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - Отдел).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указаниями Министерств финансов Российской Федерации и Калининградской области, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

1.3. Отдел возглавляется начальником Отдела, который назначается на муниципальную должность и освобождается от должности главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению председателя комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа после согласования с начальником управления планирования бюджета.

2. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Разработка и реализация основных направлений налоговой политики городского округа "Город Калининград".

2.2. Составление бюджета городского округа по доходам по группам, подгруппам, статьям и подстатьям в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.

2.3. Составление среднесрочного финансового плана в части доходов.

2.4. Взаимодействие с органами государственной власти Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, являющимися главными администраторами (администраторами) доходных источников, источников погашения дефицита (в части поступлений от продажи акций и иных форм участия в капитале, находящихся в собственности муниципального образования) в рамках формирования, уточнения и исполнения бюджета по доходам.

2.5. Подготовка предложений по увеличению собственных доходов и привлечению дополнительных источников доходов бюджета городского округа "Город Калининград".

2.6. Формирование системы мониторинга доходной базы бюджета и оценки налогового потенциала городского округа.

2.7. Ведение кассового плана исполнения бюджета городского округа в разрезе кодов бюджетной классификации.

2.8. Ведение реестра предоставленных отсрочек (рассрочек) по доходным источникам бюджета городского округа.

2.9. Исполнение действующего законодательства в области подготовки разрешительной документации на проведение муниципальных лотерей.

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел:

3.1. Организует работу по составлению и составляет проект бюджета городского округа по доходам.

3.2. Формирует приложения к проекту бюджета: реестр главных администраторов (администраторов) доходов бюджета городского округа, оценка ожидаемого исполнения бюджета текущего финансового года, потерь бюджета от предоставления налоговых и неналоговых льгот.

3.3. Разрабатывает Перечни кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения, проекты приказов комитета экономики, финансов и контроля об их утверждении, внесении изменений.

3.4. Формирует систему мониторинга доходной базы бюджета и оценки налогового потенциала городского округа, проводит ежедневный мониторинг исполнения бюджета по доходным источникам, готовит аналитические записки.

3.5. Разрабатывает предложения по увеличению собственных доходов и привлечению дополнительных источников доходов бюджета городского округа "Город Калининград".

3.6. Разрабатывает и проводит мероприятия по легализации заработной платы в целях налогообложения.

Организует ежемесячное проведение Межведомственной комиссии по мобилизации доходов в бюджет городского округа, готовит протоколы заседания комиссии, ежеквартальные отчеты о работе комиссии, реализует решения комиссии.

3.7. Рассматривает материалы, готовит проекты постановлений главы администрации городского округа по предоставлению отсрочек (рассрочек) по арендной плате за нежилые помещения муниципальной собственности.

3.8. Изучает особенности ведения предпринимательской деятельности, подпадающей под налогообложение единым налогом на вмененный доход. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о внесении изменений в решение по корректирующим коэффициентам, учитывающим величину дохода в зависимости от вида деятельности, места ведения предпринимательства, ассортимента товаров и услуг в розничной торговле и бытовых услугах.

3.9. Проводит анализ применения кадастровой оценки земельных участков для исчисления земельного налога и изменений налоговой нагрузки для категорий плательщиков. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о внесение# изменений в решение по земельному налогу с целью установления ставок, обеспечивающих равные условия для категорий плательщиков, не зависимо от организационно-правового статуса.

3.10. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда, о внесение# изменений, касающихся коэффициента пересчета стоимости имущества физических лиц для налогообложения.

3.11. Составляет сводную бюджетную роспись по доходам.

3.12. Проводит мониторинг доходных источников для составления кассового плана с помесячной детализацией, составляет кассовый план исполнения бюджета городского округа по доходам в разрезе кодов бюджетной классификации с помесячной разбивкой, разрабатывает форматы электронного обмена сведениями, необходимыми для составления и ведения кассового плана.

3.13. Обеспечивает получение от структурных подразделений администрации городского округа, главных администраторов (администраторов) доходов необходимые материалы для составления проекта бюджета, отчета об исполнении бюджета городского округа по доходам.

3.14. Проводит ежемесячный анализ исполнения бюджета городского округа, готовит пояснительные записки.

3.15. Участвует по поручению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля в согласовании в Министерстве Калининградской области параметров бюджета городского округа по доходам для формирования межбюджетных отношений.

3.16. Участвует в разработке муниципальных правовых актов по введению местных налогов и сборов, единого налога на вмененный доход для Отдельных видов деятельности, предоставлению отсрочек (рассрочек) по уплате арендных платежей за земельные участки и муниципальное имущество.

3.17. Участвует совместно со структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград" в реализации целевой Программы "Реформирование системы управления муниципальными финансами г. Калининграда".

3.18. Оценивает исходный и планируемый уровень управления муниципальными финансами и представляет отчет в Правительство Калининградской области о выполнении программы реформирования.

3.19. Анализирует бюджетную и социальную эффективность планируемых и реализуемых инвестиционных проектов и дает заключения по предоставлению льгот предприятиям-инвесторам.

3.20. Координирует работу с главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, источников погашения дефицита.

3.21. Оценивает задолженность по налоговым и неналоговым доходам и потери от предоставленных льгот, отсрочек, рассрочек.

3.22. Обобщает запрашиваемую информацию от арендаторов-льготников по арендной плате за землю и муниципальное имущество. Готовит аналитические записки для направления в окружной Совет депутатов города Калининграда.

3.23. Осуществляет подготовку разрешительных документов на проведение муниципальных лотерей, составляет отчет о зарегистрированных на территории городского округа лотереях, представляет его в Министерство финансов Калининградской области, проводит выходы на место проведения тиража с целью контроля исполнения заявленных условий проведения лотереи.

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

2.24. Рассматривает и готовит заключения на обращение окружного Совета депутатов города Калининграда, структурных подразделений администрации городского округа, юридических лиц и граждан по вопросам ведения Отдела.

4. Права Отдела

Отдел доходов имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от главных администраторов (администраторов) доходов основные показатели, необходимые для составления проектов среднесрочного финансового плана и бюджета городского округа "Город Калининград", отчетные данные для осуществления бюджетного планирования и исполнения бюджета по доходам.

4.2. Получать от юридических и физических лиц информацию о целевом использовании средств, высвободившихся от предоставленных окружным Советом депутатов города Калининграда льгот по арендной плате за земельные участки и муниципальное имущество.

4.3. Требовать от заявителей представления информации, раскрывающей их финансовое положение, для представления в окружной Совет депутатов города Калининграда заключений обоснованности предоставления льгот либо отказе.

4.4. Передавать протоколы заседаний комиссии по мобилизации доходов в бюджет в соответствующие органы на основании решений комиссии.

5. Структура Отдела

5.1. В состав Отдела входит:

- начальник Отдела

- главные специалисты

- ведущие специалисты.

5.2. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.3. На время отсутствия начальника Отдела (отпуск, командировка, болезнь) его обязанности исполняет главный специалист, назначаемый распоряжением главы администрации по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля по согласованию начальником Отдела.

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 8
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе расходов социальной сферы и свода бюджета управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел расходов социальной сферы и свода бюджета (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением Управления планирования бюджета Комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указаниями Министерств финансов Российской Федерации и Калининградской области, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

1.3. Отдел возглавляется начальником Отдела, который назначается на муниципальную должность и освобождается от должности главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа.

2. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Разработка основных направлений бюджетной политики в области расходов социальной сферы, свод и формирование Основных направлений налоговой, бюджетной и долговой политики городского округа "Город Калининград".

2.2. Методологическое руководство в области составления и исполнения бюджета, совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, межбюджетных отношений между бюджетом городского округа и областным бюджетом.

2.3. Организация составления, составление среднесрочного финансового плана городского округа "Город Калининград".

2.4. Организация составления, составление проекта бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год и плановый двухлетний период.

2.5. Осуществление методологического руководства подготовкой и разработка порядка представления главными распорядителями бюджетных средств обоснований бюджетных ассигнований в социальной сфере.

2.6. Проектировка предельных объемов бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования в социальной сфере.

2.7. Составление и ведение Реестра расходных обязательств городского округа "Город Калининград".

2.8. Составление и ведение Сводной бюджетной росписи бюджета городского округа "Город Калининград".

2.9. Рассмотрение и подготовка заключений на обращение окружного Совета депутатов города Калининграда, структур администрации городского округа, юридических лиц и граждан по вопросам ведения Отдела.

3. Функции Отдела

В соответствии с задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает основные направления бюджетной политики в области расходов, формирует Основные направления налоговой, бюджетной и долговой политики городского округа "Город Калининград".

3.2. Готовит проекты постановлений главы администрации городского округа о разработке проектов среднесрочного финансового плана и бюджета городского округа "Город Калининград".

3.3. Разрабатывает порядок составления среднесрочного финансового плана городского округа, проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, внесении изменений и дополнений.

3.4. Организует составление и составляет проект среднесрочного финансового плана городского округа "Город Калининград" по расходам в социальной сфере, осуществляет общий свод среднесрочного финансового плана, готовит проект постановления главы администрации городского округа о его утверждении, внесении в него изменений и дополнений.

3.5. Организует работу по составлению и составляет проект бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый двухлетний период) по расходам в социальной сфере, осуществляет общий свод бюджета по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета, готовит проект решения окружного Совета депутатов города Калининграда об утверждении бюджета с пакетом необходимых документов и материалов для направления главе администрации городского округа и последующего внесения в окружной Совет депутатов города Калининграда.

3.6. Осуществляет методологическое руководство в области составления проекта бюджета по расходам в социальной сфере.

3.7. Обеспечивает получение от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств материалы, необходимые для составления проекта бюджета, формирования пакета документов к отчету об исполнении бюджета городского округа.

3.8. Разрабатывает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований, проекты приказов комитета экономики, финансов и контроля о их утверждении, внесении изменений и дополнений.

3.9. Разрабатывает порядок представления главными распорядителями бюджетных средств обоснований бюджетных ассигнований, проекты приказов комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении, внесении изменений и дополнений, осуществляет методологическое руководство.

3.10. Проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования.

3.11. Разрабатывает порядок финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий, проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений и дополнений.

3.12. Разрабатывает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета городского округа "Город Калининград", бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, готовит проекты приказов комитета экономики, финансов и контроля об их утверждении, внесении изменений и дополнений.

3.13. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета городского округа "Город Калининград", готовит сопроводительные письма для направления в установленные сроки сводной бюджетной росписи в окружной Совет депутатов города Калининграда и контрольно-счетную комиссию окружного Совета депутатов.

3.14. Доводит утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по расходам до главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств.

3.15. Разрабатывает порядок ведения расходных обязательств городского округа "Город Калининград", проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений, ведет реестр расходных обязательств, готовит сопроводительные письма для представления его в Министерство финансов Калининградской области.

3.16. Разрабатывает проекты Положения о бюджетном процессе в городском округе "Город Калининград", решения окружного Совета депутатов города Калининграда о его утверждении, о внесении изменений и дополнений.

3.17. Разрабатывает проекты Порядка использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации городского округа "Город Калининград", постановления главы администрации городского округа о его утверждении и внесении в него изменений, о выделении средств из резервного фонда, готовит отчеты об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда для приложения к отчету об исполнении бюджета на отчетную дату и годовому отчету об исполнении бюджета городского округа.

3.18. Разрабатывает порядок учета экономии средств бюджета городского округа "Город Калининград" по результатам проведения конкурсных процедур, проект приказа комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении и внесении в него изменений и дополнений.

3.19. Разрабатывает порядок доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств по расходам, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, определенных решением о бюджете, проект приказов комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении и о внесении изменений.

3.20. Разрабатывает порядок отражения бюджетных ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности в решении о бюджете и сводной бюджетной росписи, проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о его утверждении и внесении в него изменений.

3.21. Разрабатывает порядок предоставления субсидий из бюджета городского округа "Город Калининград" на опубликование официальных материалов и освещение деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации, проекты постановлений главы администрации городского округа о его утверждении, о внесении изменений дополнений.

3.22. Разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на развитие спорта в области высших достижений, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, внесении изменений, отмене или утрате силу.

3.23. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда об оплате труда работников муниципальных учреждений и организаций, финансируемых из бюджета городского округа "Город Калининград" с установлением тарифной ставки (оклада) первого разряда тарифной системы и коэффициента соотношения между тарифными ставками.

3.24. Разрабатывает проекты решений окружного Совета депутатов города Калининграда о внесении изменений и дополнений в решение о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

3.25. Разрабатывает проекты постановлений главы администрации городского округа об утверждении отчетов об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и 9 месяцев текущего финансового года с приложением необходимых документов и материалов, сопроводительные письма для направления отчетов в окружной Совет депутатов города Калининграда.

3.26. Разрабатывает порядок предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета городского округа "Город Калининград" областному бюджету, проект приказа комитета экономики, финансов и контроля о его утверждении, внесении изменений и дополнений.

3.27. Представляет утвержденный бюджет городского округа "Город Калининград" в Министерство финансов Калининградской области.

3.28. Готовит свод сети, штатов и контингентов получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального образования - городского округа "Город Калининград", представляет его в Министерство финансов Калининградской области.

3.29. Готовит отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательной комиссии городского округа "Город Калининград", представляет его в Министерство финансов Калининградской области, вносит предложения главе администрации городского округа о совершенствовании структуры и штатов структурных подразделений администрации.

3.30. Готовит и направляет в окружной Совет депутатов города Калининграда и контрольно-счетную комиссию оперативную информацию об исполнении бюджета по их запросам.

3.31. Разрабатывает Перечни дополнительных кодов расходов бюджета и дополнительных функциональных кодов расходов, готовит приказы комитета экономики, финансов и контроля об утверждении и применении кодов бюджетной классификации расходов бюджета городского округа "Город Калининград".

3.32. Рассматривает сводные сметы главных распорядителей бюджетных средств.

3.33. Составляет и представляет в Министерство финансов Калининградской области расчет и необходимые материалы к нему на получение бюджетного кредита.

3.34. Готовит и направляет в Министерство финансов Калининградской области информации по мониторингу местных бюджетов, экономического состояния местных бюджетов, исполнения федерального закона N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", информацию по методике оценки финансового положения и качества управления финансами муниципальных образований Калининградской области.

3.35. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов города Калининграда по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.36. Рассматривает письменные обращения депутатов, граждан, предприятий, организаций и учреждений, общественных объединений, структурных подразделений администрации городского округа, готовит на них ответы и заключения.

4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1. Получать от структурных подразделений администрации городского округа, окружного Совета депутатов города Калининграда, главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств материалы, необходимые для осуществления бюджетного планирования, составления проектов среднесрочного финансового плана и бюджета городского округа "Город Калининград".

4.2. Требовать от главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств представления отчетов, информации и иных сведений, необходимых для выполнением функций Отдела.

4.3. Проводить проверки главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств, бюджетных учреждений по вопросам бюджетного планирования.

5. Структура Отдела

5.1. В состав Отдела входит:

- заместитель начальника управления, начальник Отдела

- заместитель начальника Отдела

- главные специалисты

- ведущие специалисты.

5.2. Отдел возглавляет заместитель начальника управления, начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 9
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе расходов городского хозяйства управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел расходов городского хозяйства (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением управления планирования бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и подчиняется в своей деятельности начальнику управления планирования бюджета и заместителю главы администрации, председателю комитета экономики, финансов и контроля.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указаниями Министерств финансов Российской Федерации и Калининградской области, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

2. Задачи

Основными задачами Отдела являются:

2.1. разработка и реализация основных направлений бюджетной политики городского округа "Город Калининград" в части городского хозяйства;

2.2. организация составления и составление среднесрочного финансового плана городского округа "Город Калининград" в части расходов на содержание городского хозяйства;

2.3. организация составления и составление проекта бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год и плановый двухлетний период;

2.4. реализация политики в части предоставления населению льгот на оплату жилищно-коммунальных услуг;

2.5. осуществление методологического руководства в области составления проекта бюджета и его исполнения;

2.6. совершенствование методов бюджетного планирования;

2.7. разработка муниципальных правовых актов в части функций Отдела;

2.8. подготовка предложений по повышению эффективности расходования бюджетных средств;

2.9. сбор, обработка и анализ информации о состоянии исполнения бюджета по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству объектов коммунального назначения, жилищного фонда, муниципальному транспорту для предоставления их начальнику управления планирования бюджета и заместителю главы администрации, председателю комитета экономики, финансов и контроля;

2.10. участие в разработке прогнозов социально-экономического развития и целевых программ города в части обеспечения их источниками финансирования;

2.11. реализация переданных Отдельных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства в соответствии с Законом Калининградской области от 07.11.2005 г. N 671 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Калининградской области Отдельными государственными полномочиями Калининградской области по поддержке сельскохозяйственного производства";

2.12. реализация федеральных и областных программ развития агропромышленного комплекса города Калининграда;

2.13. ведение статистических обследований и анализ работы предприятий агропромышленного комплекса городского округа "Город Калининград".

3. Функции

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. организует составление и составляет проект среднесрочного финансового плана и бюджета города в части расходов на содержание городского хозяйства, пассажирского транспорта, строительства в соответствии с планом социально-экономического развития города, а также в части расходов бюджета по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг, топлива;

3.2. организует работу по составлению и составляет проект бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год и плановый двухлетний период в части расходов на содержание городского хозяйства, пассажирского транспорта, строительства в соответствии с планом социально-экономического развития города, а также в части расходов бюджета по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг, топлива;

3.3. осуществляет методологическое руководство в области составления проекта бюджета;

3.4. проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования;

3.5. обеспечивает получение от структурных подразделений городской администрации, получателей бюджетных средств материалы, необходимые для составления бюджета города в части расходов на городское хозяйство;

3.6. осуществляет распределение средств, поступающих из вышестоящего бюджета на компенсацию выпадающих доходов предприятий-поставщиков жилищно-коммунальных услуг, от предоставления льгот Отдельным категориям граждан в соответствии с действующим законодательством;

3.7. участвует в исполнении бюджета города по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, строительству, а также по предоставлению гражданам субсидий на жилищно-коммунальные услуги, топливо;

3.8. вносит предложения по внесению изменений в бюджет городского округа "Город Калининград" в части расходов на жилищно-коммунальное хозяйство, транспорт, строительство, а также в части предоставления субсидий гражданам на жилищно-коммунальные услуги, топливо;

3.9. разрабатывает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований, порядок представления главными распорядителями бюджетных средств обоснований бюджетных ассигнований, осуществляет методологическое руководство в части расходов на содержание городского хозяйства, пассажирского транспорта, строительства, по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг, топлива;

3.10. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям на возмещение затрат по содержанию наружных коммунальных сетей и электротехнических устройств, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, внесении изменений;

3.11. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям на частичное возмещение затрат по оказанию коммунальных услуг населению по регулируемым ценам, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений;

3.12. разрабатывает порядок предоставления субсидий казенным предприятиям, осуществляющим деятельность по содержанию и ремонту объектов внешнего благоустройства, расположенных на территории природно-ландшафтных парков города Калининграда", проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений;

3.13. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям, выполняющим работы и оказывающим услуги в области уборки и санитарной очистки города Калининграда, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.14. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям, выполняющим работы и оказывающим услуги по обеспечению условий безопасного совместного проживания человека и животных, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.15. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальному казенному предприятию "Муниципальные общежития", проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.16. разрабатывает порядок предоставления субсидий юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям на компенсацию разницы в цене между утвержденным тарифом на перевозку пассажиров и стоимостью проезда школьников в автомобильном и электрическом транспорте в городе Калининграде, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.17. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным казенным предприятиям в целях частичного возмещения затрат в связи с оказанием услуг по перевозке пассажиров автомобильным и электрическим транспортом в городе Калининграде, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.18. разрабатывает порядок предоставления субсидий муниципальным предприятиям банно-прачечного комплекса города Калининграда в связи с предоставлением льгот Отдельным категориям граждан, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.19. разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на возмещение затрат предприятиям коммунального комплекса г. Калининграда, осуществляющим реконструкцию и капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу;

3.20. разрабатывает порядок предоставления субвенций на капитальный ремонт общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу;

3.21. разрабатывает порядок предоставления средств бюджета городского округа в форме субсидий на возмещение затрат по обеспечению сохранности муниципального имущества и выполнению функций юридического лица, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, о внесении изменений, отмене или утрате силу;

3.22. разрабатывает порядок финансирования расходов на оплату жилищно-коммунальных услуг, оказываемых Отдельным категориям граждан за счет средств федерального бюджета и бюджета городского округа, проекты постановлений главы администрации о его утверждении, внесении изменений, отмене или утрате силы;

3.23. готовит и направляет в окружной Совет депутатов города Калининграда и контрольно-счетную комиссию оперативную информацию об исполнении бюджета по их запросам;

3.24. участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

3.25. рассматривает письменные обращения депутатов, граждан, предприятий, организаций и учреждений, общественных объединений, структурных подразделений администрации городского округа, готовит на них ответы и заключения;

В части осуществления переданных Отдельных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства:

3.26. реализует федеральные и областные программы развития агропромышленного комплекса города Калининграда;

3.27. проводит статистические обследования и анализ работы предприятий агропромышленного комплекса городского округа "Город Калининград";

3.28. осуществляет сбор, проверку и предоставление в орган исполнительной власти Калининградской области в сфере агропромышленного комплекса документов и информации, необходимых для начисления и выплаты юридическим и физическим лицам субсидий, предусмотренных Законом, в порядке, установленном законами и иными нормативно-правовыми актами Калининградской области;

3.29. контролирует перечисление юридическим и физическим лицам средства областного бюджета, направляемые для выплаты субсидий, предусмотренных Законом в соответствии с законами и иными нормативно-правовыми актами Калининградской области;

Нумерация пунктов приводится согласно источнику

3.33. ведет обособленный учет операций со средствами областного бюджета, направляемыми для выплаты субсидий юридическим и физическим лицам в соответствии с законами и иными нормативно-правовыми актами Калининградской области;

3.34. предоставляет отчетность об использовании полученных средств из областного бюджета в порядке, установленном Законом, а также иными нормативно-правовыми актами Калининградской области;

3.35. обеспечивает целевое и эффективное использование финансовых и материальных ресурсов, выделенных для осуществления Отдельных государственных полномочий;

3.36. предоставляет органам исполнительной власти Калининградской области в сфере агропромышленного комплекса управления и распоряжения государственным имуществом Калининградской области, бюджета и финансов документы и необходимую информацию, связанную с осуществлением Отдельных государственных полномочий

4. Права

Отдел расходов городского хозяйства имеет право:

4.1. получать от предприятий, организаций и учреждений, структурных подразделений администрации городского округа, окружного Совета депутатов города Калининграда материалы, необходимые для осуществления бюджетного планирования, составления проекта среднесрочного финансового плана, бюджета городского округа "Город Калининград" на очередной финансовый год и плановый период в части расходов городское хозяйство;

4.2. требовать от главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств представления отчетов, информации и иных сведений, необходимых для выполнения функций Отдела;

4.3. Проводить проверки главных распорядителей, распорядителей получателей бюджетных средств по вопросам бюджетного планирования в части расходов на городское хозяйство;

4.4. запрашивать у сельскохозяйственных товаропроизводителей Калининградской области и получать от них сведения, необходимые для осуществления переданных государственных полномочий;

4.5. пользоваться информационным банком данных администрации городского округа, в том числе электронным, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

5. Структура

5.1. Отдел расходов городского хозяйства имеет следующую структуру:

- в части обеспечения расходов бюджета на городское хозяйство:

начальник Отдела;

заместитель начальника Отдела;

главные специалисты;

ведущие специалисты;

- в части исполнения государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства:

главный специалист;

ведущие специалисты.

5.2. Отдел возглавляется начальником, который назначается на муниципальную должность и освобождается от должности главой администрации городского округа "Город Калининград" по предложению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля. Сотрудники Отдела назначаются на муниципальную должность и освобождается от должности в соответствии с регламентом работы администрации городского округа "Город Калининград".

6. Ответственность
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5.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 10
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об управление# казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград""

1. Общие положения

1.1. Управление казначейского исполнения бюджета, является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград", исполняет расходную часть бюджета на основе сводной бюджетной росписи, производит платежи за счет бюджетных средств от имени и по поручению бюджетополучателей, осуществляет предварительный и текущий контроль за исполнением бюджета города и соблюдением финансовой дисциплины муниципальными учреждениями и организациями, финансируемыми из городского бюджета.

1.2. Управление казначейского исполнения бюджета в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента России, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами областной Думы, решениями окружного Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации области и городского округа, Уставом городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

1.3. Работа управления ведется в соответствии с квартальными планами, утвержденными заместителем главы администрации, председателем комитета экономики, финансов и контроля, сформированными на основании планов работы Отделов, входящих в состав управления.

2. Задачи Управления

2.1. Основной задачей является обеспечение деятельности, изложенной в Положении "О комитете экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

2.2. Направление финансовых ресурсов на проведение плановых и неотложных расходов в соответствии со сводной бюджетной росписью, планом социально-экономического развития и принятыми бюджетными обязательствами.

2.3. Осуществление финансирования расходов бюджета по поручениям главных распорядителей, распорядителей и получателей средств в пределах лимитов бюджетных обязательств с отражением операций на лицевых счетах.

2.4. Организация учета бюджетных обязательств получателей бюджетных средств, контроль за их соответствием установленному объему расходов бюджета и целевым использованием средств.

2.5. Подготовка предложений о совершенствовании методики финансирования и отчетности.

2.6. Разработка и совершенствование методических рекомендаций по вопросам казначейского метода исполнения бюджета.

2.7. Сбор, обработка, анализ оперативной информации об исполнении смет расходов главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета.

2.8. Разработка предложений по сокращению расходов бюджета города.

2.9. Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств и соответствием расходов установленным объемам при выполнении поручений главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств на оплату расходов за счет средств городского бюджета.

3. Функции Управления

3.1. Обеспечивает исполнение расходной части бюджета города Калининграда на принципах, закрепленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3.2. Формирует и доводит уведомления о лимитах бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств на текущий финансовый год.

3.3. Контролирует соответствие доведенных лимитов бюджетных обязательств сводной бюджетной росписи.

3.4. Организует составление и ведение кассового плана исполнения бюджета городского округа "Город Калининград" на текущий финансовый год в соответствии с утвержденным порядком.

3.5. Рассматривает обращения главных распорядителей средств бюджета об уточнении кассового плана в разрезе кодов бюджетной классификации и бюджетополучателей, в случае подтверждения обоснованности вносимых изменений, уточняет кассовый план.

3.6. Оформляет генеральные разрешения, дополнения к генеральным разрешениям на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в соответствии с утвержденным Порядком.

3.7. Рассматривает сметы учреждений, финансируемых из городского бюджета.

3.8. Организует работу по постановке на учет бюджетных обязательств получателей средств бюджета, возникающих в текущем финансовом году при заключении договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также неоплаченных договоров прошлых лет, осуществляя предварительный контроль на соответствие принимаемых бюджетных обязательств действующему законодательству и нормативно-правовым актам представительного и исполнительного органов местного самоуправления и за сроками исполнения бюджетополучателями принятых бюджетных обязательств.

3.9. Рассматривает и устанавливает лимит остатка наличных денежных средств в кассе, на текущий финансовый год для муниципальных учреждений, включенных в реестр получателей средств бюджета городского округа.

3.10. Рассматривает обращения бюджетополучателей о внесении изменений в финансирование и кассовые расходы.

3.11. Готовит и представляет в кредитное учреждение кассовую заявку на выдачу наличных денег на заработную плату и выплаты социального характера.

3.12. Производит инвентаризацию состояния кредиторской и дебиторской задолженности по итогам исполнения бюджета городского округа за финансовый год.

3.13. Готовит информацию об исполнении смет расходов главными распорядителями бюджетных средств в разрезе разделов бюджетной классификации, создавая информационную базу для анализа исполнения бюджета и принятия соответствующих мер.

3.14. Готовит информацию о ходе реализации муниципальных целевых программ.

3.15. Осуществляет контроль за расходованием средств резервного фонда, выделенных по распоряжению главы администрации городского округа.

3.16. Осуществляет контроль и составляет отчеты по использованию средств субсидий (субвенций), направленных на реализацию федеральных и областных законов.

3.17. Осуществляет контроль за расходованием средств, выделенных по постановлениям правительства Калининградской области, готовит информацию об их исполнении.

3.18. Осуществляет контроль за правильностью отражения в заявках на оплату расходов средств дополнительно выделенных за счет резервного фонда.

3.19. Осуществляет контроль за формированием заявок на оплату расходов за счет средств, направленных на реализацию федеральных и областных законов.

3.20. Осуществляет по представленным главными распорядителями, распорядителями и учреждениями документам предварительный контроль целевого использования средств городского бюджета, наличия достаточного остатка ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, соответствия производимых расходов бюджетной классификации РФ.

3.21. Обеспечивает в соответствии с принятыми бюджетными обязательствами платежи от имени и по поручению учреждений и организаций за счет и в пределах имеющихся средств городского бюджета.

3.22. Осуществляет учетно-операционную работу.

3.23. Ведет реестр открытых лицевых счетов, а также базу данных на всех получателей бюджетных средств.

3.24. Обеспечивает своевременное прохождение расчетно-платежных документов до главных распорядителей и бюджетных учреждений.

3.25. Формирует с помощью автоматизированной системы ежедневные выписки по лицевым счетам получателей средств городского бюджета.

3.26. Информирует бюджетополучателей об изменении порядка исполнения расходов городского бюджета, сопутствующего документооборота и вопросов, возникающих в процессе обслуживания лицевых счетов.

3.27. Выдает бюджетополучателям итоговую информацию о состоянии лицевого счета.

3.28. Осуществляет сверку данных с бюджетополучателями по операциям, отраженным на счете, по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным.

3.29. Осуществляет оформление и проверку чеков, платежных поручений и электронных заявок бюджетополучателей на получение наличных денег.

3.30. Формирует реестры на получение наличных денежных средств в Отделение Сбербанка РФ.

3.31. Осуществляет прием, учет и хранение исполнительных документов по искам к бюджетным учреждениям и муниципальному образованию.

3.32. Обеспечивает своевременное исполнение судебных решений, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных бюджетных учреждений, муниципального образования "Город Калининград".

3.33. Участвует в разработке и внедрении автоматизированных технологий управления финансовыми ресурсами города и формировании единой системы информационного обеспечения бюджетного процесса.

3.34. Осуществляет информационную работу по подготовке ответов, касающихся направлений работы управления, на запросы финансовых органов, предприятий, учреждений, организаций, Отделов, управлений и комитетов администрации городского округа, администраций районов.

3.35. Совершенствует порядок бюджетного финансирования, осуществляет методическое руководство в этой сфере, а также в области исполнения бюджета.

3.36. Участвует в разработке проектов нормативно-правовых актов.

3.37. Организует и проводит анализ исполнения бюджета.

3.38. Участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению государственных и муниципальных финансов.

3.39. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.40. Исполняет постановления, распоряжения главы администрации городского округа "Город Калининград" и решения окружного Совета депутатов города Калининграда, уведомления Министерства Финансов Калининградской области и Агентства главного распорядителя средств бюджета Калининградской области по внесению изменений в лимит бюджетных обязательств.

3.41. Учавствует в совместной работе комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и проведении общих мероприятий.

3.42. Обеспечивает возможность повышения квалификационного уровня сотрудников.

3.43. Следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Управления

4.1. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", а также сторонними организациями по вопросам исполнения бюджета города.

4.2. Получать от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", окружного Совета депутатов города Калининграда, учреждений, организаций и предприятий материалы, необходимые для контроля и финансирования расходов.

4.3. Требовать от учреждений, предприятий и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием лимитов бюджетных обязательств, выделенных из бюджета города.

4.4. Производить предварительные проверки платежных, денежных документов, отчетов, плановых смет и иных документов, связанных с перечислением и использованием средств городского бюджета.

4.5. Вносить предложения председателю комитета экономики, финансов и контроля о списании в бесспорном порядке сумм бюджетных средств, используемых не по целевому назначению и в других случаях, предусмотренных Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

4.6. Отказывать бюджетополучателю в подтверждении принятых бюджетных обязательств, в случае несоответствия их решению о бюджете, доведенным лимитам бюджетных обязательств, утвержденной смете расходов бюджетного учреждения, действующему законодательству и нормативно-правовым актам.

4.7. Не принимать к исполнению и оформлению документы, в которых допущены ошибки, исправления (недействительные документы).

4.8. Ставить вопрос о приостановке операций по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета в случаях:

- непредставления (или отказа предъявить) должностным лицам Отдела бухгалтерских и финансовых документов;

- нарушения сроков исполнения судебных актов;

- в иных случаях, предусмотренных действующими законодательными и нормативно-правовыми актами.

4.9. Отказать бюджетополучателю в приеме документов на оплату расходов в случае, если документы оформлены с нарушением установленных правил, а также по операциям, нарушающим целевое использование бюджетных средств.

4.10. Участвовать в пределах своей компетенции, в рассмотрении вопросов совместно с другими структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", семинарах, конференциях, совещаниях, проводимых органами государственной власти и другими ведомствами.

5. Структура Управления

5.1. Управления казначейского исполнения бюджета имеет следующую структуру:

- Отдел исполнения бюджета;

- Отдел операционно-кассового обслуживания.

5.2. Управление казначейского исполнения бюджета возглавляет заместитель председателя комитета - начальник управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации городского округа по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

6. Ответственность Управления

Управление казначейского исполнения бюджета несет ответственность за:

6.1. Своевременное и качественное исполнение документов, точное выполнение нормативных актов вышестоящих органов, решений окружного Совета депутатов, постановлений и распоряжений главы администрации городского округа "Город Калининград", положений Устава городского округа "Город Калининград", Регламента администрации городского округа "Город Калининград", приказов и указаний заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

6.2. Достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов.

6.3. Своевременное доведение уведомлений о лимитах бюджетных обязательств.

6.4. Финансирование расходов, не предусмотренных сводной бюджетной росписью.

6.5. Финансирование расходов сверх утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

6.6. Правильность отражения операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств.

6.7. Строгое соблюдение установленного порядка работы комитета экономики, финансов и контроля.

Приложение 11
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе исполнения бюджета управления казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел исполнения бюджета является структурным подразделением управления казначейского исполнения бюджета, входит в состав комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и находится в оперативном подчинении начальника управления казначейского исполнения бюджета.

1.2. Отдел исполнения бюджета осуществляет исполнение расходной части бюджета на основе сводной бюджетной росписи, кассового плана осуществляет предварительный и текущий контроль за исполнением бюджета города и соблюдением финансовой дисциплины муниципальными предприятиями, учреждениями и другими организациями, финансируемыми из городского бюджета.

1.3. Отдел исполнения бюджета в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента России, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным Кодексом Российской Федерации, указаниями Министерства Финансов Российской Федерации и Калининградской области, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа и настоящим Положением.

1.4. Работа Отдела ведется в соответствии с квартальными планами, согласованными с начальником управления казначейского исполнения бюджета.

1.5. Основные вопросы работы Отдела включаются в квартальный план работы управления казначейского исполнения бюджета, который утверждается заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета экономики, финансов и контроля.

2. Задачи Отдела

2.1. Обеспечение деятельности, изложенной в Положении "О комитете экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

2.2. Осуществление контроля за исполнением смет расходов главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета в разрезе разделов бюджетной классификации.

2.3. Сбор, обработка, анализ оперативной информации об исполнении смет расходов главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета.

2.4. Разработка предложений по сокращению расходов бюджета города.

2.5. Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств и соответствием расходов установленным объемам при выполнении поручений главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств на оплату расходов за счет средств городского бюджета.

2.6. Разработка и совершенствование методических рекомендаций по вопросам казначейского исполнения бюджета.

2.7. Организация учета бюджетных обязательств получателей бюджетных средств, контроль за их соответствием установленному объему расходов бюджета и целевым использованием средств.

2.8. Подготовка предложений о совершенствовании методики финансирования и отчетности.

2.9. Разработка и совершенствование методических рекомендаций по вопросам казначейского метода исполнения бюджета.

3. Функции Отдела

3.1. Обеспечивает исполнение расходной части бюджета города Калининграда на принципах, закрепленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3.2. Формирует и доводит уведомления о лимитах бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств на текущий финансовый год.

3.3. Контролирует соответствие доведенных лимитов бюджетных обязательств сводной бюджетной росписи.

3.4. Организует составление и ведение кассового плана исполнения бюджета городского округа "Город Калининград" на текущий финансовый год в соответствии с утвержденным порядком.

3.5. Рассматривает обращения главных распорядителей средств бюджета об уточнении кассового плана в разрезе кодов бюджетной классификации и бюджетополучателей, в случае подтверждения обоснованности вносимых изменений, уточняет кассовый план.

3.6. Оформляет генеральные разрешения, дополнения к генеральным разрешениям на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в соответствии с утвержденным Порядком.

3.7. Рассматривает сметы учреждений, финансируемых из городского бюджета.

3.8. Организует работу по постановке на учет бюджетных обязательств получателей средств бюджета, возникающих в текущем финансовом году при заключении договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также неоплаченных договоров прошлых лет, осуществляя предварительный контроль на соответствие принимаемых бюджетных обязательств действующему законодательству и нормативно-правовым актам представительного и исполнительного органов местного самоуправления и за сроками исполнения бюджетополучателями принятых бюджетных обязательств.

3.9. Рассматривает и устанавливает лимит остатка наличных денежных средств в кассе, на текущий финансовый год для муниципальных учреждений, включенных в реестр получателей средств бюджета городского округа.

3.10. Рассматривает обращения бюджетополучателей о внесении изменений в финансирование и кассовые расходы.

3.11. Готовит и представляет в кредитное учреждение кассовую заявку на выдачу наличных денег на заработную плату и выплаты социального характера.

3.12. Производит инвентаризацию состояния кредиторской и дебиторской задолженности по итогам исполнения бюджета городского округа за финансовый год.

3.13. Готовит информацию об исполнении смет расходов главными распорядителями бюджетных средств в разрезе разделов бюджетной классификации, создавая информационную базу для анализа исполнения бюджета и принятия соответствующих мер.

3.14. Готовит информацию о ходе реализации муниципальных целевых программ.

3.15. Осуществляет контроль за расходованием средств резервного фонда, выделенных по распоряжению главы администрации городского округа.

3.16. Осуществляет контроль и составляет отчеты по использованию средств субсидий (субвенций), направленных на реализацию федеральных и областных законов.

3.17. Осуществляет контроль за расходованием средств, выделенных по постановлениям правительства Калининградской области, готовит информацию об их исполнении.

3.18. Осуществляет информационную работу по подготовке ответов, касающихся направлений работы Отдела, на запросы финансовых органов, предприятий, учреждений, организаций, Отделов, управлений и комитетов администрации городского округа, администраций районов.

3.19. Совершенствует порядок бюджетного финансирования, осуществляет методическое руководство в этой сфере, а также в области исполнения бюджета.

3.20. Участвует в разработке проектов нормативно-правовых актов.

3.21. Организует и проводит анализ исполнения бюджета.

3.22. Участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению государственных и муниципальных финансов.

3.23. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.24. Исполняет постановления, распоряжения главы администрации городского округа "Город Калининград" и решения окружного Совета депутатов города Калининграда, уведомления Министерства Финансов Калининградской области и Агентства главного распорядителя средств бюджета Калининградской области по внесению изменений в лимит бюджетных обязательств.

3.25. Участвует в разработке и внедрении автоматизированных технологий управления финансовыми ресурсами города и формировании единой системы информационного обеспечения бюджетного процесса.

3.26. Участвует в совместной работе комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и проведении общих мероприятий.

3.27. Обеспечивает возможность повышения квалификационного уровня сотрудников.

3.28. Следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Отдела

4.1. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", а также сторонними организациями по вопросам исполнения бюджета города.

4.2. Получать от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", окружного Совета депутатов города Калининграда, учреждений, организаций и предприятий материалы, необходимые для контроля и финансирования расходов.

4.3. Требовать от учреждений, предприятий и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием лимитов бюджетных обязательств, выделенных из бюджета города.

4.4. Производить предварительные проверки платежных, денежных документов, отчетов, плановых смет и иных документов, связанных с перечислением и использованием средств городского бюджета.

4.5. Вносить предложения начальнику управления казначейского исполнения бюджета о списании в бесспорном порядке сумм бюджетных средств, используемых не по целевому назначению и в других случаях, предусмотренных Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

4.6. Отказывать бюджетополучателю в подтверждении принятых бюджетных обязательств, в случае несоответствия их решению о бюджете, доведенным лимитам бюджетных обязательств, утвержденной смете расходов бюджетного учреждения, действующему законодательству и нормативно-правовым актам.

4.7. Участвовать в пределах своей компетенции, в рассмотрении вопросов совместно с другими структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", семинарах, конференциях, совещаниях, проводимых органами государственной власти и другими ведомствами.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел имеет следующую структуру:

- заместитель начальника управления - начальник Отдела;

- заместитель начальника Отдела;

- главные специалисты;

- ведущие специалисты.

5.2. Отдел исполнения бюджета возглавляет заместитель начальника управления - начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации городского округа по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

6. Ответственность Отдела

Отдел несет ответственность за:

6.1. Строгое соблюдение положений Устава городского округа "Город Калининград", Регламента администрации городского округа, Положения об управлении казначейского исполнении бюджета комитета экономики, финансов и контроля и настоящего Положения.

6.2. Своевременное и качественное исполнение документов, точное выполнение нормативных актов вышестоящих органов, решений окружного Совета депутатов города Калининграда, постановлений и распоряжений главы администрации городского округа, приказов и указаний заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

6.3. Достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов.

6.4. Своевременное доведение уведомлений о лимитах бюджетных обязательств.

6.5. Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета городского округа "Город Калининград".

Приложение 12
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе операционно-кассового обслуживания управления казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел операционно-кассового обслуживания является структурным подразделением управления казначейского исполнения бюджета, входит в состав комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и находится в оперативном подчинении начальника управления казначейского исполнения бюджета.

1.2. Отдел операционно-кассового обслуживания исполняет расходную часть бюджета на основе сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляет прием заявок на финансирование от получателей и распорядителей бюджетных средств, формирует платежные документы для перечисления средств с текущего счета, осуществляет предварительный и текущий контроль за исполнением бюджета города и соблюдением финансовой дисциплины муниципальными учреждениями и другими организациями, финансируемыми за счет средств городского бюджета.

1.3. Отдел операционно-кассового обслуживания в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента России, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами областной Думы, решениями окружного Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации области и городского округа, Уставом городского округа и настоящим Положением.

1.4. Работа Отдела ведется в соответствии с квартальными планами, согласованными с начальником управления казначейского исполнения бюджета.

1.5. Основные вопросы работы Отдела включаются в квартальный план работы управления казначейского исполнения бюджета, который утверждается заместителем главы администрации, председателем комитета экономики, финансов и контроля.

2. Задачи Отдела

2.1. Обеспечение деятельности, изложенной в Положении "О комитете экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

2.2. Направление финансовых ресурсов на проведение плановых и неотложных расходов в соответствии со сводной бюджетной росписью, планом социально-экономического развития и принятыми бюджетными обязательствами.

2.3. Осуществление финансирования расходов бюджета по поручениям главных распорядителей, распорядителей и получателей средств в пределах лимитов бюджетных обязательств с отражением операций на лицевых счетах.

2.4. Учетно-операционная работа.

2.5. Контроль за исполнением бюджетных обязательств получателей бюджетных средств, проверка их соответствия установленному объему расходов бюджета и целевым использованием средств.

2.6. Подготовка предложений о совершенствовании методики финансирования и отчетности.

2.7. Разработка и совершенствование методических рекомендаций по вопросам казначейского метода исполнения бюджета.

2.8. Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств и соответствием расходов установленным объемам при выполнении поручений главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств на оплату расходов за счет средств городского бюджета.

2.9. Осуществление учета, исполнения и хранения судебных актов:

- предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных бюджетных учреждений;

- по искам к муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту;

- по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования.

3. Функции Отдела

3.1. Обеспечивает исполнение расходной части бюджета города Калининграда на принципах, закрепленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3.2. Осуществляет контроль за правильностью отражения в заявках на оплату расходов средств дополнительно выделенных за счет резервного фонда.

3.3. Осуществляет контроль за формированием заявок на оплату расходов за счет средств, направленных на реализацию федеральных и областных законов.

3.4. Осуществляет по представленным главными распорядителями, распорядителями и учреждениями документам предварительный контроль целевого использования средств городского бюджета, наличия достаточного остатка ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, соответствия производимых расходов бюджетной классификации РФ.

3.5. Обеспечивает в соответствии с принятыми бюджетными обязательствами платежи от имени и по поручению учреждений и организаций за счет и в пределах имеющихся средств городского бюджета.

3.6. Осуществляет информационную работу по подготовке ответов, касающихся направлений работы Отдела, на запросы финансовых органов, предприятий, учреждений, организаций, Отделов, управлений и комитетов администрации городского округа, администраций районов.

3.7. Совершенствует порядок бюджетного финансирования, осуществляет методическое руководство в этой сфере, а также в области исполнения бюджета.

3.8. Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов.

3.9. Осуществляет учетно-операционную работу.

3.10. Ведет реестр открытых лицевых счетов, а также базу данных на всех получателей бюджетных средств.

3.11. Обеспечивает своевременное прохождение расчетно-платежных документов до главных распорядителей и бюджетных учреждений.

3.12. Формирует с помощью автоматизированной системы ежедневные выписки по лицевым счетам получателей средств городского бюджета.

3.13. Информирует бюджетополучателей об изменении порядка исполнения расходов городского бюджета, сопутствующего документооборота и вопросов, возникающих в процессе обслуживания лицевых счетов.

3.14. Выдает бюджетополучателям итоговую информацию о состоянии лицевого счета.

3.15. Осуществляет сверку данных с бюджетополучателями по операциям, отраженным на счете, по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным.

3.16. Осуществляет оформление и проверку чеков, платежных поручений и электронных заявок бюджетополучателей на получение наличных денег.

3.17. Формирует реестры на получение наличных денежных средств в Отделение Сбербанка РФ.

3.18. Участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению государственных и муниципальных финансов.

3.19. Осуществляет прием, учет и хранение исполнительных документов по искам к бюджетным учреждениям и муниципальному образованию.

3.20. Участвует в разработке и внедрении автоматизированных технологий управления финансовыми ресурсами города и формировании единой системы информационного обеспечения бюджетного процесса.

3.21. Исполняет постановления, распоряжения главы администрации и решения окружного Совета депутатов в части, касающейся направлений работы Отдела.

3.22. Участвует в совместной работе комитета экономики, финансов и контроля в подготовке и проведении общих мероприятий.

3.23. Обеспечивает возможность повышения квалификационного уровня сотрудников.

3.24. Следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Отдела

4.1. Взаимодействовать с управлениями и Отделами комитета экономики, финансов и контроля, структурными подразделениями администрации городского округа, финансовыми органами субъекта, органами федерального казначейства, а также сторонними организациями по вопросам исполнения бюджета городского округа.

4.2. Получать от учреждений, комитетов, управлений, Отделов администрации городского округа и районных администраций, окружного Совета депутатов материалы, необходимые для контроля и финансирования расходов.

4.3. Требовать от учреждений, предприятий и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием средств, выделенных из бюджета города.

4.4. Производить предварительные проверки платежных, денежных документов, отчетов, плановых смет и иных документов, связанных с перечислением и использованием средств городского бюджета.

4.5. Не принимать к исполнению и оформлению документы, в которых допущены ошибки, исправления (недействительные документы).

4.6. Ставить вопрос о приостановке операций по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета в случаях:

- непредставления (или отказа предъявить) должностным лицам Отдела бухгалтерских и финансовых документов;

- нарушения сроков исполнения судебных актов

- в иных случаях, предусмотренных действующими законодательными и нормативно-правовыми актами.

4.7. Вносить предложения начальнику управления казначейского исполнения бюджета о списании в бесспорном порядке сумм бюджетных средств, используемых не по целевому назначению, и в других случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом.

4.8. Отказать бюджетополучателю в приеме документов на оплату расходов в случае, если документы оформлены с нарушением установленных правил, а также по операциям, нарушающим целевое использование бюджетных средств.

4.9. Участвовать в пределах своей компетенции в рассмотрении вопросов совместно с другими структурными подразделениями мэрии, семинарах, конференциях, совещаниях, проводимых финансовыми органами, органами государственной власти и другими ведомствами.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел имеет следующую структуру:

- начальник Отдела;

- заместитель начальника Отдела;

- главные специалисты;

- ведущие специалисты.

5.2. Отдел исполнения бюджета возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации городского округа по представлению заместителя главы администрации городского округа, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

Нумерация глав приводится согласно источнику

5. Ответственность Отдела

Отдел операционно-кассового обслуживания несет ответственность за:

6.1. Строгое соблюдение положений Устава городского округа "Город Калининград", Регламента администрации городского округа, Положения об управлении# казначейского исполнении бюджета комитета экономики, финансов и контроля и настоящего Положения.

6.2. Своевременное и качественное исполнение документов, точное выполнение нормативных актов вышестоящих органов, решений окружного Совета депутатов, постановлений и распоряжений главы администрации городского округа, приказов и указаний заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

6.3. Достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов.

6.4. Финансирование расходов, не предусмотренных сводной бюджетной росписью.

6.5. Финансирование расходов сверх утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

6.6. Правильность отражения операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств.

Приложение 13
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об управлении учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Управление учета и отчетности (далее - управление) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа и осуществляет организацию и контроль по: ведению бюджетного учета по органу, организующему исполнение бюджета, органу, осуществляющему кассовое обслуживание исполнения бюджета, исполнению сметы доходов и расходов аппарата комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа, составлению отчетности исполнения доходной и расходной части бюджета г. Калининграда, оказанию практической и методической помощи ведения бюджетного учета и составления отчетности бюджетными учреждениями и предприятиями, получающими средства из бюджета города.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Законом РФ "О бухгалтерском учете", указами Президента РФ, Бюджетным кодексом, Приказами Минфина РФ "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету" и "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", нормативно-правовыми актами окружного Совета депутатов города Калининграда, правовыми актами администрации городского округа "Город Калининград", Положением о комитете экономики, финансов и контроля и настоящим Положением.

1.3. Работа управления ведется в соответствии с квартальными планами, согласованными с заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета экономики, финансов и контроля.

2. Задачи Управления

Основными задачами управления являются:

2.1. Формирование полной и достоверной информации об исполнении доходной и расходной части бюджета городского округа "Город Калининград" в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации исходя из принципа единства кассы.

2.2. Составление и представление в Министерство финансов Правительства Калининградской области месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении бюджета.

2.3. Осуществление бюджетного учета по смете доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля.

2.4. Оказание методологической помощи бюджетным учреждениям и организациям по ведению бюджетного учета и составлению отчетности.

3. Функции Управления

3.1. Осуществляет организацию бухгалтерского учета на основе установленных правил его ведения.

3.2. Ведет бюджетный учет и составление отчетности по исполнению бюджета г. Калининграда.

3.3. Принимает от органов федерального казначейства и иных кредитных учреждений документы, приложенные к выпискам и проверяет их.

3.4. Осуществляет бюджетное финансирование на основании распоряжений и иных финансовых документов.

3.5. Производит контроль за правильностью и своевременностью зачисления денежных средств и списание со счета городского бюджета.

3.6. Осуществляет учет поступлений и выбытий средств бюджета на едином счете бюджета городского округа и счетах иных кредитных организаций.

3.7. Осуществляет полномочия по администрированию доходов от платных услуг бюджетных учреждений в разрезе кодов бюджетной классификации.

3.8. Формирует распоряжение на зачисление специальных средств на лицевой счет бюджетного учреждения (администратора доходов), подразделяя их по видам источников образования (платные услуги, родительская плата, безвозмездные поступления, компенсация коммунальных услуг, средства ФСС, средства ФОМС и другие).

3.9. Осуществляет учетно-операционную работу.

3.10. Обеспечивает строгое соблюдение кассовой и расчетной дисциплины.

3.11. Ведет учет финансовых, расчетных и кредитных операций, контроль за законностью, своевременностью и правильностью оформления этих операций.

3.12. Осуществляет выдачу денежных чековых книжек бюджетным учреждениям города.

3.13. Осуществляет ведение бюджетного учета по исполнению сметы доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля и формирует отчетность.

3.14. Осуществляет ведение бюджетного учета по исполнению сметы доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля, с применением программного продукта.

3.15. Принимает к учету бюджетные обязательства на основании первичных документов, с отражением в регистре бухгалтерского учета по санкционированию расходов бюджета.

3.16. Составляет кассовый план по расходам на основании бюджетной росписи на год с разбивкой по кварталам.

3.17. Осуществляет учет финансовых активов, нефинансовых активов и обязательств по исполнению сметы доходов и расходов комитета и следит за своевременным отражением их на счетах бюджетного учета,

3.18. Ведет налоговые карточки по единому социальному налогу и налогу на доходы физических лиц.

3.19. Организует работу с банком по зарплатному проекту согласно договору.

3.20. Проводит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с методическими указаниями по инвентаризации имущества, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 года N 49.

3.21. Формирует в программном продукте (Автоматизированный Центр Контроля) - госзаказ для участия в открытом конкурсе.

3.22. Составляет отчетность и представляет ее в межрайонную инспекцию федеральной налоговой службы, Калининградское региональное Отделение фонда социального страхования РФ, управление федерального государственного статистического наблюдения, управление пенсионного фонда РФ в г. Калининграде по установленным формам.

3.23. Представляет в течение года в Пенсионный фонд индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица.

3.24. Разрабатывает программу муниципальных заимствований, осуществляет управление муниципальным долгом, ведет муниципальную долговую книгу и иной учет, предусмотренный действующим законодательством.

3.25. Устанавливает порядок оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства.

3.26. Принимает, проверяет ежемесячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность по исполнению городского бюджета от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета. Рассматривает и вносит предложения об устранении выявленных недостатков.

3.27. На основании полученных отчетов от главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета составляет и представляет бюджетную отчетность по исполнению бюджета городского округа в Министерство финансов по Калининградской области.

3.28. Осуществляет методическую помощь бюджетным учреждениям и организациям по ведению бюджетного учета и составлению отчетности.

3.29. Готовит информационные письма для получателей средств бюджета по изменениям и дополнениям бюджетного и налогового законодательства.

3.30. Участвует в работе по применению средств компьютеризации и внедрению новых технологий по ведению бюджетного учета.

3.31. Проводит семинары с главными распорядителями и бюджетополучателям по изменениям бюджетного учета и составлению отчетности.

3.32. Осуществляет подготовку бухгалтерской документации к сдаче отчета в архив на постоянное хранение в установленном порядке.

3.33. Выполняет по мере производственной необходимости другие поручения по ведению бюджетного учета и отчетности.

3.34. Осуществляет работу по повышению квалификационного уровня сотрудников, следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Управления

4.1. Получать от главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета отчеты, балансы и другие материалы, необходимые для отчетности и осуществления контроля за исполнением бюджета.

4.2. Получать от банков и иных финансово-кредитных учреждений сведения об операциях с бюджетными средствами о состоянии счетов предприятий, организаций и учреждений, использующих средства городского бюджета.

4.3. Принимать решения об открытии и закрытии текущих и расчетных счетов в кредитных организациях для зачисления и выдачи бюджетных средств.

4.4. Вносить предложения руководителю комитета экономики, финансов и контроля о приостановлении финансирования из бюджета предприятий, организаций и учреждений в случаях непредставления бюджетной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих структурных подразделений администрации городского округа.

4.5. Проводить проверки по правильности ведения бюджетного учета и составления отчетности в бухгалтериях Отделов и управлений администрации города, администраций районов и бюджетных учреждений.

4.6. Направлять представления главным распорядителям, (распорядителям) и получателям бюджетных средств с требованием устранения выявленных нарушений бюджетного законодательства.

4.7. Разрабатывать и доводить до получателей средств бюджета рекомендации по отражению в бюджетном учете корреспонденции счетов, не противоречащих действующему законодательству.

4.8. Взаимодействовать с другими структурными подразделениями комитета, Управлением федерального казначейства, Управлением федеральной налоговой службы по Калининградской области в пределах своей компетенции.

5. Структура

5.1. Управление учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля имеет следующую структуру:

- Отдел учета доходов и расходов;

- Отдел сводной отчетности и методологии учета.

5.2. Управление учета и отчетности возглавляет начальник управления, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности главой администрации городского округа, по предоставлению заместителя главы администрации городского округа, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

5.3. В отсутствии начальника управления (отпуск, командировка, болезнь) исполнение обязанностей возлагается на заместителя начальника управления - начальника Отдела учета доходов и расходов.

6. Ответственность Управления

6.1. Управление учета о отчетности несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 14
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе учета доходов и расходов управления учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел учета доходов и расходов (далее - Отдел) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград", входит в состав управления учета и отчетности и находится в оперативном подчинении начальника управления учета и отчетности, осуществляет организацию и ведение бюджетного учета, составление отчетности по исполнению доходной и расходной части бюджета города Калининграда по органу, организующему исполнение бюджета и органу, осуществляющему кассовое обслуживание исполнение бюджета.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Законом РФ "О бухгалтерском учете", указами Президента РФ, Бюджетным кодексом РФ, Приказами Минфина РФ "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету" и "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", нормативно-правовыми актами окружного Совета депутатов города Калининграда, правовыми актами администрации городского округа "Город Калининград", Положением о комитете экономики, финансов и контроля и настоящим Положением.

1.3. Работа Отдела ведется в соответствии с квартальными планами, согласованными с начальником управления учета и отчетности.

Основные вопросы работы Отдела включаются в квартальный план работы управления учета и отчетности, который утверждается заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета экономики, финансов и контроля.

2. Задачи Отдела

2.1. Осуществление учета исполнения бюджета по доходам и расходам.

2.2. Формирование полной и достоверной информации об исполнении доходной и расходной части бюджета городского округа в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.

2.3. Обеспечение контроля за соблюдением законодательства по использованию средств бюджета города.

2.4. Контроль за правильностью отражения бухгалтерских операций в формах учета по исполнению бюджета, в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Обеспечение составления отчетности об исполнении бюджета города.

2.6. Организация деятельности по развитию системы казначейского исполнения бюджета города.

3. Функции Отдела

3.1. Осуществляет бюджетное финансирование на основании распоряжений и иных финансовых документов.

3.2. Обрабатывает выписки из лицевого счета бюджета, открытого в Управлении федерального казначейства и счетов иных кредитных организаций в части поступления и выбытия средств бюджета.

3.3. Осуществляет полномочия по администрированию доходов от платных услуг бюджетных учреждений в разрезе кодов бюджетной классификации.

3.4. Ежемесячно осуществляет сверку с Управлением федерального казначейства по доходам бюджета в разрезе администраторов и кодов бюджетной классификации.

3.5. Ежедневно осуществляет контроль по администраторам доходов бюджета в части невыясненных поступлений и по разбору межбюджетных трансфертов, поступающих из областного бюджета.

3.6. Осуществляет зачисление на лицевые счета бюджетных учреждений денежные средства, полученные от предоставления в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении.

3.7. Формирует распоряжение на зачисление специальных средств на лицевой счет бюджетного учреждения (администратора доходов), подразделяя их по видам источников образования (платные услуги, родительская плата, безвозмездные поступления, компенсация коммунальных услуг, средства ФСС, средства ФОМС и другие).

3.8. Ведет учет невыясненных поступлений с последующим отнесением их на соответствующие коды доходов или расходов бюджетной классификации Российской Федерации по мере уточнения.

3.9. Осуществляет учетно-операционную работу.

3.10. Создает документы на списание и восстановление кассовых расходов по лицевым счетам, открытым в Управлении федерального казначейства.

3.11. Осуществляет сверку с Управлением федерального казначейства по кассовым выплатам из бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации по состоянию на 1 число каждого месяца.

3.12. Обеспечивает строгое соблюдение кассовой и расчетной дисциплины.

3.13. Формирует бюджетную отчетность Отдельно по органу, организующему исполнение бюджета и органу, осуществляющему кассовое обслуживание исполнения бюджета.

3.14. Представляет оперативные сведения в Министерство финансов Калининградской области об Отдельных показателях исполнения бюджета.

3.15. Составляет отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда (ф. 0503317) и представляет его в Министерство финансов Калининградской области.

3.16. Принимает участие в составлении квартальной и годовой отчетности по исполнению бюджета.

3.17. Производит зачисление задатков, перечисляемых для обеспечения участия в конкурсах на выполнение или обеспечение муниципальных контрактов.

3.18. Информирует плательщиков доходов по правильности зачисления средств в бюджет города по кодам бюджетной классификации.

3.19. Участвует в работе по применению средств компьютеризации и внедрению новых технологий по ведению бюджетного учета.

3.20. Оказывает методологическую помощь бюджетным учреждениям и организациям по ведению бюджетного учета и составлению отчетности.

3.21. Осуществляет подготовку бухгалтерской документации к сдаче в архив на постоянное хранение в установленном порядке.

3.22. Выполняет по мере производственной необходимости другие поручения по ведению бюджетного учета и отчетности.

3.23. Осуществляет работу по повышению квалификационного уровня сотрудников Отдела, следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Отдела

4.1. Получать от главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета отчеты, балансы и другие материалы, необходимые для отчетности и осуществления контроля за исполнением бюджета.

4.2. Получать от банков и иных финансово-кредитных учреждений сведения об операциях с бюджетными средствами, о состоянии счетов предприятий, организаций и учреждений, использующих средства городского бюджета.

4.3. Принимать решения об открытии и закрытии текущих и расчетных счетов в кредитных организациях для зачисления и выдачи бюджетных средств.

4.4. Вносить предложения руководителю комитета экономики, финансов и контроля о приостановлении финансирования из бюджета предприятий, организаций и учреждений в случаях непредставления бюджетной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих структурных подразделений администрации городского округа.

4.5. Взаимодействовать с другими структурными подразделениями комитета, администрацией городского округа, Управлением федерального казначейства, Управлением федеральной налоговой службы по Калининградской области в пределах своей компетенции.

5. Структура

5.1. Отдел учета доходов и расходов имеет следующую структуру:

Заместитель начальника управления - начальник Отдела

Заместитель начальника Отдела

Главный специалист

Ведущий специалист.

5.2. Отдел учета доходов и расходов возглавляет заместитель начальника управления - начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности главой администрации по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

5.3. В случае отсутствия начальника Отдела (отпуск, командировка, болезнь) исполнение обязанностей возлагается на главного специалиста Отдела сводной отчетности и методологии учета по распоряжению главы администрации городского округа.

6. Ответственность Отдела

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 15
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе сводной отчетности и методологии учета управления учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград""

1. Общие положения

1.1. Отдел сводной отчетности и методологии учета (далее - Отдел) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград", входит в состав управления учета и отчетности и находится в оперативном подчинении начальника управления учета и отчетности, осуществляет организацию бюджетного учета в соответствии с действующим законодательством и ведение бюджетного учета по исполнению сметы доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля, составление отчетности по исполнению бюджета г. Калининграда.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Законом РФ "О бухгалтерском учете", указами Президента РФ, Приказами Минфина РФ "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету" и "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Правительства Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", нормативно-правовыми актами окружного Совета депутатов города Калининграда, правовыми актами администрации городского округа "Город Калининград", Положением о комитете экономики, финансов и контроля и настоящим Положением.

1.3. Работа Отдела ведется в соответствии с квартальными планами, согласованными с начальником управления учета и отчетности.

Основные вопросы работы Отдела включаются в квартальный план работы управления учета и отчетности, который утверждается заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета экономики, финансов и контроля.

2. Задачи Отдела

2.1. Составление и представление в Министерство финансов Калининградской области месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении бюджета.

2.2. Оказание методической помощи бюджетным учреждениям и организациям по ведению бюджетного учета, применению нормативных документов по бюджетному учету и составлению отчетности.

2.3. Подготовка предложений по совершенствованию работы ведения бюджетного учета и составлению отчетности бюджетных учреждений и иных организаций, получающих финансирование из бюджета.

2.4. Осуществление бюджетного учета по смете доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля.

3. Функции Отдела

3.1. Принимает и проверяет ежемесячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность по исполнению городского бюджета от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета и представляет ее в Министерство финансов по Калининградской области. Рассматривает и вносит предложения об устранении выявленных недостатков по отчетным данным.

3.2. Готовит информационные письма для получателей средств бюджета по изменениям и дополнениям бюджетного и налогового законодательства.

3.3. Разрабатывает и доводит до получателей бюджетных средств рекомендации по ведению бюджетного учета и составлению отчетности.

3.4. Оказывает консультационную помощь по изменениям и дополнениям в бюджетном учете и отчетности в части отражения хозяйственных операций.

3.5. Проводит семинары с главными распорядителями и бюджетополучателями по изменениям и дополнениям бюджетного учета и составлению отчетности.

3.6. Разрабатывает программу муниципальных заимствований.

3.7. Осуществляет управление муниципальным долгом на основании полномочий, предоставленных главой администрации городского округа.

3.8. Ведет муниципальную долговую книгу.

3.9. Обеспечивает порядок надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства.

3.10. Осуществляет выдачу денежных чековых книжек бюджетным учреждениям города.

3.11. Осуществляет ведение бюджетного учета по исполнению сметы доходов и расходов комитета экономики, финансов и контроля.

3.12. Осуществляет учет финансовых активов, нефинансовых активов и обязательств по исполнению сметы доходов и расходов комитета и следит за своевременным отражением их на счетах бюджетного учета.

3.13. Принимает к учету бюджетные обязательства на основании первичных документов, с отражением в регистрах бухгалтерского учета по санкционированию расходов бюджета.

3.14. Составляет кассовый план по расходам на основании бюджетной росписи на год с разбивкой по кварталам.

3.15. Ведет налоговые карточки по единому социальному налогу и налогу на доходы физических лиц.

3.16. Организует работу с банком по зарплатному проекту согласно договору.

3.17. Проводит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с методическими указаниями по инвентаризации имущества, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 года N 49.

3.18. Формирует в программном продукте (Автоматизированный Центр Контроля) - госзаказ для участия в открытом конкурсе.

3.19. Формирует квартальную и годовую отчетность об исполнении сметы комитета экономики, финансов и контроля.

3.20. Составляет отчетность и представляет ее в межрайонную инспекцию федеральной налоговой службы, Калининградское региональное Отделение фонда социального страхования РФ, управление федерального государственного статистического наблюдения, управление пенсионного фонда РФ в г. Калининграде по установленным формам.

3.21. Представляет в течение года в Пенсионный фонд индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица.

3.22. Осуществляет работу по повышению квалификационного уровня сотрудников, следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

4. Права Отдела

4.1. Получать от главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета отчеты, балансы и другие материалы необходимые для отчетности и осуществления контроля за исполнением бюджета.

4.2. Проводить проверки по правильности ведения бюджетного учета и составления отчетности в бухгалтериях Отделов и управлений администрации города, администраций районов и бюджетных учреждений.

4.3. Направлять представления главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств с требованием устранения выявленных нарушений по ведению бюджетного учета и составлению отчетности об исполнении бюджета.

4.4. Разрабатывать и доводить до получателей средств бюджета рекомендации по отражению в бюджетном учете корреспонденции счетов, не противоречащих действующему законодательству.

4.5. Взаимодействовать с другими структурными подразделениями комитета, администрацией городского округа, Управлением федерального казначейства, Управлением федеральной налоговой службы по Калининградской области в пределах своей компетенции.

5. Структура

5.1. Отдел сводной отчетности и методологии учета имеет следующую структуру:

Начальник Отдела

Главный специалист

Ведущий специалист.

5.2. Отдел сводной отчетности и методологии учета возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации городского округа по представлению заместителя главы администрации, председателя комитета экономики, финансов и контроля.

5.3. В отсутствии начальника Отдела (отпуск, командировка, болезнь) исполнение обязанностей возлагается по распоряжению главы администрации городского округа на главного специалиста Отдела сводной отчетности и методологии учета.

6. Ответственность Отдела

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 16
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
о контрольно-ревизионном управлении комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Контрольно-ревизионное управление (в дальнейшем - управление) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград", осуществляющим функции последующего контроля за использованием средств бюджета городского округа "Город Калининград", соблюдением установленного порядка формирования, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями, получающими средства бюджета городского округа, и контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законодательством Калининградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калининград", настоящим Положением.

1.3. Управление находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации городского округа, председателя комитета экономики, финансов и контроля (в дальнейшем - комитет).

1.4. Управление осуществляет деятельность на основании квартальных планов, утверждаемых заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета. Осуществление мероприятий, не предусмотренных указанными планами, возможно исключительно по поручениям главы администрации городского округа "Город Калининград".

2. Задачи Управления

Задачами управления являются:

2.1.1. Осуществление последующего финансового контроля за исполнением бюджета городского округа "Город Калининград", проведение проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности в муниципальных учреждениях, предприятиях и организациях, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

2.1.2. Осуществление контроля за использованием структурными подразделениями администрации городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями имущества, находящегося в муниципальной собственности.

2.1.3. Осуществление мероприятий, предусмотренных действующим законодательством, направленных на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

3. Функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, предприятий и организаций, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

3.2. Проводит проверки деятельности уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.3. Подготавливает для направления в проверяемые организации обязательные для исполнения представления по устранению выявленных нарушений в установленный срок.

3.4. Подготавливает для направления уполномоченным на размещение муниципальных заказов, муниципальным заказчикам, конкурсным, аукционным или котировочным комиссиям, в результате действия (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений, в том числе об аннулировании торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Подготавливает для направления уполномоченным на размещение муниципальным заказчикам, конкурсным, аукционным или котировочным комиссиям обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, Правительства Калининградской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городского округа "Город Калининград".

3.6. Подготавливает исковые заявления в суд, арбитражный суд о признании размещенного заказа недействительным.

3.7. Вносит предложения заместителю главы администрации, председателю комитета, руководителям проверяемых организаций в установленном порядке о привлечении к ответственности лиц, виновных в неисполнении или ненадлежащем исполнении возложенных на них обязанностей, о применении соответствующих мер к нарушителям бюджетного законодательства.

3.8. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений главы администрации городского округа по результатам проверок (ревизий).

3.9. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок (ревизий), и возмещением причиненного ущерба.

3.10. Обобщает и анализирует контрольно-ревизионную практику и доводит до заместителя главы администрации, председателя комитета информацию о результатах проверок (ревизий) с целью оптимизации расходов бюджета городского округа и эффективного использования имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4. Права Управления

Управление имеет право:

4.1. Требовать при проведении проверок (ревизий) в проверяемых организациях денежные документы, связанные с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета городского округа и средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.2. Запрашивать и получать от учреждений, предприятий и организаций, структурных подразделений администрации городского округа, материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить в установленном порядке встречные проверки в организациях любой формы собственности, получивших от проверяемых организаций денежные средства, ценные бумаги, имущество.

4.4. В процессе проверок (ревизий) требовать от руководителей проверяемых структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий принятия мер к устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, нецелевого и неэффективного расходования средств, а также давать указания об устранении этих нарушений, возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством РФ.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций проведения инвентаризаций материальных ценностей, средств, расчетов, проведения контрольных обмеров выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.6. Проверять проектно-сметную документацию и акты выполненных работ, а также проводить контрольные обмеры выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.7. Пользоваться в установленном порядке банками данных структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий.

4.8. При необходимости привлекать специалистов структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий для участия в проведении проверок (ревизий) по согласованию с руководителями.

4.9. Заказывать проведение необходимых испытаний, экспертиз, анализов и оценок.

4.10. Вносить предложения о привлечении руководителей муниципальных учреждений, предприятий и организаций, получающих средства бюджета городского округа, к материальной, административной и уголовной ответственности за нецелевое использование средств и другие нарушения бюджетного законодательства.

5. Структура Управления

5.1. Управление имеет следующую структуру:

1. Отдел контроля в сфере образования.

2. Отдел контроля в социальной сфере.

3. Отдел контроля в непроизводственной сфере.

4. Отдел контроля муниципальных заказов.

5.2. Управление возглавляет начальник управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.3. Начальник управления подчиняется непосредственно заместителю главы администрации городского округа, председателю комитета.

5.4. Начальник управления имеет заместителя и заместителя - начальника Отдела контроля в сфере образования. В период отсутствия начальника управления его обязанности выполняет заместитель начальника управления.

6. Ответственность

6.1. Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на управление функций несет начальник управления.

Приложение 17
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе контроля в сфере образования контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел контроля в сфере образования (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - управление, комитет), осуществляющим функции последующего контроля за использованием средств бюджета городского округа и за соблюдением установленного порядка формирования, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, муниципальными образовательными учреждениями.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законодательством Калининградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калининград", настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет деятельность на основании квартальных планов, утверждаемых заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета. Осуществление мероприятий, не предусмотренных указанными планами, возможно исключительно по поручениям главы администрации городского округа "Город Калининград".

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление последующего финансового контроля за целевым и эффективным использованием средств бюджета городского округа "Город Калининград", проведение проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности в муниципальных образовательных учреждениях.

2.2. Осуществление контроля за использованием муниципальными образовательными учреждениями имущества, находящегося в муниципальной собственности.

2.3. Осуществление контроля в других муниципальных учреждениях, предприятиях и иных организациях, получающих средства бюджета городского округа.

2.4. Осуществление мероприятий, предусмотренных действующим законодательством, направленных на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных образовательных учреждений.

3.2. Проводит проверки деятельности уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.3. Подготавливает для направления в проверяемые организации обязательные для исполнения представления по устранению выявленных нарушений в установленный срок.

3.4. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений главы администрации городского округа по результатам проверок (ревизий).

3.5. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок (ревизий), и возмещением причиненного ущерба.

3.6. Обобщает и анализирует контрольно-ревизионную практику и доводит до начальника управления информацию о результатах проверок (ревизий) с целью оптимизации расходов бюджета городского округа и эффективного использования имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4. Права Отдела

Отдел для выполнения возложенных на него функций имеет право:

4.1. Требовать при проведении проверок (ревизий) в проверяемых организациях денежные документы, связанные с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета городского округа и средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.2. Запрашивать и получать от учреждений, предприятий и организаций, структурных подразделений администрации городского округа, материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить в установленном порядке встречные проверки в организациях любой формы собственности, получивших от проверяемых организаций денежные средства, ценные бумаги, имущество.

4.4. В процессе проверок (ревизий) требовать от руководителей проверяемых структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий принятия мер к устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, нецелевого и неэффективного расходования средств, а также давать указания об устранении этих нарушений, возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством РФ.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций проведения инвентаризаций материальных ценностей, средств, расчетов, проведения контрольных обмеров выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.6. Получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.7. Пользоваться в установленном порядке банками данных структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий.

4.8. Вносить предложения о привлечении руководителей муниципальных учреждений, предприятий и организаций, получающих средства бюджета городского округа, к материальной, административной и уголовной ответственности за нецелевое использование средств и другие нарушения бюджетного законодательства.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел возглавляет заместитель начальника управления - начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.2. В состав Отдела входят:

- заместитель начальника Отдела,

- главные специалисты,

- ведущие специалисты.

5.3. В случае отсутствия заместителя начальника управления - начальника Отдела его обязанности выполняет заместитель начальника Отдела.

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел функций несет начальник Отдела.

Приложение 18
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе контроля в социальной сфере контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел контроля в социальной сфере (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - управление, комитет), осуществляющим функции последующего контроля за использованием средств бюджета городского округа и за соблюдением установленного порядка формирования, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, муниципальными учреждениями здравоохранения, культуры, социального обслуживания и др.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законодательством Калининградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калининград", настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет деятельность на основании квартальных планов, утверждаемых заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета. Осуществление мероприятий, не предусмотренных указанными планами, возможно исключительно по поручениям главы администрации городского округа "Город Калининград".

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление последующего финансового контроля за целевым и эффективным использованием средств бюджета городского округа "Город Калининград", проведение проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности в муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социального обслуживания и др.

2.2. Осуществление контроля за использованием муниципальными учреждениями имущества, находящегося в муниципальной собственности.

2.3. Осуществление контроля в других муниципальных учреждениях, предприятиях и иных организациях, получающих средства бюджета городского округа.

2.4. Осуществление мероприятий, предусмотренных действующим законодательством, направленных на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений здравоохранения, культуры, социального обслуживания и др.

3.2. Проводит проверки деятельности уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.3. Подготавливает для направления в проверяемые организации обязательные для исполнения представления по устранению выявленных нарушений в установленный срок.

3.4. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений главы администрации городского округа по результатам проверок (ревизий).

3.5. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок (ревизий), и возмещением причиненного ущерба.

3.6. Обобщает и анализирует контрольно-ревизионную практику и доводит до начальника управления информацию о результатах проверок (ревизий) с целью оптимизации расходов бюджета городского округа и эффективного использования имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4. Права Отдела

Отдел для выполнения возложенных на него функций имеет право:

4.1. Требовать при проведении проверок (ревизий) в проверяемых организациях денежные документы, связанные с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета городского округа и средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.2. Запрашивать и получать от учреждений, предприятий и организаций, структурных подразделений администрации городского округа, материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить в установленном порядке встречные проверки в организациях любой формы собственности, получивших от проверяемых организаций денежные средства, ценные бумаги, имущество.

4.4. В процессе проверок (ревизий) требовать от руководителей проверяемых структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий принятия мер к устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, нецелевого и неэффективного расходования средств, а также давать указания об устранении этих нарушений, возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством РФ.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций проведения инвентаризаций материальных ценностей, средств, расчетов, проведения контрольных обмеров выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.6. Получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.7. Пользоваться в установленном порядке банками данных структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий.

4.8. Вносить предложения о привлечении руководителей муниципальных учреждений, предприятий и организаций, получающих средства бюджета городского округа, к материальной, административной и уголовной ответственности за нецелевое использование средств и другие нарушения бюджетного законодательства.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.2. В состав Отдела входят:

- заместитель начальника Отдела,

- главные специалисты,

- ведущие специалисты.

5.3. В случае отсутствия начальника Отдела его обязанности выполняет заместитель начальника Отдела.

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел функций несет начальник Отдела.

Приложение 19
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе контроля в непроизводственной сфере контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел контроля в непроизводственной сфере (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - управление, комитет), осуществляющим функции последующего контроля за использованием средств бюджета городского округа и за соблюдением установленного порядка формирования, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями, получающими средства бюджета городского округа, и контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законодательством Калининградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калининград", настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет деятельность на основании квартальных планов, утверждаемых заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета. Осуществление мероприятий, не предусмотренных указанными планами, возможно исключительно по поручениям главы администрации городского округа "Город Калининград".

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление последующего финансового контроля за целевым и эффективным использованием средств бюджета городского округа "Город Калининград", проведение проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности в муниципальных учреждениях, предприятиях и организациях, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

2.2. Осуществление контроля за использованием структурными подразделениями администрации городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями имущества, находящегося в муниципальной собственности.

2.3. Осуществление мероприятий, предусмотренных действующим законодательством, направленных на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, предприятий и организаций, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

3.2. Проводит проверки деятельности уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.3. Проверяет соответствие проектно-сметной документации и актов выполненных работ нормативным требованиям по ценообразованию в строительстве и ремонте.

3.4. Проводит контрольные обмеры выполненных строительно-монтажных работ, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

3.5. Подготавливает для направления в проверяемые организации обязательные для исполнения представления по устранению выявленных нарушений в установленный срок.

3.6. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений главы администрации городского округа по результатам проверок (ревизий).

3.7. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок (ревизий), и возмещением причиненного ущерба.

3.8. Обобщает и анализирует контрольно-ревизионную практику и доводит до начальника управления информацию о результатах проверок (ревизий) с целью оптимизации расходов бюджета городского округа и эффективного использования имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4. Права Отдела

Отдел для выполнения возложенных на него функций имеет право:

4.1. Требовать при проведении проверок (ревизий) в проверяемых организациях денежные документы, связанные с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета городского округа и средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.2. Запрашивать и получать от учреждений, предприятий и организаций, структурных подразделений администрации городского округа, материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить в установленном порядке встречные проверки в организациях любой формы собственности, получивших от проверяемых организаций денежные средства, ценные бумаги, имущество.

4.4. В процессе проверок (ревизий) требовать от руководителей проверяемых структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий принятия мер к устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, нецелевого и неэффективного расходования средств, а также давать указания об устранении этих нарушений, возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством РФ.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций проведения инвентаризаций материальных ценностей, средств, расчетов, проведения контрольных обмеров выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.6. Получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.7. Пользоваться в установленном порядке банками данных структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий.

4.8. Вносить предложения о привлечении руководителей муниципальных учреждений, предприятий и организаций, получающих средства бюджета городского округа, к материальной, административной и уголовной ответственности за нецелевое использование средств и другие нарушения бюджетного законодательства.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.2. В состав Отдела входят:

- заместитель начальника Отдела,

- главные специалисты,

- ведущие специалисты.

5.3. В случае отсутствия начальника Отдела его обязанности выполняет заместитель начальника Отдела.

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел функций несет начальник Отдела.

Приложение 20
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе контроля муниципальных заказов контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел контроля муниципальных заказов (в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением контрольно-ревизионного управления комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (в дальнейшем - управление, комитет), осуществляющим функции последующего контроля за использованием средств бюджета городского округа "Город Калининград", соблюдением установленного порядка формирования, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, структурными подразделениями администрации городского округа "Город Калининград", муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями, получающими средства бюджета городского округа, и контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законодательством Калининградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калининград", настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет деятельность на основании квартальных планов, утверждаемых заместителем главы администрации городского округа, председателем комитета. Осуществление мероприятий, не предусмотренных указанными планами, возможно исключительно по поручениям главы администрации городского округа "Город Калининград".

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление мероприятий, предусмотренных действующим законодательством, направленных на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

2.2. Осуществление контроля за использованием структурными подразделениями администрации городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями имущества, находящегося в муниципальной собственности.

2.3. Осуществление последующего контроля за исполнением бюджета городского округа "Город Калининград", проведение проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности в муниципальных учреждениях, предприятиях и организациях, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Проводит проверки деятельности уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с Порядком проведения плановых проверок, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

3.2. Проводит внеплановые проверки .уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных и котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в случае поступления жалоб на действия (бездействие) уполномоченных на размещение муниципальных заказов, муниципальных заказчиков, конкурсных, аукционных или котировочных комиссий, поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Правительства Калининградской области, городского округа "Город Калининград".

3.3. Подготавливает для направления уполномоченным на размещение муниципальных заказов, муниципальным заказчикам, конкурсным, аукционным или котировочным комиссиям, в результате действия (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений, в том числе об аннулировании торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. Подготавливает для направления уполномоченным на размещение муниципальным заказчикам, конкурсным, аукционным или котировочным комиссиям обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, Правительства Калининградской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городского округа "Город Калининград".

3.5. Подготавливает исковые заявления в суд, арбитражный суд о признании размещенного заказа недействительным.

3.6. Проводит проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, предприятий и организаций, являющихся получателями средств бюджета городского округа.

3.7. Подготавливает для направления в проверяемые организации обязательные для исполнения представления по устранению выявленных нарушений в установленный срок.

3.8. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений главы администрации городского округа по результатам проверок.

3.9. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок.

3.10. Обобщает и анализирует практику контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации о размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" и доводит до начальника управления информацию о результатах проверок с целью профилактики нарушений в сфере размещения муниципальных заказов.

4. Права Отдела

Отдел для выполнения возложенных на него функций имеет право:

4.1. Требовать при проведении проверок (ревизий) в проверяемых организациях денежные документы, связанные с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета городского округа и средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.2. Запрашивать и получать от учреждений, предприятий и организаций, структурных подразделений администрации городского округа, материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить в установленном порядке встречные проверки в организациях любой формы собственности, получивших от проверяемых организаций денежные средства, ценные бумаги, имущество.

4.4. В процессе проверок (ревизий) требовать от руководителей проверяемых структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий принятия мер к устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины, нецелевого и неэффективного расходования средств, а также давать указания об устранении этих нарушений, возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством РФ.

4.5. Требовать от руководителей проверяемых организаций проведения инвентаризаций материальных ценностей, средств, расчетов, проведения контрольных обмеров выполненных строительно-монтажных, ремонтных работ и оборудования, сданного в монтаж.

4.6. Получать необходимые письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок (ревизий).

4.7. Пользоваться в установленном порядке банками данных структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных учреждений и предприятий.

4.8. Вносить предложения о привлечении руководителей муниципальных учреждений, предприятий и организаций, получающих средства бюджета городского округа, к материальной, административной и уголовной ответственности за нецелевое использование средств и другие нарушения бюджетного законодательства.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации городского округа "Город Калининград".

5.2. В состав Отдела входят:

- главный специалист,

- ведущий специалист.

5.3. В случае отсутствия начальника Отдела его обязанности выполняет главный специалист Отдела.

6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел функций несет начальник Отдела.

Приложение 21
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об управлении муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" (далее по тексту - Управление) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и осуществляет функции по формированию и организации размещения муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград". Управление подчиняется непосредственно заместителю главы администрации городского округа "Город Калининград", председателю комитета экономики, финансов и контроля.

1.2. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

2. Задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Формирование и организация размещения муниципальных заказов посредством проведения торгов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.2. Установление единого порядка формирования, размещения муниципальных заказов, в целях обеспечения единства экономического пространства на территории городского округа при размещении муниципальных заказов.

2.3. Участие в разработке муниципальных правовых актов и методических рекомендаций, направленных на совершенствование системы муниципального заказа городского округа "Город Калининград", в том числе в целях:

- эффективного использования средств бюджета и внебюджетных источников финансирования;

- расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия;

- развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов;

- предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения муниципальных заказов городского округа "Город Калининград".

3. Функции Управления

В соответствии с возложенными задачами Управление выполняет следующие функции в сфере формирования и размещения заказов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград":

3.1. Обеспечивает приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур и регламентов при размещении муниципальных заказов в рамках действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Калининградской области, нормативных и иных правовых актов окружного Совета депутатов города Калининграда, правовых актов главы администрации городского округа "Город Калининград".

3.2. Осуществляет формирование Сводного перечня объемов продукции (работ, услуг), закупаемой для муниципальных нужд за счет бюджета городского округа "Город Калининград" и внебюджетных источников финансирования (далее по тексту - Сводный перечень объемов продукции).

3.3. Осуществляет рассмотрение заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа и иных необходимых документов для проведения торгов на соответствие требованиям действующего законодательства.

3.4. В необходимых случаях привлекает в качестве экспертов специалистов отраслевых подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных предприятии, учреждении города для проверки заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципальных заказов и на участие в торгах (конкурсах, аукционах).

3.5. Разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе.

3.6. Устанавливает размер платы за предоставление конкурсной документации или документации об аукционе.

3.7. Предоставляет конкурсную документацию и документацию об аукционе участникам размещения заказа.

3.8. Осуществляет разъяснение положений конкурсной документации и документации об аукционе - по информационной карте конкурса, аукциона, по формам документов, заполняемых участниками размещения заказа, по общим условиям проведения конкурса, аукциона, размещает такие разъяснения на официальных сайтах.

3.9. В необходимых случаях или по заявлению муниципального заказчика вносит изменения в конкурсную документацию или документацию об аукционе в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.10. Предоставляет участникам размещения заказа разъяснения по результатам проведенных конкурсов, аукционов.

3.11. Обеспечивает возврат денежных средств участникам размещения заказа (конкурса, аукциона), если было установлено требование обеспечения заявки на участие в торгах (конкурсе, аукционе), в сроки, установленные действующим законодательством.

3.12. Осуществляет анализ и контроль исполнения Сводного перечня объемов продукции.

3.13. Координирует деятельность структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных предприятий, учреждений городского округа "Город Калининград" в сфере размещения муниципальных заказов.

3.14. Осуществляет формирование информационных баз данных в сфере размещения и исполнения муниципальных заказов:

- справочник поставщиков;

- справочник по товарам, работам, услугам;

- справочник нормативных цен на товары, работы, услуги

- справочник по перечню квалификационных требований, применяемых к участникам размещения заказов;

- справочник по критериям оценки заявок на участие в конкурсе.

3.15. Осуществляет ведение и размещение на официальном сайте Сводного реестра муниципальных контрактов.

3.16. Предоставляет информацию (отчеты) главе городского округа "Город Калининград", главе администрации городского округа "Город Калининград", окружному Совету депутатов города Калининграда о выполнении заключенных муниципальных контрактов, о нарушениях законодательства, установленных при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, с предложениями об устранении выявленных нарушений.

3.17. Осуществляет подготовку и предоставление в федеральную службу государственной статистики (территориальный орган по Калининградской области) ежегодной отчетности о размещении муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд по формам, утвержденным Росстатом.

3.18. Участвует в разработке проектов правовых актов главы администрации городского округа и иных муниципальных правовых актов, в сфере размещения муниципальных заказов в пределах установленных полномочий.

3.19. Принимает участие в установленном порядке в организации обучения, повышения квалификации сотрудников, непосредственно участвующих в организации и проведении размещения заказов.

3.20. Оказывает методическую, консультативную и информационную помощь органам местного самоуправления, распорядителям, получателям бюджетных средств в сфере формирования, размещения и исполнения муниципальных заказов.

3.21. Участвует в рассмотрении обращений, жалоб и заявлений участников размещения муниципального заказа; готовит и направляет ответы в письменной форме и в форме электронного документа.

3.22. Представляет интересы администрации городского округа "Город Калининград" по вопросам размещения заказов в судебных органах и органах исполнительной власти.

3.23. Обеспечивает в течение трех лет хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона; заявок на участие в конкурсе, аукционе; конкурсной документации и документации об аукционе; изменений, внесенных в конкурсную документацию, документацию об аукционе; разъяснений конкурсной документации и документации об аукционе, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и аудиозаписи аукциона;

3.24. Осуществляет размещение муниципальных заказов путем проведения открытых конкурсов, открытых аукционов через комплексную автоматизированную систему АЦК - Муниципальный заказ.

3.25. Разрабатывает, опубликовывает в официальном печатном издании городского округа "Город Калининград" и размещает на официальных сайтах городского округа "Город Калининград" и Калининградской области информацию о размещении заказов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград", подлежащей такому опубликованию и размещению в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.26. Осуществляет прием, учет и хранение заявок на участие в конкурсе, аукционе участников размещения заказа.

3.27. Формирует состав комиссий по размещению муниципальных заказов (конкурсной, аукционной или единой).

3.28. Осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение работы комиссий по размещению муниципальных заказов.

3.29. 3апрашивает у соответствующих органов и организаций, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" сведения об участниках размещения заказа на предмет проверки их соответствия требованиям действующего законодательства.

3.30. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе уведомления о принятых комиссией по размещению муниципальных заказов решениях о допуске к участию в конкурсе и аукционе или об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

3.31. Обеспечивает ведение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, проведения открытого аукциона.

3.32. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и муниципального образования "Город Калининград".

4. Права Управления

Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля имеет право:

4.1. Получать от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", получателей бюджетных средств, а также у юридических и физических лиц сведения, информацию, необходимые для осуществления деятельности Управления в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Привлекать, при необходимости в качестве экспертов для проверки заявок участников размещения заказа на участие в торгах, для участия в работе комиссий по размещению муниципальных заказов, специалистов отраслевых подразделений администрации городского округа "Город Калининград".

4.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов определять способ размещения муниципальных заказов.

4.4. Требовать от муниципальных заказчиков предоставления заявок на размещение муниципальных заказов в установленной форме и в сроки, определенными нормативными правовыми актами администрации городского округа "Город Калининград".

4.5. Проводить семинары и консультации по вопросам, относящимся к деятельности Управления.

4.6. Выступать инициатором принятия нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам размещения муниципальных заказов.

4.7. Организовывать работу муниципальных заказчиков городского округа по формированию Сводного перечня объемов продукции путем доведения типовых форм и соответствующих методических указаний.

4.8. Координировать деятельность получателей бюджетных средств, структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград" по реализации положений нормативных правовых актов в сфере размещения заказов для муниципальных нужд.

4.9. Осуществлять методическое регулирование по вопросам размещения муниципального заказа на территории городского округа.

4.10. Осуществлять иные права в рамках действующего законодательства и предоставленных полномочий, необходимые для выполнения задач, возложенных на Управление.

5. Структура Управления

5.1. Управление муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля имеет следующую структуру:

- Отдел формирования муниципального заказа;

- Отдел по проведению торгов.

5.2. Управление возглавляется начальником, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации городского округа "Город Калининград" по представлению заместителя главы администрации городского округа "Город Калининград", председателя комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

5.3. На период отсутствия начальника Управления исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника Управления - начальника Отдела формирования муниципального заказа.

5.4. Назначение на должность и освобождение от должности руководителей структурных подразделений Управления, сотрудников Управления осуществляется в соответствии с Регламентом администрации городского округа "Город Калининград".

6. Ответственность Управления

Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных функций, за нарушение положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 22
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе формирования муниципального заказа управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел формирования муниципального заказа (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и осуществляет функции по организации, формированию и подготовке муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" к размещению. Отдел подчиняется непосредственно начальнику управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Формирование и организация размещения муниципальных заказов посредством проведения торгов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.2. Установление единого порядка формирования, размещения муниципальных заказов, в целях обеспечения единства экономического пространства на территории городского округа при размещении муниципальных заказов.

2.3. Формирование и подготовка муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" к размещению.

2.4. Разработка нормативных правовых документов и методологических материалов, направленных на совершенствование системы муниципального заказа городского округа "Город Калининград":

- эффективное использование средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования;

- расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия;

- развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;

- предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения муниципальных заказов городского округа "Город Калининград".

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции в сфере формирования и подготовки к размещению муниципальных заказов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград":

3.1. Обеспечивает приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур и регламентов при размещении муниципальных заказов в рамках действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Калининградской области и нормативных правовых актов администрации городского округа "Город Калининград".

3.2. Осуществляет формирование Сводного перечня объемов продукции (работ, услуг), закупаемой для муниципальных нужд за счет бюджета городского округа "Город Калининград" и внебюджетных источников финансирования (далее по тексту - Сводный перечень объемов продукции).

3.3. Осуществляет рассмотрение заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа и иных необходимых документов для проведения торгов на соответствие требованиям действующего законодательства.

3.4. В необходимых случаях привлекает в качестве экспертов специалистов отраслевых подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных предприятий, учреждений города для проверки заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципальных заказов и на участие в торгах (конкурсах, аукционах).

3.5. Разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе.

3.6. Устанавливает размер платы за предоставление конкурсной документации или документации об аукционе (в случае, если принято решение об установлении такой платы), с указанием об этом в извещении о проведении конкурса, аукциона.

3.7. Предоставляет конкурсную документацию и документацию об аукционе участникам размещения заказа.

3.8. Осуществляет разъяснение положений конкурсной документации и документации об аукционе - по информационной карте конкурса, аукциона, по формам документов, заполняемых участниками размещения заказа, по общим условиям проведения конкурса, аукциона, размещает такие разъяснения на официальных сайтах.

3.9. В необходимых случаях или по обращению муниципального заказчика вносит изменения в конкурсную документацию или документацию об аукционе, а также формирует извещение об отказе от проведения конкурса, аукциона, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.10. Осуществляет анализ и контроль за исполнением Сводного перечня объемов продукции.

3.11. Координирует деятельность структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", муниципальных предприятий, учреждений городского округа "Город Калининград" в сфере размещения муниципальных заказов.

3.12. Осуществляет формирование информационных баз данных в сфере размещения и исполнения муниципальных заказов через комплексную автоматизированную систему АЦК - Муниципальный заказ:

- справочник по товарам, работам, услугам;

- справочник по перечню квалификационных требований, применяемых к участникам размещения заказов;

- справочник по критериям оценки заявок на участие в конкурсе.

3.13. Осуществляет ведение и размещение на официальном сайте Сводного реестра муниципальных контрактов.

3.14. Участвует в подготовке информации (отчетов) главе городского округа "Город Калининград", главе администрации городского округа "Город Калининград", в окружной Совет депутатов города Калининграда о выполнении заключенных муниципальных контрактов, о нарушениях законодательства, установленных при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, с предложениями об устранении выявленных нарушений.

3.15. Осуществляет подготовку в федеральную службу государственной статистики (территориальный орган по Калининградской области) ежегодной отчетности о размещении муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд по формам, утвержденным Росстатом.

3.16. Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа в сфере размещения муниципальных заказов в пределах установленных полномочий.

3.17. Принимает участие в установленном порядке в организации обучения, повышения квалификации и аттестации специалистов городского округа, непосредственно участвующих в организации и проведении размещения заказов.

3.18. Оказывает методическую, консультативную и информационную помощь органам местного самоуправления, распорядителям, получателям бюджетных средств в сфере формирования, размещения и исполнения муниципальных заказов.

3.19. Разъясняет положения документации по торгам; рассматривает обращения, жалобы и заявления участников размещения муниципального заказа; готовит и направляет ответы в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

3.20. Представляет интересы администрации городского округа "Город Калининград" по вопросам размещения заказов в судебных органах и органах исполнительной власти.

3.21. Обеспечивает в течение трех лет хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона; заявок на участие в конкурсе, аукционе; конкурсной документации и документации об аукционе; изменений, внесенных в конкурсную документацию, документацию об аукционе; разъяснений конкурсной документации и документации об аукционе, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и аудиозаписи аукциона.

3.22. Разрабатывает, опубликовывает в официальном печатном издании городского округа "Город Калининград" и размещает на официальных сайтах администрации городского округа "Город Калининград" и Правительства Калининградской области информацию о размещении заказов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград", подлежащей такому опубликованию и размещению в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.23. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и муниципального образования "Город Калининград".

4. Права Отдела

Отдел формирования муниципального заказа управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", получателей бюджетных средств, а также у юридических и физических лиц сведения, информацию, необходимые для осуществления деятельности Отдела в рамках действующего законодательства и установленных полномочий.

4.2. Привлекать, при необходимости в качестве экспертов для проверки заявок участников размещения заказа на участие в торгах, для участия в работе комиссий по размещению муниципальных заказов, специалистов отраслевых подразделений администрации городского округа "Город Калининград".

4.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов определять способ размещения муниципальных заказов.

4.4. Требовать от муниципальных заказчиков предоставления заявок на размещение муниципальных заказов в установленной форме и в сроки, определенные нормативными правовыми актами администрации городского округа "Город Калининград".

4.5. Проводить семинары и консультации по вопросам, относящимся к ведению Отдела.

4.6. Выступать инициатором принятия нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам размещения муниципальных заказов.

4.7. Организовывать работу муниципальных заказчиков городского округа по формированию Сводного перечня объемов продукции путем доведения типовых форм и соответствующих методических указаний.

4.8. Координировать деятельность получателей бюджетных средств, структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград" по реализации положений нормативных правовых актов в сфере размещения заказов для муниципальных нужд,

4.9. Осуществлять методическое регулирование по вопросам размещения муниципального заказа на территории городского округа "Город Калининград".

4.10. Осуществлять иные права в рамках действующего законодательства и предоставленных полномочий, необходимые для выполнения задач Отдела.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел имеет следующую структуру:

- заместитель начальника управления - начальник Отдела

- заместитель начальника Отдела

- главные специалисты

- ведущие специалисты

5.2. Отдел возглавляется заместителем начальника управления - начальником Отдела.

5.3. На период отсутствия заместителя начальника управления - начальника Отдела исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника Отдела.

5.4. Назначение на должность и освобождение от должности руководителя Отдела, сотрудников Отдела осуществляется в соответствии с Регламентом.

6. Ответственность Отдела

Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных функций, за нарушение положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

Приложение 23
к распоряжению
Главы администрации
городского округа "Город Калининград"
от 7 августа 2008 г. N 297-р
Положение
об Отделе по проведению торгов управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел по проведению торгов (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград" и осуществляет функции по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград". Отдел подчиняется непосредственно начальнику управления муниципального заказа комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа "Город Калининград".

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законами Калининградской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Калининградской области, решениями окружного Совета депутатов города Калининграда, Уставом городского округа "Город Калининград", постановлениями и распоряжениями главы администрации городского округа "Город Калининград" и настоящим Положением.

2. Задачи Отдела

Задачами Отдела являются:

2.1. Формирование и организация размещения муниципальных заказов посредством проведения торгов для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.2. Установление единого порядка формирования, размещения муниципальных заказов, в целях обеспечения единства экономического пространства на территории городского округа при размещении муниципальных заказов.

2.3. Размещение муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград" путем проведения открытых конкурсов, открытых аукционов.

2.4. Разработка нормативных правовых документов и методологических материалов, направленных на совершенствование системы муниципального заказа городского округа "Город Калининград":

- эффективное использование средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования;

- расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия;

- развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;

- предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения муниципальных заказов городского округа "Город Калининград".

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции по размещению муниципальных заказов путем проведения торгов (открытых конкурсов, открытых аукционов) для муниципальных нужд городского округа "Город Калининград":

3.1. Обеспечивает приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур и регламентов при размещении муниципальных заказов в рамках действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Калининградской области и нормативных правовых актов администрации городского округа "Город Калининград".

3.2. Осуществляет размещение муниципальных заказов путем проведения открытых конкурсов, открытых аукционов через комплексную автоматизированную систему АЦК - Муниципальный заказ.

3.3. Осуществляет прием, учет и хранение заявок на участие в конкурсе, аукционе участников размещения заказа.

3.4. Формирует состав комиссий по размещению муниципальных заказов (конкурсной, аукционной или единой).

3.5. Осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение работы комиссий.

3.6. Запрашивает у соответствующих органов и организаций, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" сведения об участниках размещения заказа на предмет проверки их соответствия требованиям действующего законодательства.

3.7. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе уведомления о принятых Комиссией решениях, о допуске к участию в конкурсе и аукционе или об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

3.8. Осуществляет ведение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, проведения открытого аукциона.

3.9. Размещает протоколы конкурса, аукциона на официальном сайте администрации городского округа "Город Калининград" и опубликовывает их в официальном печатном издании, в соответствии с порядком и сроками, установленными Федеральным законом от 21.07.2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

3.10. Предоставляет участникам размещения заказа разъяснения по результатам проведенных конкурсов, аукционов; рассматривает обращения, жалобы и заявления участников размещения муниципального заказа; готовит и направляет ответы в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

3.11. Обеспечивает возврат денежных средств участникам размещения заказа (конкурса, аукциона), если было установлено требование обеспечения заявки на участие в торгах (конкурсе, аукционе), в сроки, установленные действующим законодательством.

3.12. Осуществляет формирование информационных баз данных в сфере размещения и исполнения муниципальных заказов:

- справочник поставщиков;

- справочник нормативных цен на товары, работы, услуги.

3.13. Участвует в подготовке информации (отчетов) главе городского округа "Город Калининград", главе администрации городского округа "Город Калининград", окружному Совету депутатов города Калининграда о выполнении заключенных муниципальных контрактов, о нарушениях законодательства, установленных при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, с предложениями об устранении выявленных нарушений.

3.14. Осуществляет подготовку в федеральную службу государственной статистики (территориальный орган по Калининградской области) ежегодной отчетности о размещении муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд по формам, утвержденным Росстатом.

3.15. Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа в сфере размещения муниципальных заказов в пределах установленных полномочий.

3.16. Принимает участие в установленном порядке в организации обучения, повышения квалификации и аттестации специалистов городского округа, непосредственно участвующих в организации и проведении размещения заказов.

3.17. Оказывает методическую, консультативную и информационную помощь органам местного самоуправления, распорядителям, получателям бюджетных средств в сфере формирования, размещения и исполнения муниципальных заказов.

3.18. Представляет интересы администрации городского округа "Город Калининград" по вопросам размещения заказов в судебных органах и органах исполнительной власти.

3.19. Обеспечивает в течение трех лет хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона; заявок на участие в конкурсе, аукционе; конкурсной документации и документации об аукционе; изменений, внесенных в конкурсную документацию, документацию об аукционе; разъяснений конкурсной документации и документации об аукционе, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и аудиозаписи аукциона.

3.20. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и муниципального образования "Город Калининград".

4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград", получателей бюджетных средств, а также у юридических и физических лиц сведения, информацию, необходимые для осуществления деятельности Отдела в рамках действующего законодательства и установленных полномочий.

4.2. Привлекать, при необходимости в качестве экспертов для проверки заявок участников размещения заказа на участие в торгах, для участия в работе комиссий по размещению муниципальных заказов, специалистов отраслевых подразделений администрации городского округа "Город Калининград".

4.3. Проводить семинары и консультации по вопросам, относящимся к ведению Отдела.

4.4. Выступать инициатором принятия нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам размещения муниципальных заказов.

4.5. Координировать деятельность получателей бюджетных средств, структурных подразделений администрации городского округа "Город Калининград" по реализации положений нормативных правовых актов в сфере размещения заказов для муниципальных нужд.

4.6. Осуществлять методическое регулирование по вопросам размещения муниципального заказа на территории городского округа "Город Калининград".

4.7. Осуществлять иные права в рамках действующего законодательства и предоставленных полномочий, необходимые для выполнения задач Отдела.

5. Структура Отдела

5.1. Отдел имеет следующую структуру:

- начальник Отдела

- заместитель начальника Отдела

- главные специалисты

- ведущие специалисты.

5.2. Отдел возглавляется начальником Отдела.

5.3. На период отсутствия начальника Отдела исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника Отдела.

5.4. Назначение на должность и освобождение от должности руководителя Отдела, сотрудников Отдела осуществляется в соответствии с Регламентом администрации.

6. Ответственность Отдела

Отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных функций, за нарушение положений Устава городского округа "Город Калининград" и Регламента администрации.

