                                                     Приложение 

                                                     к постановлению администрации

                                                     городского округа «Город Калининград»

                                                     от 18 февраля 2015 г. № 235
Регламент  администрации городского округа «Город Калининград» исполнения муниципальной функции, регулирующий порядок предоставления земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете в качестве имеющих право на получение земельного участка в собственность бесплатно

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях регулирования отношений, возникающих при предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете в качестве имеющих право на получение  земельного участка в собственность бесплатно, без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов. 
1.2. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей (далее – земельный участок), осуществляется администрацией городского округа «Город Калининград» (далее – Администрация) на основании пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 16.1 Закона Калининградской области от 21.12.2006 № 105 «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Калининградской области». 

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ МНОГОДЕТНЫМ ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

2.1. Предоставление многодетным гражданам  земельных участков осуществляется Администрацией, организуется отделом правоустанавливающих документов объектов строительства управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – Отдел).

2.2. Земельные участки предоставляются гражданам, в отношении которых Администрацией принято решение о постановке на учет как имеющих трех и более детей в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и которым в порядке очередности предложены земельные участки (далее – Заявители).
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Земельный участок предоставляется Заявителю после его образования в соответствии с требованиями земельного законодательства и законодательства о градостроительной деятельности, а также осуществления публикации извещения о предоставлении земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным гражданам, в городской газете «Гражданин», на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

2.3. При наличии земельных участков, которые могут быть предоставлены многодетным гражданам, специалист Отдела через отдел документооборота в сфере экономики, муниципального имущества и земельных отношений управления организации документооборота Администрации  направляет многодетному гражданину заказным письмом извещение о возможности предоставления земельного участка (далее – извещение) с уведомлением. В извещении указываются характеристики земельного участка, включая его местоположение, адрес, кадастровый номер, площадь и вид разрешенного использования, а также номер очереди в списке поставленных на учет многодетных граждан в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

Многодетный гражданин, получивший извещение, в течение одного месяца вправе подать заявление о предоставлении земельного участка либо, в случае несогласия,  письменный отказ от предоставления земельного участка. 

В случае если в указанный срок заявление о предоставлении земельного участка от многодетного гражданина не поступило (либо поступил письменный отказ от предоставления земельного участка), извещение направляется следующему по очереди многодетному гражданину.

        2.4. Для получения земельного участка  Заявитель, получивший извещение и согласный с предоставлением земельного участка, обращается в муниципальное казенное учреждение городского округа «Город Калининград» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) с заявлением, заполненным лично (примерный бланк заявления и образец его заполнения приведены в приложениях № № 1, 2 к настоящему Регламенту). 

В заявлении указываются:

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

· реквизиты документа, удостоверяющего личность;

· адрес регистрации;

· номер контактного телефона;

· адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования земельного участка, указанные в извещении;

· номер очереди, указанный в извещении;

· дата написания;

· способ получения результата рассмотрения заявления;

· личная подпись Заявителя.

                                                      3

Примерный бланк заявления возможно получить у специалиста МФЦ, ответственного  за прием и выдачу документов, специалиста Отдела либо на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» klgd.ru в разделе «Документы», подразделе «Формы обращений, заявлений и иных документов».

         Вместе с заявлением предоставляется документ, удостоверяющий личность и место жительство Заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации либо иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, удостоверяющие личность гражданина и его место жительства.

В случае подачи заявления с комплектом документов представителем Заявителя к заявлению прилагается документ, подтверждающий его полномочия (нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом).

Заявитель вправе представить копию извещения.
2.5. После приема документов специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, выдает Заявителю расписку в приеме документов (примерный бланк расписки приведен в приложении № 3 к настоящему Регламенту).

          2.6. Поступившее заявление с комплектом документов регистрируется специалистом МФЦ, ответственным за прием и выдачу документов, в автоматизированной информационной системе (далее – АИС) в день его поступления,  после чего не позднее первой половины второго рабочего дня с момента регистрации заявление передается начальнику Отдела (лицу, его замещающему). 

  В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Регламента, ведущий юрист-консультант МФЦ, готовит Заявителю уведомление об отказе в приеме документов, подписанное директором  МФЦ, либо лицом, его замещающим (бланк уведомления приведен в приложении № 4 к настоящему Регламенту). Уведомление об отказе в приеме документов должно быть выдано (направлено) Заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

           2.7. Начальник  Отдела (лицо, его замещающее) в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя –  специалиста Отдела, который подготавливает проект постановления Администрации «Об образовании и предоставлении земельного участка под строительство жилого дома (объекта индивидуального жилищного строительства)» (далее – Постановление) либо  проект уведомления  об отказе в  предоставлении земельного участка под строительство жилого дома (объекта индивидуального жилищного строительства) (далее – проект уведомления об 
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отказе).


Подготовка проекта Постановления либо проекта уведомления об отказе осуществляется с третьего по четвертый рабочий день с момента регистрации заявления.

          2.8. Специалист Отдела передает проект Постановления на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации, либо          передает проект уведомления об отказе на визирование начальнику Отдела, начальнику управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – начальник Управления), затем на подпись заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – председатель Комитета).

          2.9. Глава городского округа «Город Калининград» (лицо, его замещающее) рассматривает и подписывает проект Постановления либо начальник Отдела, начальник Управления визируют, а председатель Комитета подписывает проект уведомления об отказе.  

Визирование, согласование и подписание проектов осуществляется с пятого по двадцать второй рабочий день (но не позднее тридцатого календарного дня) с момента регистрации заявления.

2.10. Специалист Отдела при получении Постановления на двадцать третий рабочий день с момента регистрации заявления готовит проект уведомления о принятом решении о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – уведомление о принятом решении), передает его на визирование начальнику Отдела, затем на подпись  начальнику Управления. 

  2.11. Начальник Отдела визирует, начальник Управления подписывает проект уведомления о принятом решении.  

Визирование и подписание уведомления о принятом решении осуществляется с двадцать четвертого по двадцать пятый рабочий день с момента регистрации заявления.

  2.12. Специалист Отдела на двадцать шестой рабочий день  с момента регистрации заявления передает подписанное уведомление об отказе либо уведомление о принятом решении специалисту МФЦ, ответственному за прием и выдачу документов,  для направления Заявителю.

  2.13. Специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, осуществляет регистрацию уведомления об отказе либо уведомления о принятом решении. В случае регистрации  уведомления об отказе специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, делает отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля в регистрационной карточке в АИС.
Зарегистрированное уведомление об отказе либо уведомление о принятом   решении   отправляется   специалистом   МФЦ, ответственным за 
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прием и выдачу документов, заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Регистрация  уведомления об отказе либо уведомления о принятом решении осуществляется  с двадцать шестого по двадцать седьмой  рабочий день с момента регистрации заявления.

        2.14. Специалист Отдела при получении Постановления с двадцать третьего по двадцать шестой рабочий день с момента регистрации заявления готовит проект договора безвозмездной передачи земельного участка (далее – договор) в трех экземплярах и передает начальнику Отдела, начальнику Управления, начальнику правового управления Администрации для визирования и согласования, затем на подпись председателю Комитета.

        2.15. Начальник Отдела визирует один экземпляр проекта договора, начальник Управления, начальник правового управления Администрации рассматривают и согласовывают три экземпляра проекта договора, председатель Комитета подписывает три экземпляра проекта договора, после чего управляющий делами Администрации ставит оттиск гербовой печати Администрации на 3 экземплярах проекта договора.


Визирование, согласование и подписание проектов договоров, проставление на них оттиска гербовой печати Администрации осуществляется с двадцать седьмого по сорок первый рабочий день с момента регистрации заявления.

  2.16. Специалист Отдела после получения трех экземпляров проекта договора на сорок второй рабочий день с момента регистрации заявления осуществляет их регистрацию и брошюровку, после чего передает специалисту МФЦ, ответственному за прием и выдачу документов.     

          2.17. В случае явки заявителя в МФЦ выдача (направление) ему трех экземпляров проекта договора осуществляется на 43 рабочий день (но не позднее 60 календарного дня) с момента регистрации заявления.


В случае неявки Заявителя в срок, установленный в расписке в приеме документов, три экземпляра проекта договора с уведомлением  направляются Заявителю заказным письмом на следующий рабочий день от даты выдачи результата, указанной в расписке. 

          2.18. Срок рассмотрения заявления составляет не более 60 календарных дней со дня  регистрации заявления.  

2.19. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре:

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления земельного участка, от заявителей (далее – прием Заявителей) осуществляется в  многофункциональных центрах в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с Государственным казенным учреждением Калининградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – соглашение  о взаимодействии). 
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В случае приема Заявителей  специалисты МФЦ выполняют действия,  предусмотренные пунктами 2.5, 2.6, 2.14 Регламента, в последовательности и сроки, установленные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения  процедур.

3. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, 

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

3.1  Основания для отказа в приеме документов:

– отсутствие в заявлении информации о Заявителе, земельном участке, номера очереди, подписи заявителя;

· наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

· отсутствие комплекта документов, которые заявитель обязан представить, указанных в п. 2.4 настоящего Регламента.

3.2. Основание для отказа в представлении земельного участка:


– подача заявления лицом, не входящим в круг Заявителей, установленный пунктом 2.2 настоящего Регламента.

 4. ИНФОРМАЦИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКАХ РАБОТЫ

 СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ МНОГОДЕТНЫМ ГРАЖДАНАМ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

4.1. Прием заявлений и выдача результата его рассмотрения осуществляются в МФЦ по адресу:

236035, г. Калининград, площадь Победы, 1.

График работы МФЦ:

· понедельник - пятница с 08:00 до 20:00;

· суббота  с 09:00 до 15:00;

· воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

Отдел, в котором осуществляется консультирование Заявителей,  расположен по адресу:

236035, г. Калининград, площадь Победы, 1.

График работы Отдела:

– понедельник, среда: с 10.00 до 13.00; 

– суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.
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4.2. Справочные телефоны:

· телефоны для справок о порядке подачи заявления и ходе его рассмотрения: 31-10-31;

· телефоны для справок о порядке выдачи документов, рассмотрения заявлений: 92-32-02.

5.  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ РАССМОТРЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

5.1. Заявитель вправе оспорить решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, если считает, что нарушены его права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или к вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу, муниципальному служащему.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления Заявителя;

2) нарушение срока исполнения функции;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для исполнения функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для исполнения функции, у Заявителя;

5) отказ в исполнении функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области для исполнения функции;

7) отказ органа, должностного лица органа, исполняющего функцию,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения  документах.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые главой городского округа «Город Калининград», подаются главе городского округа «Город Калининград».

Жалоба может быть направлена по почте в Администрацию, в МФЦ,          с использованием   информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
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по электронной почте Администрации cityhall@klgd.ru, официального сайта Администрации klgd.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица органа либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не влечет разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения функции документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, правовыми актами городского Совета депутатов Калининграда, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
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5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение № 1 

                  к Регламенту

Заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов 

_____________________________________

(инициалы, фамилия)

от __________________________________________,
проживающ_____ по адресу:____________________

____________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:____________

____________________________________________,

контактный телефон: __________________________

Заявление 

На основании распоряжения комитета по социальной политике администрации от _______________ № _____ я состою на учете в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно под № _____.

В соответствии со ст. 28 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь п. 6 ст. 16.1 Закона Калининградской области от 21.12.2006 № 105 «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Калининградской области», прошу предоставить земельный участок площадью ___________ кв.м с кадастровым номером ____________________ по адресу: г. Калининград, ______________________________________, под строительство индивидуального жилого дома. С границами земельного участка, сведениями о наличии (отсутствии) инженерных коммуникаций ознакомлен (а) и согласен (а).

Сведения,  указанные  в  заявлении, достоверны. Документы (копии документов), приложенные    к    заявлению,   соответствуют   требованиям,   установленным законодательством  Российской Федерации,  на  момент  предоставления  заявления  эти  документы действительны  и содержат достоверные сведения. 

Расписку о принятии заявления получил (а).

«___» ____________ 20__ г. «___» ч.  «___» мин.

Ответ прошу:

·  направить почтовым отправлением по адресу______________________ 

·  выдать при  личном обращении в МФЦ по  адресу: г. Калининград,                  пл. Победы, 1.
__.___.20____г.
       ______________             /_____________________/

                                                    подпись                                        (инициалы, фамилия)       
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Приложение № 2 

к Регламенту

Заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов 

Т.Ю. Сидорову

(инициалы, фамилия)

от Петровой  Анны Анатольевны,

проживающей по адресу:

г. Калининград, ул. ххх, д. хх, кв. хх,

документ, удостоверяющий личность –

паспорт серии ххх хххх, код подразделения ххх,

выдан хх.хх. хх ОВД Центрального района

г. Калининграда,

контактный телефон: хххххх

Заявление 

На основании распоряжения комитета по социальной политике администрации от хххххххх № хххххх я состою на учете в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно под № ххххх.

В соответствии со ст. 28 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь п. 6 ст. 16.1 Закона Калининградской области от 21.12.2006 № 105 «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Калининградской области», прошу предоставить земельный участок площадью хххххх кв.м с кадастровым номером хххххх по адресу: хххххххххххххххххххх, под строительство индивидуального жилого дома. С границами земельного участка, сведениями о наличии (отсутствии) инженерных коммуникаций ознакомлен (а) и согласен (а).

Сведения,  указанные  в  заявлении, достоверны. Документы (копии документов), приложенные    к    заявлению,   соответствуют   требованиям,   установленным законодательством  Российской Федерации,  на  момент  предоставления  заявления  эти  документы действительны  и содержат достоверные сведения. 

Расписку о принятии заявления получил (а).

«ххх» ххххххххх 20хх г. «ххх» ч.  «ххх» мин.

Ответ прошу:

·  направить почтовым отправлением по адресу______________________ 

·  выдать при  личном обращении в МФЦ по  адресу: г. Калининград,             пл. Победы, 1.
   хх.хх.20хх _________________________       ___________________________

                               (подпись)                                            (инициалы,фамилия)  
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Приложение № 3 

к Регламенту

МКУ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» 

«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»

РАСПИСКА

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

Вход. №______, дата _________

	Ф.И.О.,  адрес заявителя: ________________________________________________________

                                                                                
	

	 №

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	

	1
	Заявление о предоставлении земельного участка
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность и место жительства Заявителя  
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доверенность (в случае подачи заявления уполномоченным представителем)
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Копия извещения


	
	
	
	
	
	
	


	
	-документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно

- документы, которые Заявитель вправе представить


____________________________________                 _________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                                                                              (подпись, Ф.И.О.)

                                                                               __________________________________________________________________________

              дата выдачи расписки  (указывается сотрудником, принявшим документы)

Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка (в случае невозможности его предоставления) либо уведомление о принятом решении о предоставлении земельного участка направляется после принятия Администрацией соответствующего решения по истечении 30 дней  с момента регистрации заявления почтовым отравлением по адресу, указанному в заявлении. 

_____________________________________________________________________________

                                                           дата получения проекта  договора (указывается  сотрудником, принявшим документы)

В случае неприбытия Заявителя в указанный срок на следующий рабочий день после наступления даты получения проекта договора, документы будут направлены почтовым отправлением  по адресу, указанному в заявлении.

_______________________________         _______________________________

(должность сотрудника, выдавшего документы)                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

__________________________________         


 ______________________________________________________

(дата выдачи (получения) документов)              


(фамилия, инициалы, подпись лица, получившего документы)
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                         Приложение № 4 

                  к Регламенту 

МКУ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» 

«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ  ОТКАЗЕ  В  ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, СОСТОЯЩИМ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

Дана _____________________________________________________________________________

                                   (указывается Ф.И.О. (последнее – при наличии)  Заявителя)

о том, что Вами на приеме ______________________________ предъявлены  документы, необходимые Вам, как многодетному гражданину, для предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

По результатам рассмотрения представленных документов  на основании _____________________________________________________________________________                            

                                       (указывается пункт и реквизиты  Регламента) 

Вам отказано в приеме заявления в связи с _______________________________________

                                                                                                (указать причину отказа)

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)
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                                                                               Приложение № 5  

                                                                        к Регламенту 

Порядок прохождения документов в процессе исполнения функции по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете в качестве имеющих право на получение земельного участка в собственность бесплатно (технологическая карта)

	№ п/п
	Процедура
	Участники
	Длительность
	День с момента начала исполнения Регламента

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов 
	Специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов


	30 минут
	1 день



	2
	Передача заявления с комплектом документов начальнику Отдела
	Курьер,

начальник Отдела


	5 минут
	1 половина

2 рабочего дня 

	3
	Назначение начальником Отдела ответственного исполнителя
	Начальник Отдела
	10 минут
	2 половина 

2 рабочего дня

	4
	Анализ специалистом Отдела поступивших документов, подготовка проекта Постановления либо проекта уведомления об отказе 
	Специалист Отдела
	4 часа
	3-4 рабочий день

	5


	Визирование, согласование и подписание проекта Постановления либо визирование и подписание проекта уведомления об отказе 
	Начальник Отдела,

начальник Управления,

председатель Комитета, специалист  общего отдела 
	1 час

1 час

1 час

30 минут
	5-22 рабочий день

(но не позднее 30 календарного дня)

	
	
	
	
	

	6
	Подготовка проекта уведомления о принятом решении
	Специалист Отдела
	2 часа
	23 рабочий день

	7
	Визирование и подписание проекта уведомления о принятом решении
	Начальник Отдела,

начальник Управления
	30 минут

30 минут
	24-25 рабочий день

	8
	Регистрация и направление уведомления об отказе либо уведомления о принятом решении
	Специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов
	30 минут
	26-27 рабочий день

	9
	Подготовка проекта договора 
	Специалист Отдела 
	1 час
	23-26 рабочий день

	10
	Визирование, подписание, удостоверение печатью проекта договора  
	Начальник Отдела,

начальник Управления, начальник Правового управления,

председатель Комитета,

управляющий делами
	1 час

1 час

1 час

1 час

1 час
	27-41 рабочий день

	11
	Регистрация договора 
	Специалист Отдела
	30 минут
	42 рабочий день

	12
	Выдача  договора 
	Специалист МФЦ
	30 минут
	43-44 рабочий день

(но не позднее 60 календарного дня)


